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Museernes Udgravningsdata — En vejledning

Brug indholdsfortegnelsen som indgang.

Sager | specielle udtryk, kan | bruge sggefunktionen.

Med grgnt er fremhzvet afsnit, hvor der er vasentligt nyt i form af nye funktioner. Med [t
funktionaliteter, der ikke leengere er relevante/aktive (MUD-REGIN, forhabentlig dog senere
MUD—SARA).
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Nyheder januar 2020 (ver1.00.136)

Beretning med stavekontrol:

Beretningsmodulet er under gennemarbejdning, saledes at resultatet nu er mere ensartet formateret,
og saedes at stavekontrol igen er aktivt efter rapportgenerering. | januar 2020 releaset er
stavekontrolaktiv.

Fund:

I fundlisten er der tilfgjet en kolonne til DIME nr., sa der er plads til de unikke fundnumre som
genereres i DIME-appen nar detektorfolkene indmaler og registrerer deres genstande. Det er
planlagt at dette nummer leveres videre til SARA, og derfra er genstandene i princippet
tilgeengelige for Nationalmuseets danefaevurdering, nar og hvis det bliver muligt at opdatere
lobende fra MUD—SARA

I januar 2020 releaset er det nu muligt at importere data fra DIME og andre kilder til fundlisten.
Data fra DIME kan importeres direkte, mens data fra andre eksterne kilder skal struktureres via et
preeformateret Excelark.

Under ”Materiale” i fundlisten er der tilfojet nye kategorier for at imedekomme importen af
funddata fra DIME. De nye kategorier er: ”Aluminium”, ”"Kobber”, ”Bly”” og ”Tin” (i MUD hed det
forhen ”Bly/tin”)

Kampagne:

I januar 2020 releaset er der tilfgjet begivenheden “"Rekognoscering” til Kampagnedata.
Datovalidering:

Der er ogsa indfart en validering af datofeltet i fotolisten, sdledes at der ikke laengere kan skrives
00-00-0000 eller lignende for ukendt dato. Derudover skal dato veere mellem 01-01-1800 og 31-12-
2199.

MUD-REGIN (!):

Endelig skal vi nevne, at eksport fra MUD—REGIN ikke leengere fungerer.

Bevar dog formateringerne (opsetningen til eksporten (opsat i administrationsmodulet).
Opsetningen sikrer, at der ikke kommer dobbeltnummereringer ved eksport MUD-SARA
(forventes i 2020).

Nyheder efterar 2014 (ver. 1.00.116 - 121)

”Udvidet Excel-eksport”

Fra ver. 1.00.116 finder I en ekstra knap til Udvidet Excel eksport i listerne Anlaeg, Fund og Lag.
Ved den Udvidede Excel eksport fas alle oplysninger fra listen ud, ogsa de forskellige relationer
samt beskrivelse.

Eksport MUD-REGIN: Mindre fejl, hvor felter i REGIN kunne overskrives i ”genstande” er rettet.
Eksportfunktionen “genoprettet og fungerende”.

Store sager: Store og komplicerede sager med mange relationer kan nu abnes.

Nyheder forar 2014 (ver. 1.00.111)

Den nye version af MUD (forar 2014) bliver indfert i to omgange, hvor den sidste alene er en mere
omfattende “Excel eksport” af lister.

| farste omgang er der lavet &ndringer pa felgende omrader:
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o Bekraeft sletning af sager og ikke slette lukkede sager: Der er indfgrt et ekstra sikkerhedsniveau
ved sletning af sager og kampagner. Der er indfgrt en begraensning, sa lukkede sager ikke kan
2&ndres (slette eller oprette nye kampagner — der kan dog stadig aendres i listerne).

e Generer beretning for meget store sager: Tidligere havde MUD en begraensning i
beretningsgenereringen af meget store sager. Selve motoren til beretningsgenereringen er lavet
om, sa denne begransning er fjernet.

o Stgrre skrift i beskrivelsesfelter: alle beskrivelsesfelter i MUD (inkl. beretningsteksten) har faet
stgrre skriftstgrrelse.

e Stednummerlisten: De marine stednumre er tilfgjet stednummerlisten i sagsopretningsvinduet.
Der er indfgrt mulighed for en stgrre grad af ukendthed for et fundsted (stednummer).

e Fjern veerdii slutdatering: Det er blevet muligt at fjerne en indtastet slutdatering i de forskellige
lister.

e Genvejstaster: Der er indfgrt genvejstaster mellem lister og relationsvindue, beskrivelse og
vedhaftning.

e Sortering af dateringer: sorteringen af dateringer i kampagnedata fglger sorteringen i listerne.

o Tilfgjet poster til opslag: der er tilfgjet enkelte poster til opslagslisterne.

e Antal anslag i Anlaegs beskrivelsesfelt er sat op til 214.748.364 anslag (maksimalt mulige antal,
svarer til 89.478,485 normalsider a 2400 anslag!).

o Flere felter i relations trze: | alle lister er der i relationstraeet indfgrt et opslag i to kolonner frem for
kun i en, som det var tidligere. Pa denne made kan posten bedre identificeres.

o Beskrivelsesfelt til foto og tegning: Der er indfgrt et reguleert beskrivelsesfelt til foto, som kommer
med i overfgrelsen til REGIN og i selve beretningen. Beskrivelsesfeltet til tegninger er gget til 256
anslag.

e /Endringer i beretnings udtraek:

o Det er ikke lengere muligt at generere en pdf-fil direkte fra MUD.

o raxekkefglgen pa listerne i beretningen er @&ndret, sa den fremover hedder: Anlaegsliste,
Anlaegsbeskrivelse, Lagliste, Lagbeskrivelse, Fundliste, Fundbeskrivelse, Tegningsliste og
Fotoliste.

O

Linjeskift i beskrivelsesfelterne i Anlaegslisten og Fundlisten bevares ved
beretningsgenerering. Tidligere blev linjeskift fjernet.
Ved beretningsgenerering kan x, y og z koordinat, samt antal tilfgjes fundlisten.

O

Ved beretningsgenerering er der i fundbeskrivelsen tilfgjet genstandsbetegnelsen fra

o

kolonnerne "Materiale” og "Genstand” foran "Datering” for hver genstand.
o Relationen ”Indgar i” er tilfgjet anlaegsbeskrivelsen ved beretningsgenerering. Tidligere var
det kun ”Bestar af” der indsattes i anlaegsbeskrivelsen.
Relationen "Anlaeg” og "Lag” er tilfgjet lagbeskrivelsen ved beretningsgenerering.

o

Relationen “Lag” er tilfgjet anleegs- og fundbeskrivelsen ved beretningsgenerering.
| Laglisten er tilfgjet relationen "Fund” og “Lag” (lag til lag relation) ved
beretningsgenerering.

O

o

Derudover er der endret lidt i overfgrelsen af data til REGIN:
e Begrans overfgrelser til “Superuser”: Overfgrelsen af data til REGIN begraenses til “Superuser” i

MUD. Pa den made kan det enkelte museum bedre styre overfgrelsen af data.
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e Fjern begransning pa 50 anslag i stedbetegnelse: Begransningen pa 50 anslag i stedbetegnelsen i
MUD er fjernet sa den svarer til det tilladte antal anslag i sagsbetegnelsen i REGIN.

e Mulighed for ikke at overfgre data til ”"Sagsbetegnelsen” i REGIN: Det er muligt i MUDadmin at
afkrydse, at man ikke vil overfgre data til sagsbetegnelsen i REGIN. Dette vil pavirke alle sager
fremadrettet.

o Mulighed for ikke at overfgre data til ”"Sagsansvarlig” i REGIN: Det er muligt i MUDadmin at
afkrydse, at man ikke vil overfgre data til sagsansvarlig i REGIN. Dette vil pavirke alle sager
fremadrettet.

e MUD skal ikke overfgre data til feltet ”Indtast arstal” i Proveniens i REGIN. Det vil sta blankt.

o Mulighed for ikke at overfgre data til ”Sagsoplysninger” i REGIN: Det er muligt i MUDadmin at
afkrydse, at man ikke vil overfgre data til sagsoplysninger i REGIN. Dette vil pavirke alle sager
fremadrettet.

o Linjeskift mellem kampagnetekst i feltet "Sagsoplysninger i REGIN: Hvis der er flere kampagner i
en sag skal disse vaere adskilt af et linjeskift ved overfgrelsen til sagsoplysninger i REGIN. Nyeste
kampagne gverst.

o /&ndring af data til "Betegnelse” i fundlisten i REGIN: Ved overfgrelsen af data til REGIN indsaettes
”"Materiale” og ”"Genstandsbetegnelse” fra fundlisten i MUD til betegnelsen for fund i REGIN (ex.
Flint, Afslag).

¢ Indkomstdato = Kampagnedato: Ved overfgrelsen af data til feltet “indkomstdato” i
genstandslisten i REGIN skal datoen for kampagnen indsaettes og ikke datoen for overfgrelsen (som
tidligere).

¢ Ingen overfgrelse til feltet ”Art/type” i REGIN: Der skal ikke overfgres data til dette felt.

o Mulighed for ikke at overfgre data til "Beskrivelse” i genstandslisten i REGIN: Det er muligt i
MUDadmin at afkrydse, at man ikke vil overfgre data til beskrivelsesfeltet i genstandslisten i REGIN.
Dette vil pavirke alle sager fremadrettet.
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Kort beskrivelse

Formal

Museernes Udgravningsdata har som formal at skabe, vedligeholde udvikle og drive en database,
der kan sikre arkeeologiske udgravningsdata for danske, kulturhistoriske museer. Det omfatter
strukturerede tekstdata, fotos, skannede tegninger med tilknyttede relationer. Desuden har
Museernes udgravningsdata som formal at arbejde for at sikre GIS-data/arkeaologiske
opmalingsdata, hvortil findes en systembeskrivelse (se hjemmesiden).

MUD har ogsa som formal at give mulighed for at eksportere relevante data til de lovpligtige
statslige databaser, aktuelt (2011) REGIN/museernes samlinger.

Struktur/funktion

MUD's brugerflade “kerer” som et lille program pa en PC med Windows og kreever.NET (’dot-
net”). Brugerfladen kommunikerer med databasen via internettet og kraever ikke specielle
indstillinger.

Praesentationslag — WinForms

‘ Klient
(.NET SmartClient)

Forretningslogik

Servicelag — XML WebServices

XML kommunikation

N

Dataadgangslag

Server
(En central server for
alle museer)

MUD
Database

SQL Server
2005

Skematisk fremstilling af MUD ’s struktur. Som brugere ser | kun toppen af "isbjerget” — det
program, der karer pa jeres PC. lllustration fra projektbeskrivelsen til (COWI).

I modseetning til en lgsning, der karer helt pa en stor server via internettet og en internetbrowser,
kan MUD indbygge mange funktioner til at “kere” pa jeres PC og derved vare hurtigere til at
validere”/kontrollere jeres indtastninger, til at gruppere og sortere, gentage veerdier m.m. —
”prisen” er at | skal have en PC med noget standardsoftware fra Microsoft og at | skal huske at
gemme jeres indtastninger (det kan 1 til gengeeld let se, nar I ikke har gjort).
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Museumssag, lokalitet(er), nummerering

For danske kulturhistoriske museer anbefales standarden fastlagt med arbejderne sidst i 1960’erne
og forst i 1970’erne, ’befaestet” i Dansk Museumsindeks (DMI) og siden REGIN, med sagsbegrebet
som det centrale, samlende begreb.

Arkaeologiens sagsbegreb

Beskaeftiger man sig med arkaologi er der naeppe stor tvivl om, hvad en museumssag er. Det er i
sin “klareste” eller enkleste form en arkaologisk undersggelse med alt det materiale, der i den
anledning ophobes i museet, hvad enten det er breve til eller fra lodsejere, centrale myndigheder
eller sagkyndige kolleger - eller oldsagerne der er fremdraget, fotografierne der er optaget,
tegningerne af udgravningens opmaling eller den endelige beretning til museets arkiv.

Denne helhed indeholder antikvarisk merviden, og det er denne merviden, det er museets opgave
at fastholde gennem en registrering, og at kunne finde frem igen via denne registrerings
indeksering, der traditionelt har haft form af kartoteker, f.eks. navnekartoteker, stedkartoteker,
oldsagskartoteker etc.

Se standarden her:
http://www.kulturstyrelsen.dk/fileadmin/user upload/kulturarv/museer/dokumenter/reqgistrering kul
turhistoriske_museer.pdf (Link dybt pa Kulturstyrelsens hjemmeside. Aktivt 2020-01-09).

Nummereringen falger systemet med et hovednummer og kategorier, jf. ovenstaende link, hvor I ser
redeggarelsen for systemet og tankerne som bilag2:
Her naevnes alene det helt overordnede:

Journalnummer

Standarden er at bruge sagsnumre/journalnumre:

Fra MUD version 1.0.0.92:

MUD har gennemfgrt en analyse af journalnummerserier ved en raekke af de deltagende museer.
Analysen viser, at fglgende format vil understette alle deltagende museer, med meget fa tilretninger
i eksisterende praksis.

[Akronym] [Subakronym] [Lgbenummer] [Separator] [Sublgbenummer]

Validering af formatet for hvert element fremgar af denne tabel.

Element Datatype Obligatorisk Sortering Validering
Akronym 3 Ja Alfabetisk Det officielle museumsakronym. Systemet
karakterer veelger automatisk akronymet for den
institution, brugeren er logget ind under.
Subakronym  0-3 Nej Alfabetisk Der kan kun indtastes store bogstaver fra det
bogstaver danske tegnset, (A-A).
Legbenummer 1-5cifre Ja Numerisk  Der kan kun indtastes cifre. Foranstillede
nuller fjernes.
Separator 1 tegn Ja, hvis Sorteres Et af fglgende tegn: Kolon, bindestreg eller
sublgbe- ikke skrastreg.
nummer er
udfyldt.
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Element Datatype Obligatorisk Sortering Validering

Sublgbe- 0-5 Nej Alfabetisk Store og sma bogstaver fra det danske

nummer karakterer tegnsat, a-a og A-A, samt cifre 0-9. Feltet
behandles som tekst og foranstillede nuller
fjernes ikke.

Valideringsreglerne illustreres i dette afsnit af en raekke eksempler pa, hvad der kan valideres og
hvad der ikke kan.
Disse journalnumre er tilladt.

Journalnummer Note

FHM123 Samme format som anvendes i MUD i dag, bestaende af akronym og
Ilgbenummer.

OBMFM123 Journalnummer fra OBM suppleret med subakronymet FM.
Lgbenummer skal angives.

OBMFSA123 Subakronymet kan besta af 1-3 karakterer.

KAM12345-001 Der kan indtastes sublgbenummer. Foranstillede nuller fjernes ikke fra
sublgbenummer.

KHM12345/321 Der er mulighed for forskellige separatorer mellem lgbenummer og
sublgbenummer.

FHM123-A Sublgbenummer kan indeholde bogstaver.

OBMFSA12345-ABCDE  Journalnummer med alle elementer udfyldt.

Disse journalnumre vil ikke veere tilladt.

Journalnummer Note

OBMO00005-003 Foranstillede nuller vil automatisk blive fjernet fra lgbenummer, sa
det vil blive til OBM5-003.

HOMABCD4 Subakronym kan maksimalt besta af tre bogstaver.

MHO5;8 Semikolon er ikke en godkendt separator.

MHO5- Separator kan kun medtages, hvis sublgbenummer er udfyldt.

TAK123AA Sublgbenummer kan ikke medtages, nar der ikke angives en
separator.

OBM5-5 i samme database  Separatoren betragtes ikke som en del af journalnummeret. Hvis to

som OBM5/5 numre kun adskiller sig ved separatoren, vil systemet ikke acceptere
dem begge.

’Listenumre”/lsbenumre (X-numre, tegningsnumre m.v.)

Underordnet sagen, undernummereres det materiale, der skal registreres i forskellige
kategorier/lister.

Det er ’normen”, at man benyttede et bogstav som skilletegn mellem sagsnummeret og
lgbenummeret, saledes at man kunne have en lgbenummerserie for hver kategori i hver sag.
Om nummereringsmuligheder se i gvrigt afsnittet Lister og relationer — sgrligt om fundnumre
Fund.

Kategorierne i DMI/REGIN

I Dansk Museumsregistrerings Standard fastlagde man de kategorier, det var opgaven at registrere
informationerne om.

10/90 Senest revideret 3. april 2020



Der blev her taget udgangspunkt i betragtninger, der vedragrer art, materiale og format, idet det farst
og fremmest er disse forhold, der gar, at man ikke samlet kan opbevare alt materiale, der hgrer til en
sag. Der er tale om fglgende kategorier:

K Korrespondance

X Genstande

L Lommebogsblade

T Tegninger

F Fotos

R Rapporter

Ved bearbejdelsen i edb-udvalget blev disse kategorier fastholdt, bortset fra lommebogsbladene,
idet man fandt at rapportkategorien var tilstraekkelig til sikring af den skriftlige dokumentation. |
stedet blev tilfgjet en ny kategori:

B Band

Denne deling af kategorierne fandtes stadig i vejledningen til REGIN.

Fordelen ved at benytte sig af kategorier er entydig nummerering/identifikation og ligeledes
entydig, kort henvisning i tekster indenfor den enkelte museumssag.

Ved at benytte entydige nummerering/identifikationspreefiks i sagen skrives fx I huset K5 indgar
stolperne A1 — 427 .... Efter sin form daterer jeg huset til sen romersk jernalder eller ldre
germansk jernalder .... Dateringen stottes af offerkaret X345 i tagstolpehullet 472......".

Ellers skulle | fx skrive I huset med anl&egsnummer 5 indgar stolperne med anleegsnumrene 1 —
27....” 0sV.

I MUD registreres arkaologiske anlag, lag, fund, fotos, tegninger samt en faelles personliste i hver
sine lister. Personlisten er feelles for hele museet repraesenteret ved akronymet.

Det er ikke nedvendigt at tilfeje fx ”X” for fund 0og ”A” for anlaeg i listerne.

Det enkelte museum bgr dog tage stilling til om det gnskes eller ikke. Fordelen ved at bruge
“kendebogstaverne” er at referencerne i teksten derved bliver mere entydige, fx bar ”X1-X5” ikke
kunne forveksles med andet indenfor den enkelte museumssag.

Det er muligt at anvende bogstav+tal i fx anlaegslisten og derved skelne mellem fx “’sete” anleg og
“konstruerede” anleg — det er noget det enkelte museum ma og ber overveje en standard for og som
| ber beskrive i den enkelte rapport.

Det ma anbefales at den benyttede standard beskrives deekkende i hver rapport, da
”seedvanlig praksis” altid sendrer sig — ofte forbavsende hurtigt.

Museets nummersystemer, registreringspraksis og principielle overvejelser

MUD sgrger for, at | kan registrere de enkelte typer af oplysninger i relevante lister m.v., og MUD
er rummelig, nar det angar betegnelserne (lees numrene), blot tillades der ikke dubletter indenfor én
sag.

Museet ma overveje, hvordan nummersystemerne skal/bgr bruges i MUD. Ma man fx for
entydighedens skyld skrive anleegsnumre uden ”A”, men referere til ”A9”? Og ma/skal man fx
benytte ”K1” i anlaegslisten i stedet for "HUS1 for at vise, at der her er tale om en “konstruktion” pa
et andet "niveau”?

Der er ogsa overvejelser at gare sig vedr. brugen af Lag-listen og nummereringen af fotos og
genstande, samt ikke mindst om hvor og hvordan brugen af numrene gnskes beskrevet for den
enkelte undersggelse!!
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Vil | fx operere med en liste over udtagne praver i en s&rlig P-serie i Fund-listen, eller vil | fagrst
indfere evt. soldet prevemateriale i Fund-listen, nar det evt. far et X-nummer, fordi det skal gemmes
pa museets magasin?

Vil | vedtage, at numre i fundlisten uden en betegnelse foran ér et X-nummer, eller skal X’erne
ogsa skrives med i listen?

Det skal overvejes hvordan fundlistens to muligheder for Primar og Sekundaer Identifikation
bruges. Enten til nummerering af fund underordnet Anleeg eller undernummerering/-opdeling af
Fundnumre fx X1/a, X1/b. Det sidste kan veere relevant, som en del af fundbehandling eller anden
efterbearbejdning

| den nuveerende version af MUD (1.0.0.92) kan der relateres mellem Fund og Fund, men kun 1-1
uden angivelse at "tilhersforhold” som “del af”.

Numre og REGIN/Museernes Samlinger:

Ver opmarksom pa formaterne for savel sags-/journalnumre som for genstands-/fundnumre ved
oprettelse af sager i REGIN, hvis der skal veere overensstemmelse med de genstandsnumre, der
genereres ved overfgrsel fra MUD til REGIN.

MUD’s normale eksportfunktion

Genstandsnumrene (Fund-numrene) generes, som de star i MUD kombineret med akronym (AKR).
For at fa en entydig adskillelse mellem sagsnummer og fundnummeret, bliver der som standard
indsat en bindestreg ”-” mellem "AKRjournalnummer ~og fundnummeret.

Fx ”AKR2002-001-X1/a” for en genstand i sagen ”AKR2002-001” med Fundnummer ”X1” og
sekunder angivelse (undernummer) ”a”.

MUD kan dog stilles om til at anvende andre skilletegn, og at udelade dele af
standardnavngivningen. Se dertil afsnittet om REGIN konfiguration og brugervejledningen til
MUD-REGIN.

Forklaring bag ngdvendigheden for et skilletegn

| fundlisten er det frit om der skrives et bogstav foran fundnummeret og der er valgfrihed mellem
bogstaver. Derfor er det ngdvendigt at der indszttes et skilletegn for at sikre forstaelighed i
numrene, nar de overfares til REGIN/Museernes Samlinger.

Kategorierne — museets valg

Som det er beskrevet ovenstaende, er det en mulighed, at museet ngje overvejer, hvordan
“bogstavkategorierne” velges brugt. Derved bliver det enklere at referere ”pd kryds og tveers”
indenfor sagen fx i beretningsteksten, og der bliver mindst mulig tvivl om, hvad et givent nummer
refererer til.

Museum Vestsjeelland har denne principielle liste, der alene bringes som eksempel!:

Betegnelse | Liste Anvendelse Bemeerkning
A Anlaeg "Almindelige” anleeg

B

c

D Foto Filmnavn til digitale fotos.

E

F Foto Film, F1, F2, F3

G Anlaeg Graveteknisk, Grgft/sggegraft
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Betegnelse | Liste Anvendelse Bemaerkning
H
I
J Benyttes ikke
Kolliderer med REGINS

K Anlaeg Konstruktioner, sammensatte "anlaeg" "korrespondance"
L Lag Lag
M Anlaeg Graveteknisk, malepunkt
N
6]
P Fund Prgve

Beskrevne genstande, ikke del af
Q Fund samlingen
R Benyttes ikke REGIN's rapporter
S Anlaeg Graveteknisk, snit
T Tegning Fysiske tegninger i tegningslisten
U
V
w
X Fund Genstande
Y Benyttes ikke Kan forveksles med koordinater
Z Benyttes ikke Kan forveksles med koordinater

De ikke-fastlagte bogstaver kan benyttes “efter behov”” — med en tydelig beskrivelse af brugen i
rapportteksten.

MUD’s kampagnebegreb

MUD opererer med sager og kampagner, hvor man i kampagnen samler de oplysninger, der knytter
sig til en separat del af undersggelsen eller andet der fordrer at | indsamler oplysninger, registrerer
dem og skriver en egen rapport. Altsa en begivenhed, der opsamler unik museal viden med en staerk
logisk/udgravningsmaessig sammenhang.

“Enheder”, fx Anlag, kan i gvrigt flyttes mellem kampagner, saledes at fx et stolpehul registreret i
fladen ved forundersggelsen kan beskrives videre og indga i rapporten for undersggelsen.

Det er ogsa i kampagnen | registrerer indeksoplysninger” om fundtyper og deres dateringer.

Vaslg den eller de udgravningskampaaner, der skal dbnes. Hold Shift eller Ctrl nede,
for &t vasloe flere kampagner.

L | Begivenhed ‘

Pravegravning E'
23-06-2011 Pravegrawvning

24-10-2011 Pravegravning

A 44 e [

Kampagnedato
12-05-2011

Annuller

Lo JL
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For at flytte registreringsobjekter mellem kampagner skal I, nar I abner sagen, huske at markere de
kampagner I vil flytte data imellem. Der kan udvelges flere sager med [ctrl]+[museklik], eller du
kan trykke [ctrl]+[a]. sidstneevnte markerer alle kampagner i sagen.

Et klik pa OK dbner sa alle de markerede kampagner pa én gang, som det er vist i eksemplet

ovenfor.

Nu abnes MUD og ligner sig selv... —eller nasten; der er nemlig kommet en datokolonner som
farste kolonne i alle tabellerne. Denne indeholder kampagnedatoerne for de dbne kampagner.

Et klik pa en af datoerne skulle gerne resultere i at | far vist en valgliste med de dbne kampagner.

r© B

o5l Filer Data Hjelp -8 X
Z Data | & Gem (5) | @ Find (F) | Udskriv (P} Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) _
—¢ Sagsdata Identifikation Data -
= P Kampagne Angivelse Hovedgruppe Undergruppe A | Start Datering
p 2t R 24-10-2011  |A3133 Stolpehul Stolpehul Senneolitikum
[  Beretningstekst 24-10-2011  |A3134 Stolpehul Stolpehul Senneolitikum
f vedhzeftede filer 24-10-2011  |A3137 Stolpehul Stolpehul Oldtid
- 24-10-2011  |A3133 Stolpehul Stolpehul Oldtid
isdlistoglsacen * 24102011 [A3139 Stolpehul Stolpehul Oldtid
o Anl=g 24-10-2011  |A3140 Stolpehul Stolpehul Oldtid
& L 2124102, |+ (LERCH Stolpehul Stolpehul
o 27-406-2011 | Stolpehul Udateret
un 1 11-10-
11-10-2011 Stolpehul Udateret
o Foto i 24-10-2011
Stolpehul Udateret
¥ Tegninger Tagstolpehul Jernalder
P Tagstolpehul Jernalder i
+= Generelle lister I —|
[ Tagstolpehul Jernalder
B Tomntalenba ol Tmwem=ldne S

& Personliste

§k Funktioner

d

M M 4 Post308af322 b B MM <«

L

[#- A3142, Stolpehul

B Skiul hovedmenu
iZ+  Tibage til sagsliste
Generer beretning

K AfslutMUD

Beskrivelse | Relationer

Journalnummer: 5IM41,/2009 | Kampagne: 27-06-2011, 11-10-2011, 24-10-2011

MUD med flere kampagner abne pa samme tid viser i venstre kolonne kpagnedatoerne. Her kan
man veelge en af de andre abne kampagnedatoer, og gemme, sa er registreringen flyttet til en ny

kampagne.

MUD kan

I version1.0.0.136 kan og skal MUD:

Opbevare og sikre udgravningsdokumentation:

Beretningstekst
Lister (anleeg, lag, fund, tegninger og foto)

Relationer mellem listedata.

Fotos (digitale)
Tegninger (digitale, skannede som rasterbilleder)
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Andre filer (endelig rapport, bygherrerapport, zip af GIS eller andet som
sikkerhed/opbevaring).

Generere en beretningstekst inkl. lister (*.docx):

Beretningsteksten leveres som en Word-fil (*.docx).

Derfor SKAL den computer der genereres rapport pa fremover have Microsoft Word installeret. Vi
har testet alle versioner fra Word 2003 til Word 365, og de burde ikke give problemer (vi anbefaler
dog mindst Word2007).

Hvis | gnsker en PDF fil, ma I generere den pa basis af Word filen. Det kan ske via funktionen
”Gem som”, for de versioner af Word der understotter dette. Skulle det ikke vere tilfeldet kan der
installeres en open source PDF printerdriver, séisom “PDF Creator”, hvis museet ikke har fx Adobe
Acrobat: http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

Skabe overblik med sortering og gruppering

I alle listevisninger kan sorteres pa et vilkarligt felt og der kan laves grupperinger med optaellinger
pa et eller flere felters veerdier.

Enheder, fx et Anlaeg, kan “flyttes” fra én kampagne til en anden, hvis enheden i en sag
genundersgges/videreundersgges.

Handtere lister og rapporter for individuelle kampagner

I MUD kan | se en hel sags lister eller “ngjes” med dem der herer til en “kampagne” — altsa fx én
forundersggelse eller én undersggelse. Laes om hvordan flere kampagner abnes i afsnittet "MUD’s
kampagnebegreb”.

Udskrive og eksportere lister

Fra hver liste under en sag/kampagne kan I udskrive og gemme som Excel-lister — bade hele listen
og en del af den (efter en sortering/filtrering). Det kan med ”Udvidet Excel” bruges til
sammenknytning med fx GIS-data og til at seette sammentzallinger ind i rapportteksten m.m.

Importere strukturerede fundlister fra Excelformat
Ny funktion fra version 1.00.136 inkl. DIME-id.

Bruges med mobilt bredband 3G / mobiltelefon (GPRS)

MUD’s datatrafik med serveren er forholdsvis lille, nar I arbejder med lister og tekst.

Der er forelgbig gjort forsgg med at foretage indtastning af tekstdata fra en mobilopkobling.
Erfaringen er, at opstarten tager sin tid, men at det fungerer fint at gemme poster og tekst.

Det er formodentlig ikke realistisk at tilknytte billedfiler og tegningsfiler via mobiltelefon/mobilt
bredband. Hastighederne pa det mobile bredband bliver dog stadig hurtigere.

Vise forbrugsoversigt for de enkelte institutioner/museer

MUD har en funktion til at opgere de enkelte institutioners pladsforbrug pa serveren til brug ved
betaling m.v. Oversigten kan tilgas af brugere med status af ” Administrator” fra Admin-modul via
www.udgravningsdata.dk.

Administrere brugere og deres rettigheder

Den/de udnavnte administrator(er) for den enkelte institution kan oprette og slette institutionens
egne brugere. Adgang med administrationsmodul via udgravningsdata.dk.
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Se Administrationsmodulet (ver. 1.0.0.34) og afsnittet “Eksport til

MUD kan ikke

| forhold til lister i fx Access/Excel/Word kan MUD IKKE:
e Stavekontrol
e Autokorrektur
e Sgg og erstat

MUD opbevarer tekstdata og kan derfor ikke opbevare fx tabeller og formateringer i
beretningsteksten — der er dog enkelte “omveje/genveje” beskrevet i afsnittet om Beretningstekst.

MUD har udviklet en kravspecifikation til handtering og opbevaring af GIS, men kan endnu ikke
opbevare GIS (fx Maplnfo-filer). | kan dog fx gemme en zippet version af jeres GIS data fra sagen
som tilknyttet fil — som en sikkerhedskopi. Det kan bl.a. veere nyttigt fra felten og som en ekstra
sikkerhed.

Da der i den ferste version ikke er tilknyttet “abent” GIS kan MUD ikke vise/tilknytte data mellem
fx anleaegslister i MUD og i jeres GIS.

Du kan dog selv gare det ved at eksportere anlagslisten og knytte den sammen med jeres
anleegsliste / jeres anlaegslag i GIS! Se sarskilt afsnit herom sidst i denne vejledning.

Hvad med GIS?

I den aktuelle version af MUD kan GIS-oplysninger ikke opbevares “direkte” og der er ingen
“automatisk™ tilknytning mellem fx anleegsnummer og oplysninger i MUD og anlag i GIS.

Det er MUD’s formal og ambition ogsa at udvikle denne funktionalitet til struktureret sikring af
GIS-data (kortdata).

Sidst i denne vejledning finder | to afsnit om GIS (MapInfo) og MUD- se ”Sammenknytning af
listedata fra MUD til tabel i MapInfo

(SVM-eksempel)...”. Afsnittene er teenkt som vejledning og som vejledning mod en fungerende
praksis, der ikke spander ben for integration med MUD — den leegger sig teet mod det system, der
kendes fra OBM, med 10 GIS-tabeller og alene oplysninger om Navn (Angivelse) pa
punkt/polygon/felt i Maplinfo-tabellen — alle andre oplysninger opbevares i en database — nu MUD,
hvorfra de ma hentes og knyttes til de geografiske objekter.

Brugere, superbrugere, administrator(er)

Det enkelte museum har tre niveauer af brugere:

Administrator(er) kan oprette nye brugere / &ndre brugeres rettigheder.

Superbruger(e)  kan oprette rette i en sags status som “under udarbejdelse/afsluttet” samt i
Personlisten. OBS: Superbrugere kan ogsa slette hele kampagner eller hele
sager.

Brugere kan arbejde i abne sager, slette enkelte poster.
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Administrationsmodulet (ver. 1.0.0.34)

I MUD’s administrationsmodul kan kun institutionens Administrator(er) logge ind.

Du fér et brugernavn og password ved henvendelse til bestyrelsen for MUD (se hjemmesiden).

Det anbefales at lade denne Administrator eksistere fortsat som en sidste sikkerhed, hvis andre
administratorers passwords skulle ga en og blive glemt. Det anbefales af sikkerhedsgrunde at give
flere brugere pa museet administratorrettigheder, men samtidig udforme en klar politik for hvem der
ma gere hvad og hvordan.

Start af administrationsmodulet.

Du finder link til modulet pa www.udgravningsdata.dk >MUD-basen> Adgang til Admin-modul
(klik) — veelg ”Run”.

Modulet hentes og | far en dialogboks, hvor I skal indtaste brugernavn, password og velge
institution. Veer opmaerksom pa at ogsa administratormodulet kraever installation af.net (se derom
under afsnittet ’Start af programmet”, nedenstaende).

Ver opmarksom pa evt. problemer med administratorrettigheder og firewall pa jeres maskine.
Tillad at programmet installeres og karer. Nogle firewall-programmer bevirker at | skal tillade og sa
preve at starte igen.

Yelkommen til Museernes Udgravningsdata (MUDY,

Indtast brugernavn, password og institution For at logge pd, P

Erugernavn Hugl:uSﬁirensen|
Password
Institution Swvdvestsjallands Museum |E|

| Log p& | | annuller |

Loginskaermbillede til Administrationsmodul (som til MUD generelt). Institutionen veelges ved at
abne listen og bladre/evt. skrive farste bogstav(er). Sa l&enge samme version af programmet er
aktuelt huskes jeres brugernavn og jeres institution — kun password skal indskrives.

Senest revideret 3. april 2020 17/90




Forbrugsoversigt; brugeradministration; REGIN konfiguration

Brugerfladen er meget enkel ved abning — kun fire muligheder findes i “bjzlken” til venstre.
Forbrugsoversigt, REGIN Login/Password, REGIN konfiguration, Brugere og Afslut.

Opslag -

Forbrugsoversigt

Brugeradministration -

Regin Login/Password
Regin konfiguration
Brugere

Funktioner ~

Afslut

(ver.1.0.0.34).

Forbrugsoversigten viser alle medlemsmuseers aktuelle antal sager og pladsforbrug pa serverens
harddiske fordelt pa diverse kategorier og sidst som procent af det samlede.

Forbrugsoversigt (pladsforbrug pa serveren) |Z|[E|g|
Akro,., Museum " Pladsforbrug, tegninger Pladsforbrug, Foto Pladsforbrug, filer Tokalt pladsforbrug Totalt, .. H
OBM Odense Bys Musesr 3069 7,51 6h 91,56 Gh Okb 99,07 b 70,06 %

S Sydvestsjazllands Museum 353 622,97 Mb 6,09 Gb 74,46 Mb 6,77 b 479% |
SOM Svendborg og Omegns Mu,., 122 71,62 Mb 13,50 Gb Okb 13,57 @b 9,60 % i
LMR Langelands Museurn 50 167,33 Mb 2,760Gb 1,25 Mb 2,92 @b 2,07 %

WM Museet for Yarde By og O... 50 70,13 Mb 2,80 Gb 106,53 Mb 208560 2,11%
HM Horsens Museum 45 272,30 Mb 7,60 Gh 91,53 Mb 7,96 b 5,63 %

FHIM Maesgrd Museum 41 85,14 Mh 1,81 Gb 126,66 Mb 2,01 Gh 1,42 %
HaM Hadersley Museum 36 0kb 499,75 Mb Okb 499,75 Mb 0,35 %
MAEM Meestved Museum 26 Okb 103,29 Mb 13,24 Mb 116,53 Mb 0,08 %

Smy Sydsjzsllands Museum 25 28,62 Mh 138,74 Mb 33,52 Mb 200,88 Mb 0,14 %
MHO Museet For Holbask og Cm... 25 0kb 2,02 Gb a3 kb 2,02 cb 1,43 %

MFG Museet Fargegdrden 17 Okb 295,31 Mb Okb 295,31 Mb 0,21 %
HiZir Hatsholm Egns Museurn 14 619kb 12,20 Mb Okb 12,81 Mb 0,01 %

YKH Vejle Museum 9 okb 2,48 Gb 8,25 Mb 24960 1,76%

15T Test museum 3 Okb Okb 4,84 Mb 4,34Mb 000%

Tatal pladsforbrug: 141,39 Gb

Forbrugsoversigtens skermbillede — her sorteret efter antal sager/journalnumre, faldende. Der kan
sorteres efter alle felter ved at trykke pa overskriften — fgrst stigende, herefter faldende. | kan
kopiere vaerdierne ved at markere jeres institution (eller flere) og bruge Windows
kopieringsfunktion.
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Brugeradministration abnes ved klik

Bruger administration

& Gem (5] | 2 Find (F) | Idskriv (F3  Excel (E) | Yistskjul Filereringsfunktion (L) Wis)'skjul grupperingsfunktion (&)

Identifikation Data
Brugernavn Passyord Akkin

b :HenrikHgier heh@yvestmuseurn, dk etttk o
HugoSgrensen hhs@vestmuseun, dk, ERREEEEREAS FI FI
KirstenChristensen | ko@vestmuseumn, dk i ] 3

4 4 Postlafll B B £ ¥

Brugeradministrations-vinduet (ver. 1.0.0.28). Listen har de samme grupperingsfunktioner,
filterfunktioner, udskrifts- og eksportfunktioner som andre listevinduer i MUD. Her vises
brugernavne, e-mailadresser samt status for de enkelte brugere, dog ikke password — det skal
huskes/skrives ned.

Brugere med rollen Administrator kan redigere i denne tabel = Brugeradministrationen.
Brugernavne skal veaere uden mellemrum (underscore er tilladt).

Passwords ma indeholde store eller sma bogstaver og tegn (fx ogsa underscore) og tal. Password
skal vaere pa mindst 7 karakterer og indeholde specialtegn. Ingen mellemrum her heller.
Oprettelse af ny bruger sker ved at indtaste oplysninger i nederste linje med ”*”. Brugeren er
aktiv, nar der er Gemt med Gem eller Alt+S. Det samme geaelder for endringer.

AEndring af brugers status/roller: Ret og Gem.

OBS: Huvis | krydser i bade ”User” og “’Superuser” vil det veere det laveste niveau, der gaelder =
”User”. Det er muligt at vaere Admin(istrator) og ikke hverken User eller Superuser.

Deaktiver en bruger: slet flueben i ”Aktiv”’ og GEM.

Glemt password

Har bade bruger og administrator glemt en brugers password ma brugeren slettes og oprettes igen.
Har “institutionen” helt glemt administratorpassword(s) — ma | henvende jer til den person, der pa
udgravningsdata.dk star henvisning til, hvis der skal oprettes nyt akronym eller medlemsmuseum!
Det er ikke gratis at glemme sit password — s husk det!!

Bemerk! Adgangen til ens brugernavn spearres automatisk efter 5 forkerte forsgg med password.

I administrationsmodul er det muligt at seette Login og Password for en ”bruger”, der overforer data
fra MUD til REGIN. Det gares ved at trykke pa "REGIN Login/Password". Oplysningerne bruges
nar sagen og dens informationer sendes til REGIN.

Hvis oplysningerne ikke er angivet og | prgver at overfgre data fra MUD til REGIN, vil der i
sagsvinduet (MUD) under "Info" sta "Login eller password til REGIN er ikke korrekt! Kan sattes i
MUD administration."
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[

1 Opslag bod ||

Forbrugsoversigt
lWBrugeradminisl:ration » |
RstinLogkFassword Regin login-information @@
Brugere Login
| Funktioner ad| Password
Afslut Gentag password

Gem | [ afbid

OBS!

Fra 05-09-2011 er der nye retningslinjer for Passwords til REGIN:

Der mé ikke benyttes @, g, & /&, @ og A i adgangskoder til REGIN (du f&r dog ikke meddelelse om
at I lavet én der er forkert, men bliver blot ”spaerret” — problemet skal lgses via jeres institutions
REGIN-administrator!).

Nar brugeren er oprettet, skal der logges pa én gang og a&ndres password.

Prgv derfor om I far lov at logge ind som den "person”, der er registreret med webadgang til
REGIN i MUD’s administratordel.

Hvis der ikke er oprettet en saerlig kontobruger med de korrekte rettigheder i REGIN og i
MUD’s administratormodul bliver der ikke overfert data til REGIN/Museernes samlinger.

OBS!

Der bar oprettes en serlig bruger i REGIN der hedder fx "MUD” / ” Akronym-MUD” eller
lignende.

Giv denne bruger rettigheder til at overfare data jf. ovenstaende — sa vil det ogsa i REGIN blive
tydeligt, at det er fra MUD data er kommet og ikke fra en meget flittig inspekter/registrator.

Den i MUD registrerede bruger skal have fglgende rettigheder som “aktive” (med flueben)

M Webservice laese
M Webservice skrive

Nar du opretter brugeren i REGIN skal du huske at logge ind i REGIN med brugernavnet en gang
og andre kodeordet — det kodeord skal sa skrives ind i MUD’s administrationsmodul.

Det er i administrationsmodulet muligt at konfigurere eksportformateringen til REGIN for hver
institution/akronym, samt fra 2014 ogsé at man kan veelge om ”’Stedbetegnelse”, ”Sagsansvarlig”,
”Sagsoplysninger” og beskrivelse af fund skal overferes eller ikke. Udgangspunktet er forskelligt
for museer, der tidligere har eksporteret fra MUD til REGIN og de, der farst skal i gang.

1. ”Gamle brugere”, der har eksporteret far og har eksporterede sager og genstande i REGIN:

a) Foretag ingen a&ndringer i REGIN konfiguration (tilrades).
b). Lav de gnskede tilpasninger — slet alle relevante sager (eller genstande, fotos,
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storformater) i REGIN farst.
OBS: Huvis I har fx opbevaring knyttet til genstandene — skal de tilknyttes igen!

2. ”Nye brugere”, der ikke tidligere har eksporteret sager og genstande m.v. til REGIN.
a) Vurdér ngje, hvordan | far de gnskede formateringer — eksperimentér kun med én sag, til
du/l er tilfredse! — altsé overholder netop jeres gnsker/krav til hvordan sager, genstande m.v.
har betegnelserne formateret i REGIN. Lav derefter aldrig om i konfigurationen.

OBS!

Deter VIGTIGT at REGIN-konfigurationen kun indstilles en gang pr. Institution/Akronym.

HVIS der allerede er eksporteret vil @ndringer pavirke ALLE efterfglgende eksporter og du/l vil fa
samme sag eksporteret som forskellige sager i REGIN og/eller Fund m.v. oprettet dobbelt i REGIN.

,

Eksport Cwerfere

Andringer hér pavirker enhver eksport til Regin herefter og kan medfere at sager Skal nedenstaende overfores til Regin.

- krydset &f: data fra MUD bliver overfert til Regin
-ikke krydset af: data fra MUD bliver ikke overfert til Regin

eller genstande oprettes igen under ny beteanelse!
" er standard for MUD - ses kun i rapportformat, hvis der vaslges "Brug Reginformatering”

"/ i Fund (sekundzer) og Fotonummer er standard for MUD! - ses altid i rapportformat

Liste Medtag Medtag Separator Antal cifre
Akrorym joumalnummer Sag:

Joumalnummer (sag) b = Stedbetegnelse

Anlasg | E] 0 2 Sagsansvariig
Sagsoplysinger

Lag B (-] [E

Fund (primasr) [ =] PE Gmﬁam'

Fund {sekundaer) 0 = Beskrivelss

Tegning E] L=

Filmrummer E] 0=

Fotonummer (I Gem ] ’ Hbryd ]

Indstillingerne som vist svarer til eksportformat/-standard indtil december 2011 i en gammel
version af konfigurationsmodulet (se om det nye i neste afsnit).

—er | tilfredse med dette og har | allerede eksporteret flere sager til REGIN, bar | ikke &ndre disse
indstillinger — ALDRIG!

Til hgjre ses konfigurationen af hvilke datafelter der overferes til REGIN sagen — anlag og lag kan
ikke overfares, da de ikke forefindes i REGIN.

Hvis | pa trods af vores anbefaling gnsker at lave om i eksportformateringen, bar | gennemfare de
tilsvarende endringer i REGIN far i genoverfarer / opdaterer en sag!

Eksportformateringsmulighederne er viet et helt afsnit — efterfglgende.

! Indstil REGIN konfiguration og eksporter én sag med “Fuld synkronisering” — kontroller i REGIN - slet sagen helt i
REGIN og gentag indtil alt er som gnsket.
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Der er meget omfattende muligheder for at ”skraeddersy” formateringen af journalnumre,
fundnumre m.v. sa de fremstar som gnsket, eller som en vedtaget “norm” for institutionen kraever

det.

Beskrivelsen af mulighederne for brug af akronymer, subakronymer og lgbenumre er beskrevet i et
ovenstaende afsnit Journalnummer (<- klik pa afsnittet og kom dertil).

Les og forsta det falgende, for | kaster jer ud i konfigurationen af jeres eksport MUD-REGIN!

Medtag Hvis det medtages (standard) far I journalnumrene inkl. akronym og evt.
Akronym subakronym.
Medtag Dette kan ikke fraveelges (ensket af enkelte museer) — det skyldes

journalnummer

begraensninger i REGINS made at handtere data pa. De enkelte poster kan
simpelthen ikke findes igen, hvis journalnummer ikke indgar — og sa kan MUD
kun oprette posterne og aldrig opdatere. Subakronym indgar i journalnummeret.

Separator

Her kan veelges mellem en lang raekke karakterer og tegn. Et af de gnskede tegn
. (kolon) kan dog ikke vaelges pa grund af begraensninger i.

Man adskiller journalnummer og angivelse med dette tegn. F.eks. kan tegning
10 i journalnummer TST1234 vises som TST1234T10 hvis T veelges som

separator (og der er valgt Medtag Akronym).

Antal cifre

Her bestemmes hvordan numre skrives til REGIN med foranstillede nuller.

Der kan veelges 0 — 5 cifferpladser”, hvor der settes nuller foran talvaerdien.
Til fund (genstande i REGIN) kan dog vealges 6 “cifferpladser”

Hvis man anvender numeriske angivelser, f.eks. rene tal eller X-numre, kan
man med denne indstilling automatisk indsette foranstillede nuller ved eksport.
Hvis man indstiller tegning til 2 cifre, vil T5 blive til TO5. T123 vil i dette
tilfeelde forblive uaendret.

Alfabetiske angivelser vil ikke blive pavirket af denne indstilling.

Stedbetegnelse

Skal stedbetegnelsen i MUD overfares til REGIN skal der veere krydset af her.
Stedbetegnelsen ender i feltet ”Sagsbetegnelse” i REGIN og overskriver evt.
tidligere indtastet data.

Sagsansvarlig

Skal ”Sagsansvarlig” overfores til REGIN skal der veere krydset af her. Disse
data overfores til feltet ”Sagsansvarlig” i REGIN og overskriver evt. tidligere
indtastet data.

Sagsoplysninger

@nskes sagsoplysninger overfart til REGIN skal der veere krydset af her. Et
kryds her resulterer i at kapitlet “Indledende tekst” fra beretningsdelen i MUD
kopieres ind i feltet ’Sagsoplysninger” i REGIN og overskriver evt. tidligere
indtastet data. Alle kampagner far hvert sit datostemplede afsnit, med den
seneste kampagne gverst.

Er der i REGIN pa forhand indtastet data i sagsoplysninger, som ikke gnskes
overskrevet ved en MUD eksport, (ex. resume af gamle
udgravningskampagner) kan disse gamle udgravningskampagner oprettes i
MUD og teksten fra REGIN kopieres ind i kapitlet ”Indledende tekst” i
beretningsdelen for de enkelte kampagner i MUD. Ved en MUD-REGIN
eksport fores “den gamle” tekst tilbage igen til REGIN. Alternativt kan valges
ikke at overfgre data til sagsoplysninger i REGIN.
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Beskrivelse For genstande: Skal beskrivelsen overfgres til REGIN skal der veere krydset af
her. Markeringen resulterer i at genstandens beskrivelse fra MUD skrives ind i
feltet ”Beskrivelse” under de enkelte genstande og overskriver evt. tidligere
indtastet data i REGIN.

At fa den helt rigtige indstilling kreever grundig omtanke og forsgg. Hvis I er den mindste smule i
tvivl sa fa hjalp til opsatningen evt. via MUD-forum pa
http://www.udgravningsdata.dk/forum/default.asp

Har | kun fa sager overfgrt, og har I ikke tilknyttet andre informationer end dem fra MUD (det
kunne fx veere Opbevaring) er det enkleste at slette sagerne i REGIN og genoverfgre sagen med
fuld synkronisering.

Veer altid opmarksom pa og husk at overfarsel er lig oprettelse eller overskrivning i henhold til ens
indstillinger.

Ved overfarsel af sagsansvarlig figurerer denne med det REGIN brugernavn, der bruges
til overfgrsel fra MUD via brugeradministrationens REGIN login.

Ved overfarsel af genstande indszttes indkomstdato = kampagnedato.

Der overfgres ikke arstal under proveniens, hvilket man derfor evt. selv ma indsztte i
REGIN, ligesom der kan veere andre tilrettelser, man gnsker at foretage efter overfarsel.
Dette skal i givet fald geres som det allersidste, nar sagen er endeligt afsluttet i MUD.

Fra Kulturarvsstyrelsen har MUD d. 15-11-2011 faet fglgende svar pa spgrgsmal om hvorfor en
reekke karakterer i angivelser ikke kan sgges frem:

”....Det henger sammen med den valgte sggemaskine (Lucerne), og den kommer vi ikke lige til at
skifte ud.....”.

Derfor ma man ikke bruge fglgende tegn:
+-&&|TO){}[]1N" ~*?:\(af disse var ”:” et onske — MUD beklager).
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Laes endelig farst vejledningen til opsatning i forrige kapitel!

Eksport settes i gang fra den dbne sag i Sagsdata vinduet (nedenfor). Her star en sag der endnu ikke
er overfort med flueben ved ”Fuld synkronisering, men uden startdato og Infomelding.

Overforslen starter, nar du vinger af i Aktivér, og Trykker "OK”. Herefter sattes overforslen i
ke, og ofte vil overfarslen veere overstaet indenfor fa minutter, men det KAN tage dage hvis der er
problemer med overfarselsmodulet. | sidste fald ma du gerne lige melde dette ind til bestyrelsen,
som sa tager fat i leverandgren! Hvis du opretter sager i REGIN og derefter overfarer fra MUD skal
du veere sikker pa at bruger samme formatering af sagsnummer, som det er sat i MUD (se afsnittet
om REGIN konfiguration for dette), ellers oprettes der en parallelsag med data! Tilsvarende
oprettes sagen naturligvis i REGIN hvis den ikke forefindes i forvejen.

Sagsdata

Sagszdata er overordnede oplyshinger, der er fzlles for alls kampagner i en zag. Alle felker med
* zkal udfyldes. For at synkroniserer med Reain skal 'Start feltet’ udfvldes. Hwis der er sat kiyds i
'Fuld spnkronizenng', il zagen. stedregistrant, tegninger. foto og fund bliver overfart bl Regin,
Hwiz 'Fuld synkronisenng' ikke er kipdset af, er det kun sndringerne, der vil blive overfart til
Reqgin. Hwiz der er fund fra sagen, som kke skal overfares, kraever det | Fundiisten, at 'Overfer
ikke til reqin’ er kiydset af.

Identifikation

Journalnumrner

SWM=2002-002

stedbetegnelse® Fuldbywej/Hestehaveve]
Stednummer* 040102
SEB-nummer 203334
UTM koordinat
Easting {=r* 664160
harthing (4)* 6150200
Projektion® UTM Zone32 (ED 50)

Administrativt

Under udarbejdelse* la
Tillad I og % i angivelser® Mej
Tillad [, @ og & i angivelser* Mej
Regin
Start 24-11-2009 11:15:359

alt opdateret

Fuld swnkronisering

Akkiver

0=

| oo

Vinduet med Sagsdata for den &bne sag.

| Sagsoversigt (Neeste illustration) er der 2 felter til hgjre i listen:

""OR" som star for overfert til REGIN. Det betyder at der er overfgrt oplysninger til REGIN, hvis
den er krydset af/har ”flueben”.

"AZ" star for antal &ndringer i foto, tegning og fund, der ligger klar (i MUD) til at bliver overfart
til REGIN — det vil sige antal rettelser siden sagen sidst blev overfart til REGIN.
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Det er en god idé at abne vinduet med sagsdata igen for at se, hvordan det er gaet — se i gvrigt
nedenstaende for yderligere forklaring. Skulle der veere problemer med overfarslen vises dette i
info-feltet, som er et link til fejimeldingssystemet. Fejl rettes ifalge systemets anbefalinger, eller
hvis det ikke er muligt, meldes fejlen ind til bestyrelsen (husk at notere sagsnavnet, og kopier gerne
fejimeldingen).

Nar du sztter en overfarsel i gang til REGIN, er det ikke 100% sikkert, at den gar i gang lige pa
klokkeslettet. Der kan veere andre i ka - hvis keen er lang, kan der godt ga et stykke tid. Forvent heller ikke
at du gjeblikkeligt ser ndringen “’sl4 igennem” i REGIN — der kan ga minutter til kvarter (afheengigt af
belastningen og mangden af data du sender over).

Forvent IKKE at du i MUD kan ”se” et ”sandt” resultat for overfarslen for efter nogen tid (athaengig af
belastningen).

Sagsoversigt
- Opret #|| || sagslisten herunder kan en hel sag eller en enkelt udgravningskampagne dbnes. Dobbeltklik pa
den sag eller kampagne der skal dbnes. Kolonnen LU angiver, om sagen er under udarbejdelze.
2 Opretsag K.olonnen O angiver, om zagen tidigers har veeret overfart til Regin. Kolonnen AE angiver, bvor
range sendringer, | fota, tegning eller fund, der endnu ikke er overfart til Regin.
* Opret kampagne
Slet |
x Journalnr, 4 | Stedbetegnelse | uu | OR | AE |
A olat sag 7 [=] [=]
% Slek kampagne SYM1274 Agerse O 15
=— SWM1275 Eghal W 27
+- Lister ~| gneim D
SWM1276 GEleeng 21
Oma 24 =
SYM1278 Skeelskgr Fiord nord 0
SYM1Z73 Fedkrog-Stigsnaes 0
SYM1280 Myrup Skov | 1 o
SyM12E1 Eigtvedgirden | o
SYM1zEz Bakkenborgve; 2 O i
SYM1Z63 Halkevad Mylle O o
Y1285 Landsbyhuset, Gyrstinge | | 0
SYM1Z86 Teglvastk ved ParcelgSrden 1 o
SM1287 Korsar Skav | 0
[ &bn ][ afslitmuo |

Vinduet med Sagsoversigten.

OR = "Overfort til REGIN” (mindst en gang).

A/ ="Antal &ndringer”, der ikke er overfort siden seneste overforsel til REGIN.

OBS: Har du/l rettet en post i en liste kan/vil den optraede som 2(to) &endringer, hvis du har rettet
postens entydige nummer — i det tilfeelde skal posten slettes i REGIN og sa oprettes med fuld
synkronisering igen. Ved andring af relationer vil én a&ndring ogsa altid involvere a&ndring i mindst
to poster — bade den du retter i og den post der rettes en relation til.

Er der sket &ndringer siden farste overfarsel (A4 er forskellig fra nul) kan man overfare det nye
data til REGIN pa to mader:

Aktivere (opdaterer a&ndringer)

Fuld synkronisering og Aktivér opdatere alt fra MUD — REGIN.

Hvis "Fuld synkronisering" ikke er krydset af, vil kun &ndringerne af sagens fund, tegninger, fotos
blive sendt over. Hvis der er sat flueben 1 Fuld synkronisering” overfores alle oplysninger igen.
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Der ber/skal overfores oplysninger til sagens stedregistrantramme inkl. ’lokalitet Danmark”. Var
opmarksom pa at Kommune vil blive overfort som “ukendt”, da den oplysning ikke findes i MUDs
tabeller.

Sogn (1970), UTM-koordinater og evt. SB-nummer overfgres dog korrekt - kommune er en
“foranderlig” storrelse og det meste af det vi har registreret i museerne er trods alt med de gamle
kommuner for seneste kommunesammenlagning.

Stamdata — basistabeller

Pa MUD’s hjemmeside www.udgravningsdata.dk kan | finde komplette lister over de stamdata, der
benyttes i MUD.

Derved kan | bedre danne jer et overblik over mulighederne. Vi har valgt at leegge oplysningerne
frit tilgeengelige for udskrift af hele eller dele af listerne.

Der findes stamtabeller eller standardtabeller pa tre “niveauer’:

SLKS: Anleagstyper (til kampagnedata og Fund/Fortidsminder) samt dateringskoder.
De falger de standarder, der ligger til grund for SLKS registreringer til Fund og
Fortidsminder. Listerne inkl. forklaring ligger pa MUD’s hjemmeside som
Excel-dokumenter til orientering. Her ses ogsa forklaring pa “fortolkning” i
forhold til de gamle anleegstyper brugt i DKC/Fund og Fortidsminder indtil
2008.
For nyere forklaringer pa SLKS anlagstyper henvises til vejledningerne pa
SLKShjemmeside(r) knyttet til Fund og Fortidsminder, da hér ogsa er meget
indgaende forklaringer/vejledninger i valg af “anlaeg” = fundtype/fundkategori.

MUD: Anlzgstyper, Genstandstyper. De er samlet af MUD’s bestyrelse med hjeelp fra
gode kolleger. OBS: Far | gar helt i spaner” over at netop “din” specialitet
ikke findes — sa overvej lige om en mere generel betegnelse ikke kan gare
fyldest.

Hav ogsa for gje at fx i Fundliste er “materiale” en bundet liste, mens | i
”genstand” kan skrive “frit”.

Skulle det vise sig strengt ngdvendigt kan der — efter vedtagelse i bestyrelsen —
@ndres i listerne. Desuden findes en raekke definerede vaerdier til ”filmtype” og
til “tegningstype” i hhv. Foto og Tegning.

Museet: Personliste, der administreres af museets superbrugere.

I listen Anlaeg veelges en hovedkategori (obligatorisk) og evt. en underkategori + datering
(obligatorisk, men "Udateret” er ogsa en mulighed).

I listen Fund veelges materiale (obligatorisk), genstand (forslag, men | har frihed) og en datering (én
obligatorisk).

Mulighederne for at vaelge den overordnede kategori er fastlast i bade anlaegslisten og i fundlisten,
men derefter er der ”frie” muligheder.
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Start af MUD

Programmet startes via internettet fra www.udgravningsdata.dk — brug siden og meld jer til MUD’s
Forum.

Farste gang | starter programmet pa en PC skal det sikres at der er installeret den ngdvendige
version af Microsoft. NET (udtales “’dot net”). Det geres enklest via linket fra
www.udgravningsdata.dk (?) eller | kan evt. gere det via Windows “Microsoft Update”.

Ver opmarksom pa at | eller en anden bruger skal have administratorrettigheder pa PC’en for at
installere.NET.

MUD’s version 1.0.0.116 og MUDadministration 1.0.0.34 er testet og fungerende under Windows 7
med.Net Framework 4 Client Profile.

Find linket til MUD-programmet og tryk/klik.

Der karer en kort sekvens til kontrol af programkrav og version af MUD og evt. hentes den nyeste
version af programmet..

Derefter stater MUD i maksimeret tilstand (dvs. det fylder skaeermen helt ud).

Virusprogram/firewall

Nar | har installeret MUD eller evt. en ny version vil jeres virusprogram eller jeres firewall
sandsynligvis spgrge om det skal tillades at kere programmet MUD.EXE.

Dertil skal I svare Ja” eller Tillad” eller noget i den retning.

Maske har | ikke rettigheder til det — sa er der kun en vej — nemlig til den edb-ansvarlige med
rettigheder.

Hovedmenuerne

Du vil se to hovedmenuer. Den farste, nar | dbner MUD, som | ser i afsnittet "SAG —
Opret/rediger”.

Den anden optraeder, nar | har oprettet og valgt en sag og en kampagne (undersggelse) — den ser |
mere om under “Lister”.

SAG - Opret/rediger

Nar | har logget ind abner en menu, hvor jeres museums tidligere behandlede sager optreeder med
”AKRONY M-+journalnummer” og stedbetegnelse i en liste.

Oversigten viser alene Journalnummer, Stedbetegnelse og om sagen er under udarbejdelse (aben for
endringer).
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Sagsoversigt

| 4 Opret | | zagslizten herunder kan en hel zag eller en enkelt udgravningskampagne dbnes. Dobbeltklik pd
den zag eller kampagne der skal dbres. Kolonnen UL angiver, om sagen er under udarbejdelze.
2s  Opret sag F.olonnen O anagiver, om sagen hidligere har vasret overfart bl Regin, Kolonnen A%E anagiver, bvar
mange sendringer, i foto, tegning eller fund, der endnu ikke er overfort Ll R egin.
* Opret kampagne
K Slet all
' ' Journalnr, 4 | Stedbetegnelse | L | R | aF |
s slet sag 7| SvM11 [m] [m]
% slet kampagne SYM1100 Skaslskgr i1 10|~
— SWM1101 Mordrup W1 b o
&= Lisker Al R L]
SWM1103 Trelleborg Smedie ] 0
&  Persorliste SYM1104 Haverup i1 ] o
SWM1106 Starebaslksvei 70 ] 0
SWM1107 F&rdrup Rensningsanlasg ] 0
SYM1109 Terslgseadrd L] 0
SWM1110 Slots Bjerghy Kloak 10
SWM1111 Kasrup Sy ] 0
SWMIL115 Petersens Gard ] 0
SWMIL1G Eqa v ] 0
SYM1113 Redhgj M L] 0
| &bn || aFsemup |

Sagsoversigt (ver. 1.0.0.92): Til venstre ses en "menu”, hvor forskellige knapper giver mulighed for
forskellige handlinger (herom senere). "UU” angiver om sagen er "under udarbejdelse”; "OR” og
"AAZ” vedrorer overforsel til REGIN(Museernes Samlinger).

1 overste "filterlinje” er pabegyndt en stedbetegnelse, der STRAKS filtrerer listen

Denne linje ses altid i sagsoversigten — i andre lister skal den slas til/fra.

Listen har samme udformning, som de lister | vil mede senere / leengere “inde” i programmet, hér
dog altid med sorterings- og filterlinjer abne over selve listens linjer/poster.

| sverste linje” star felternes betegnelse — ved at trykke med musen i det felt kan | veelge
sorteringsrekkefolge (her ses en ”pil op”, der viser at der sorteres stigende 1 feltet
”Journalnummer”).

I anden linje finder | en af specialiteterne i MUD, nemlig "filterlinjen”:

Skriver | fx farste del af et lokalitetsnavn, far | de aktuelle poster nedenfor — og kun dem!

FX er ovenstdende skrevet "SVM11”:

Vil | fortryde kan | enten bare slette det, der star i filterlinjen eller evt. hgjreklikke med musen og
veelge Undo.

Listerne vender vi tilbage til senere.

Oprette en sag
Velg menupunktet ude til venstre "Opret sag” og ...
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Sagsdata er overordnede oplysninger, der er faslles for alle kampagner i en sag. Alle felter med
* skal udfyldes. For at synkroniserer med Reain skal "Start feltet’ udhides. Hvis der er sat kneds i
"Fuld synkraniserng’, vil sagen, stedregistrant, tegninger, foto og fund bliver overdfert til Regin.
Hvis "Fuld synkronisering” ikke er krydset af, er det kun ssndringeme, der vil blive overdert til
Reqgin. Hvis der er fund fra sagen. som ikke skal overferes, krasver det i Fundlisten, at Overfer
ikdee til regin’ er knydset af.

Identifikation
Journalnurmmer SVMAMEK 1939-125
Stedbetegnelse™ Testlokalitet
Stednummer* 040320
i
UTHM koordinat
Easting (X)* 1
Morthing (Y)* 2
Projektion™ LM Zone32 Eurefag
Administrativt
Inder udarbejdelse* Ja
Tilad I og Vi angivelser= Mej
Tilad /£, @ og & i angivelser® Mej
Regin
Start
Fuld synkronisering
Aktivér ]
| oK | | Annuller |

siver. < 1.0.0.92!

Administrativt: Her kan alene superbruger(e) for jeres museum &ndre verdierne!
Sa lenge sagen er under udarbejdelse kan der rettes i sagens lister og tekster og der kan slettes
poster mv.

eller redigere en gammel sag (hvilket kraever at I har valgt en kampagne, hvis der er mere end en) er
helt som at oprette en sag, blot &ndrer man de eksisterende veerdier.

KAMPAGNE - Opret/rediger

For at indtaste data i en sag skal | oprette en kampagne = en begivenhed.

Kampagnen indeholder de data, der knytter sig til en begivenhed, der affader en rapport. Dvs. en
besigtigelse, en forundersggelse, en undersggelse.

Hvis | har oprettet en ny sag, bliver I spurgt, om I vil oprette en kampagne. Er sagen oprettet, ma | i
sagsoversigten “bladre” eller sgge jer frem til sagen og vaelge sagen (den bliver bla).

Ved en eksisterende sag skal | sa vaelge (ude til venstre) [Opret kampagne] — kampagnevinduet
kommer frem blankt:
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Kampagnedata Q@@

K.ampaagnedata er oplysninger, der binder sig til n enkelt udgravningskampagne i en saq. Alle felter med * skal udfyldes. | listen over de vigtigste objekler,
indtastes et rezume af de konstruktioner, anlzeg og fund, der er kendetegnende for denne kampagne.

Identifikation
Kampagnedato® 03-10-2007
KLAS nunirmer 2003-2123-1547

Data

Udgravningsleder*  |Mains, Kirsten

Beqivenhed* Prgvegravning
Mest betydningsfulde anlaeg/fund i denne kampagne:
Gruppe™ Undergruppe® Start Datering™ Sluk Datering ankal*
| Biosssttelse w
#
| o || Annuler |

Kampagnevinduet.

Identifikationen af kampagnen er en “dato” — der kan valges 00-00-aaaa — altsa kun et ar for fx
begivenheder, der ikke har en kendt startdato. Derefter skriver | evt. journalnummer i SLKSsamt,
daglig leder/ansvarlig og begivenhedens type. Dato og Udgravningsleder er obligatoriske!

Velg en begivenhedstype.

I vinduets nederste del beskrives de kombinationer af “anleeg”/’dateringer” med antal, der er

behandlet under den enkelte kampagne (se boksen ”"Kampagnens anlaeg/fund”), men det vil jo oftest

skulle vente til rapporten er udarbejdet.

Ver opmarksom pa at | ikke kan gemme hver post, nar | retter anleegstyper og datering i
kampagnedataene — de gemmes farst nar | trykker OK.

Nar | opretter kampagnen med OK far | en bekraftelse:

Museernes LUdgravningsdata x|

:{) Karmpagnen er oprettet, Wil du 2bne den mve kampagne?

Herfra kan | direkte abne den oprettede kampagne og begynde at registrere.

Kampagnens anlaeg/fund:

Her er tale om indeksoplysninger som de benyttes i det centrale register over fund og
fortidsminder, drevet af SLKS. Anlagstyper og dateringer falger SLKS autoriserede” lister!
Du/den daglige leder skal her pa baggrund af undersggelsen eller registreringen vaelge type +
datering + antal for hver relevant type, der skal forstas som “fundtype” jf. DKConline/Fund og
Fortidsminder. Dertil kan findes en omfattende vejledning med forklaring pa Gruppe og
Undergrupper pa Kulturarvsstyrelsens hjemmeside.

Dateringerne folger ligeledes den “autoritative” liste fra Fund og Fortidsminder. Der skal skrives
veerdi 1 Start Datering. Slut Datering er en mulighed, hvis der skal angives et tidsspaend, der
streekker sig ud over mulighederne inden for et tidsinterval / en datering, der kan veelges i Start
Datering.

OBS: Der er IKKE tale om en automatisk opsummering af de anleegsdata og dateringer, der er
registreret i kampagnens lister!



PERSONLISTE — opret/rediger

Personlisten er en stamtabel for ”din” institution — dvs. den institution hvortil | har et brugernavn og
login. Normalt vil en superbruger nok have oprettet jer med jeres oplysninger.

_loix

Gem (5]

Persondata

Fornavn Efternawvn® Titel Moke

Carsken Meinertz
3 Hugo Hvid

Risager

SErensen Arkeealog

(MUD-tester)

H(«4Pu:|st2aF2F»»|ﬂ ﬂ

Hvis | har adgang til at rette i Personlisten (du er superbruger), fungerer den som andre lister inkl.
filtreringsfunktion og grupperingsfunktion (ogsa hér er begge funktioner altid synlige gverst).

OBS: Museet ber tage stilling til om personer oprettes én gang og sa evt. far forskellige roller
(titler) eller om det gnskes at hver person skal oprettes med de forskellige roller. En given person
kan veere startet som studentermedhjeelp pa museet og nu vare inspekter ... eller direkter. Maske er
det vaesentligste at fa noteret sig karriereudviklingen i arstal i ”Note”.

Veelge sag og kampagne(r) — ’flyt” poster mellem kampagner.

En sag &bnes/valges fra listen i sagsoversigt. Find i listen og vaelg med knappen [Abn] eller
dobbeltklik / klik pa knap til venstre ud for posten — vis der er flere kampagner vises en
kampagneliste for sagen — eller abner farste og eneste kampagne bare.

Nar | skal se lister m.v. fra en sag kan | veelge at begraense listerne til én kampagne eller til flere.

¥lg kampagne

" zelg den eller de udgravningzkampagner, der skal dbnes. Haold Shift eller Chl nede,
far at vaelge flere kampaagner.

Kampagnedato 4. | Begivenhed

12-06-2007

| 4 | | Annuller |

Med Ctrl+klik veelges enkeltposter og med Shift+klik veelges fra post til post.
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Er der valgt flere kampagner ses listerne med en kampagnedato ud for hver post i listerne.

Nar flere kampagner er valgt — og kun da - kan fx anleaeg flyttes fra en kampagne til en anden.
Det er fx aktuelt, nar et anleeg videreundersgges, fx snittes under en undersggelse, mens det alene
blev registreret i overfladen ved forundersggelsen.

I nedenstaende tilfeelde er det tilfeeldet for anlaeg nr. 5, der er snittet og beskrevet ved
undersggelsen, hvor betegnelsen tillige skifter fra ”Grube” til ’Stolpehul”.

Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Anlaeg] - |EI|5|
ot Filer Data -9 X |

B Gem (%) | 2 Find (F) | Udskriv {F) Excel(E} | Vis/skjul filreringsfunktion (L) Wis/skjul grupperingsfunktion (&)

Identifikation Data i‘
Kampagne Angive.., & | Hovedgruppe Undergruppe Datering Fase
(3 12-06-2007 5 arube arube Jernalder
-
L I e Talia Tu Tl ] - [l WY Y N | [l WY PR PR | Ve =l
> w4 < Postarzst b omow 4| ,’J

5. Grube Grabrunt let zandet homogent ler Ikke snitet ved forundersagelsen, bvor betegnet "Gube". -
Fulden er grébrun let sandet ler. Se tegring 29 for beskrivelse. Snit s-n. Diameter 30 cm, dybde 15
cm. Siderne er affundede, bunden er flad.

Beskrivelse L Relationer J

Journalnummer: S¥M1114 | kKampagne: 29-05-2007, 12-06-2007 |

Anlagsliste (ver.< 1.0.0.44) abnet, hvor to kampagner er valgt. Valgte kampagner ses nederst i
vinduet. Anleeg 5 “overfores” her fra farste kampagne (forundersggelsen) til anden kampagne
(undersggelsen).

Har | valgt flere kampagner, kan de enkelte poster i listerne tilskrives en relevant kampagne og
redigeres som normalt.

Oftest vil det veere i anleegs- og evt. laglisten | skal ind og “overfore” fx et anlaeg fra
forundersggelsens kampagne til undersggelsens kampagne.

Det er en forholdsvis hurtig operation, hvor | kan bruge genvejstasterne Alt+PilNed til at abne
feltet Kampagne, valge nedad i listen med PilNed og sa Enter.

Nar | efterfalgende abner én kampagne vil 1 i anlaegslisten kun se de anleeg, | dér skal beskaftige jer
med.

Du kan se beretningsteksten, hvor de enkelte afsnit har kampagnedatoen sat fer de enkelte dele. |
kan kun redigere i beretningsteksten, nar I har én kampagne aben.

Beretningstekst

Beretningsteksten er en del af rapportdataene, der ogsa omfatter relevante lister i en endeligt
genereret rapport, der “leveres” som et langt word-dokument (i docx-format — i sakaldt
“kompatibilitetstilstand” for tidligere word-versioner) — herom senere.

Beretningsteksten knytter sig til kampagnen. Man kan derfor ikke skrive/rette i beretningsteksten
nar man har abnet flere kampagner. | kan altid sikre jer at | skriver i den rigtige ved at se nederst til
venstre i MUD-vinduet:
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@ Museernes Udgravningsdata (MUD)

Filer Data

| = Data [

—# Sagsdata
Kampagnedata

Beretningstekst

f Yedhaeftede filer

I .
+= Lisker i sagen ||

o Anl=eg

B Lag
Fund

§ Foto

’, Teqgninger

1= Generelle lisker ||

&  Personliste

| K& Funktioner [~

& Skjul hovedmenu

a4

== Tilbage til sagsliste
Generer beretning

2 Afslut MUD

|| Journalnummer: SYr1114 |Kam|:uagne: 29-05-2007 | |

MUD-vinduet abnet med en kampagne til skrivning af oplysninger og lister.

Beretningsteksten er inddelt i en raekke afsnit, der falger vejledningen fra Slots- og Kulturstyrelsen
til de “’tekniske” rapporter. Sandsynligvis har ’din” institution en vejledning/praksis for hvordan
disse afsnit disponeres. Afsnittenes navne og reekkefelge falger vejledningen fra SLKS.

o

Beretningsteksten abnes ved tryk pa Beretningstekst” i venstre del af vinduet:

=1o]x]

Beretningsafsnit |i|| Berethingstekzten er de indledende afznit, der indzaettes | beretningen. Der kan skiftes mellem beretningens afshit med
menuen bl venstre. Beretningzafsnitens er kun redigerbare, ndr en enkelt kampagre er Sbnet.

~  Indledends tekst
= Abskract ﬁ-"lé'ES‘,I'StEITI
% Forhistarie De udzatte indmalingspurkter er indmalt med GPS i Systern 34 Sjszlland den 1. juni 2007 med stor najagtighed. -
*GIS og data®
B Administration Indrlingzpunkieme er malt i System 34 Siseland og sendt bl museet som std-fil. Punkterne er lagt ind i en MI-tabel,
zom via Mifftranz er konverteret il Kp20005). Tegningerne er rentegnet i Maplnfo af Thomasz B, Jensen.
i TTu Der er wed rentegningen brugt felgende tabeller: Felt [sagegrafternes omnds), Anleeg [bppesfunktion, snit, indhold og
_____ g datering). felgende anlzegstyper er brugt stolpehul, grube, kogestenzgrube, recent. bMuld [twkkelse i cm), Undergrund
s Malesystem [iordbeskrivelze). Der er ikke lavet tifojelzer til standardtabellerme.
) Wed udarbejdelzen af forklarende bilag 03 er falgende tpper udzkilt: stolpebul [red), grube [gren), kogestensgrube(zort),
= @wrige . X . ; : .
recent [gra), af andre nedgravninger er draen [lpzebla), menz lavning [brun) og zegegrefter [zort shreg). [Bilaget ligger
o Metode som workspace i M1 og zom pdf i “Viden™). Endelig er der lavet mélfaste tegningzbilag 1:200 (ligger som pdf under
viden].
& Resulkater LI
0 Fremtid

Ok, J[ Annuller J

Beretningstekst abnet i afsnittet "Madlesystem”.
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Du kan gemme beretningsteksten undervejs pa [Gem]. | forlader tekstvinduet ved tryk pa [OK] =
Gem og luk eller ved [Annuler] =” Gem ikke og luk”.

Vinduet med beretningsteksten ’sveever” frit pa jeres skrivebord.

Du kan i version 1.0.0.116 nok se jeres lister, men ikke arbejde med dem i MUD-vinduet samtidig
med at Beretningstekst-vinduet er abent.

Du kan altsa fa overblik over jeres lister og relationer og samtidig skrive i beretningsteksten — men
ikke samtidig lave sorteringer og grupperinger m.v. i listerne — se dog nedenstaende workaround”

Brug to abne sessioner af MUD. Se lister samtidig med beretningstekst.

Nar | skal “kloge Jer” endeligt og vise det store overblik, kan | dbne MUD to gange pa samme PC. |
kan vaelge at abne samme sag og i det ene MUD-vindue arbejde med listerne (fx sorteringer,
grupperinger og opteellinger) og i det andet MUD-vindue have beretningsteksten dben, sa I direkte
kan skrive /kopiere jeres sorteringsresultater m.v. ind.

ADVARSEL.:

I skal ikke forsgge at rette i samme lister i begge abne vinduer — det kan give fejimeddelelser. Brug
det ene til beretningsteksten og det andet til listerne!
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Lister og relationer

Lister knytter sig til kampagnen (og derigennem til sagen). Listerne kan redigeres, nar den relevante
kampagne er aben og nér sagen er “aben”, dvs. at den 1 Sagligste stdr med “flueben” 1 "UU” eller 1
sagsdata med ”Ja” i "Under Udarbejdelse”.

=lolx|

Filer Data |

= oas - EER

& Gem (5) | @ Find (F) | Udskriv (P} Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L)  vis/skjul grupperingsfunktion (G)

=+ Sagsdata
Kampagnedata Identifika... | Data
Tegnin... & | Twpe Malestok | Beskrivelse Data Yedhasftet
Beretningstekst 131 Plantegning graft 1 og " 7
y vedhaftede filer 2 Plantegning 100 M-del af sggegraft 2 og sggeq,.. |22-05-2007 Mej
3 Plantegning 100 S@gegralt 4 og S-del af sggeq... |30-05-2007 | Mains, Kirsten Mej
i Lister i sagen fad 4 Plantegning 100 M-del af s@geqgraft 5 og S-del ... |30-05-2007  |Mains, Kirsten Mej
|3 Plantegning 100 M-del af s@gegraft & og sggeg... |30-05-2007  |Mains, Kirsten Mej
m Al 5 Plantegring 100 Spgegraft @ 31-05-2007 | Mains, Kirsten Nej
¥ Lag 7 Flantegning 100 S@gegralt 9 og S-del af sggeq... |31-05-2007 | Mains, Kirsten Mej
Fund 3 Plantegning 100 M-del af s@gegraft 10 31-05-2007 | Mains, Kirsten Mej
9 Plantegning 100 S@gegraft 11 31-05-2007 | Christensen, Kirsten Mej
K Foto 10 Flantegning 100 S@gegralt 12 31-05-2007 | Christensen, Kirsten Mej
] Tegninger 4
= Generelle lister Al o« 4 Postlafio » o w Mﬂ >
i Perzorliste 1, Flantegning o vedhesft (g8l vie [g8] Eksporter | (g Slet
Der ervedhaettet et billede til denne
| 4 Funktioner ~ e

-lBix

B shilhorediany & cem %) | @ Find (F) | Udskriv (P} Excel (E} | visfskjul filtreringsfunktion L) Visfskjul grupperingsfunkkion (G)

4

i+ Tibage til sagsliste Identifika.. | Data -
Generer beretning angive... & | Hovedgruppe Undergruppe Datering Fase
x Afslut MUD Gl Udgravringsteknisk, S@geqgraft Udateret |
ol Bygning 3 Eldre Jernalder
Kz Eyaning S-skibet hus Jernalder
1 Grube Grube Jernalder
2 Grube Grube Jetnalder
3 Grube Grube Jernalder
4 Grube Grube Jernalder
14 Grube Grube Jetnalder
15 Grube Grube Jernalder
16 Grube Grube Jernalder
17 Grube Grube Jernalder
13 Grube Grube Jernalder i
M 4 4 Post2afel b »»{ﬂ Lr
K1, Evaring Egs I. Staklade eller del af et treskibet langhus, Bestar af stolpehullerne A10-412 og muligvis stolpehulet =

J Beskrivelse [ Relationer | | _ILI
4 3

| Journalnurnmet: SYM1114 | Kampagne: 29-05-2007 |

Indtastningen i lister til en kampagne. Sagsnummer og kampagnedato nederst til venstre.
Abne lister: Anlaeg (ver.< 1.0.0.44) og Tegninger, hvori ses relationer.

| Anlaeg er tilfojet en ’Konstruktion”: K1, hvori indgar en raekke Tagstolpehuller.

En post i Anlag er ikke gemt (der ses rgde markeringer ved posterne).
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Listevisningen
Anleg, lag, Fund, Foto og Tegninger tilfgjes og behandles i

lister.

Listevinduerne bliver indenfor MUD-vinduet og kan vere dbne samtidig.

Data

@ Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Anlag]

ol Filer

=101 |

-8 x|

|§ Data » I. Gem (3 | @ Find (F) | Udskriv (F) Excel (B} | Visfskjul Filtreringsfunktion (L) visfskiul grupperingsfunktion (&)
= Sagsdata Traek kolonneowerskrift hertil For at gruppere
Karnpagnedats Identifika... |Data
Beretningstekst Angive... & | Hovedgruppe Undergruppe Drakering Fase
f vedhaftede filer i
Gl Udagravningsteknisk, S@geqrestt Udateret
| i< Lister i sagen Ll FL1LSS Eygning 3-skibet hus {Eldre Jernalder
o Kz Bygring 3-skibet hus Jernalder
M= 1 arube Grube Jernalder
m
& L z Grube Grube Jernalder
Fund 3 Grube Grube Jernalder
- 4 Grube Grube Jernalder
) e 14 Grube Grube Jernalder
¥ Tegninger 15 Grube Grube Jernalder
16 Grube Grube Jernalder
| 2 Generelle lister - P o

D»lﬂﬂ

o4 A Postzafel

’n

&  Personliste k1. Byaning

muligvis stolpehulet A6
| ik Funkkioner -

& Skjul hovedmenu
== Tibage til sagsliste

Generer beretning

K Afshut MUD

Huz | Staklade eller del af et treskibet langhus. Bestdr af stolpehullerme 810413 09

Beskrivelse L Relationer J

| Journalnummer: S¥M1114 | Kampagne: 29-05-2007

Anlagsliste (ver.< 1.0.0.44) dben til forste tilfojelse. Overste linje har en "tragt”/”si” til venstre —
det er "Filterlinjen” — se senere. Ovenover ses en mark bla linje eller bjeelke — det er
grupperingsbjealken. De to funktioner kan slas til og fra og er som standard ikke synlige.
Nedenunder en linje/raekke med en stjerne til venstre — det er her 1 tilfgjer poster (hér altsa Anlag).

Tilfgj post

Sa snart | begynder at tilfgje blive ikonet ved linjen til en “blyant” og nar | har tilfgjet oplysninger i
linjen og evt. i beskrivelse/relationer bliver linjen/postens ikon et rgdt udrabstegn — det indikerer at

postens/posternes oplysninger ikke er gemt.

[ Museernes Udgravningsdata (MUD) i =] 3]
Filer  Data
8 Anleg - ol x|
= Data -
Gem (3} | Find (E} |
= Sagsdata
& hertil For at gruppere
Kampagnedata
A Ferstningstokst Identifika... | Data
SR Angivelse Hovedaruppe ‘ Undergruppe: ‘ Daatering | Fase
' Tilknyttede Filer 7]
o o Jernalder hd
ETE— :m JH
#
o Arl=g M4 4 Fostlafl b m w4 '
B L 1. Grube larkt gribrunt let sandet le] N
Fund
N Foto
= Tegninger -
Beskrivelse | Relationer

]

Journalnummer: SYM1114 | Kampagne: 29-05-2007

(ver.< 1.0.0.44)
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Gem(S) post/poster, [Alt+s]

Gem posten ved at trykke pa knappen [Gem(S)] eller lzer jer straks tasterne Alt+s, der gemmer.
Nar | gemmer fremkommer et PopUp-vindue med en opsummering pa hvor mange poster,
relationer m.v. der gemmes.

Drer er foretaget sendringer | feloende lister.

- Tryk 'Gem' for at gemme alle 22ndringer pa serveren.
- Trok Ennuller’ for at fortzzette uden at gemme.

Ligte | Antal rettede poster
Anleegshste 1
|~ Em | | annuller |

-er | “enige” —tryk Enter eller "Gem”.

Nar I laver rutineindtastninger er det en kombination af tastetrykkene Alt+s og Enter, der sikrer at
jeres arbejde gemmes.

Hvis | lukker en liste far | har gemt alle poster far | falgende meddelelse:

Luk uden at gemme? ]

' Der findes sndringer i laglisten, der ikke er gemt pd serveren,
Heis du lukker winduet uden at gemme, il disse sendringer blive slettet.
Wil du hakke windusk?

Vil | virkelig ikke gemme jeres @&ndringer svarer | [Ja]. Vil | gemme svarer | [Nej] og listen lukker
ikke, I kan gemme &ndringerne.

Navigér og indtast i lister

I beveeger jer igennem en post med TAB-tasten. | felter, hvortil der er knyttet en liste, kan listerne
aktiveres ved at skrive det farste/de farste bogstaver i det I vil vaelge. Alternativt kan listen abnes

med Alt+PilNed. | veelger vardien ved at vaelge det | har ramt eller ga ned med pilene og sa trykke
TAB, TAB (altsa to gange Tabulator).
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MUD:

o Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Fund] - O
|n9 Filer Data Hjzlp _ 8 % ‘
= Data ~ | & Gem (S8} | @ Find (F) | Udskriv (P} Excel (B} | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (G} | Liste (R} Relation (Y] Beskrivelse (T}
ol | 1dentifikation | Data | Koordinat [ A
v B |50 4 | Materiale Start Datering Slut Datering “
Kampagnedata Kobberlegering Middelalder Middelalder 1 m 5145344
5]  Beretningstekst Q183 Kobberlegering beslag Middelalder Middelalder 1 O 650630| 6145194
&  Vedneeftede filer Q134 Kobberlegering beslag Middelalder Middelalder 1 O 650805 6145274
Q185 Kobberlegering mancetknap Myere tid (1661 - ) Myere tid (1661 - ) 1 [l 650593| 6145319
.- Listerisagen Il |qiss Kobberlegering beslag Nyere tid (1661 -) Nyere tid (1661 -) 1 O 650582 6145266
o Ankeg Q187 Kobberlegering ring Nyere tid (1661 -) Nyere tid (1661 -) 1 O 650598| 6145322
8 Q138 Kobberlegering Smykke Myere tid {1661 -) Myere tid {1661 -) 1 O 650600 6145324
X172 Kobberlegering kobbersterling Middelalder Middelalder 1 1 650593| 6145321
R X173 Kobberlegering borgerkrigsmpnt Aldre middelalder (1200-tal) ‘fngre middelalder (130... 1 O 650586| 6145277
o Foto X174 Kobberlegering borgerkrigsmant Aldre middelalder (1200-tal) ‘fnare middelalder (130... 1 O 650603| 6145336
¥ Tegninger X175 Kobberlegering borgerkrigsmant Fldre middelalder {1200-tal) ‘ngre middelalder {130... 1 O 650678 6145244
%176 Kobberlegering kobbersterling Aldre middelalder (1200-tal) Ynare middelalder (130... 1 [ 650650 6145329 N
| = Generelle lister #l|# 4 Post1af17 |k MM
& Personliste [#- 0182, Kobberlegering, beslag |.ﬂn|aag ‘ ~
Funktioner -
— s |
& Skjul hovedmenu
Tilbage til sagsliste Tegringsr ‘
Generer beretniny
g Fund ‘ ©
X Relationer

| Journalnummer: SYM1440 | Kampagne: 03-06-2013

(ver.< 1.0.0.109)

Vil | tilbage (mod venstre) i postens felter brug Shift+TAB.

Gentag veerdi fra posten lige oven over: Ctri+’

Funktionen gentager veerdien i feltet i posten over den | tilfgjer/redigerer.

Tryk samtidig pa tasterne Ctrl og tasten med > og * = Ctrl+’.

Med denne funktion er det hurtigt (meget hurtigt) at tilfgje nye poster, hvor verdierne fra posten
ovenover skal gentages.

Fjern indtastet veerdi i ”Slut Datering” (CTRL+Delete)

Er man kommet til at skrive en slutdatering for et anlaeg, et fund, et lag eller under kampagnedata,
som man alligevel gnsker skal sta blank, fjernes verdien pa folgende made: Markér feltet ”Slut
Datering” sadan s der ikke er en drop down liste (dette gores ved at klikke to gange 1 feltet). Tryk
derefter Ctrl+Delete.

Genvejstaster under indtastning — navigér mellem liste, beskrivelse,
relationer, vedhaeftning.

Den rutinerede indtaster, kan springe mellem

To abne listevinduer Ctrl+TAB

Liste Alt+R

Relationer Alt+Y

Beskrivelse Alt+T

Vedheftning Alt+U

— | undgar en masse musebevagelser.

Alle muligheder vises med et bogstav i parentes i "’kommandolinjen” — skal kombineres med [ALT]
Genvejene kan naturligvis ogsa anvendes i Scripts til automatiseret oprettelse af poster, og hvis det
skulle veere aktuelt, endda overfarsel af data fra tabeller. Det kan f.eks. realiseres med programmet
AutoHotkey, som er tilgengeligt via en Open Source licens. —Pa godt dansk: det er GRATIS!
Gennemarbejdede versioner ligger til download pa udgravningsdata.dk.
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Sortér liste
For at sortere listen klikkes pa overskriften til den kolonne, man gnsker at sortere efter.

@ Museernes Udgravningsdata (MUD) - |EI|5|

Filer Data |

o=

& Gem (3) |F Find (F} | dskriv () Excel (E) | Wis[skjul Filbreringsfunktion (L) Wis/skjul grupperingsfunktion (G

Identifika... | Data B
Angivelse Hovedaruppe S| Undergruppe Diakering Fase
K1 Bygning 3-skibet hus Jernalder
Kz Byaning 3-skibet hus Jernalder
Grube Grube Jernalder
Grube Grube Jernalder
Grube Grube Jernalder
:; 4 Grube Grube Jernalder
14 Grube arube Jernalder
15 Grube Grube Jernalder
16 Grube Grube Jernalder
17 Grube Grube Jernalder -
15 Grube Grube Jernalder
19 Grube Grube Jernalder i
MM 4 Post3afel b w4 b
1. Grube Markt grabrunt let sandet ler 2

-
1| | 5

Journalnurnmer: SYM1114 | Kampagne: 29-05-2007 |

(Ver.< 1.0.0.44) Ved at hgjreklikke pa kolonneoverskriften kan man sortere stigende eller faldende.
Nar der er sorteret efter en kolonne, vises en lille pil. Pilen angiver sorteringsrakkefalgen.
I eksemplet sortering efter "Hovedgruppe”, stigende.
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Filtrér

Vil | filtrere skal | sla filtreringsfunktionen til ”Vis/skjul filtreringsfunktion” (Tast: Alt+L).
Du kan udvealge eller filtrere ved at veelge/skrive i ”Filterlinjen” — den med “tragten”/”’sien”.

o= Museernes Ud

ol Filer Data Hje=lp

& Gem (8) | @ Find (B} | Udskriv (P) Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (G)

leatn | »

Identifika... | Data
Angive... & | Hovedgruppe Undergruppe [#] Start Datering Slut Datering Fase
@
63 Grube Koge-fildarube Jernalder
107 Grube Koge-fildarube Jernalder
122 Grube Koge-fildarube Jernalder
:;: 138 Grube Koge-fildarube Jernalder
171 Grube Koge-fildarube Jernalder
v

M 4 Post0af18 b ke B 4

)

BeskrivelseL Relationer J

Journalnummer: SVM1114 | Kampagne: 12-06-2007

(ver.< 1.0.0.92) I eksemplet er valgt ”Grube” i Hovedgruppe og skrevet ”K i Undergruppe,
hvorved de tre "Koge/ildgrube” er blevet valgt.
| fx feltet Undergruppe kan | skrive forskelligt, men vil I helt ud af segningen — sd...
bemcerk at der under listen med poster nu er et “vindue” med sogningen som "SQL”

Vil I se hele listen, men “gemme” sogningen, kan | klikke “fluebenet” veek i “’den bla linje med

SQL-delsztningen.

Vil | “annullere” sogningen/filteret helt kan | lukke vinduet ved at klikke pa krydset = lukke

vinduet/linjen med sggningen.

Det er en god funktion under rapportskrivningen.

... og det bliver smartere endnu med gruppering og summer — fgrst en avanceret funktion til

filtrering.

40/90
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Filtrér med flere eller ”specielle” vardier i et felt.

Hvis | holder musen over overskrifterne i felterne, kan | se en lille "tragt”. Klik pa den og en liste
kommer frem.

o= Museernes Ud

ool Filer Data Hjzlp - F X
& Gem (S) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (3]
Identifika... Data -
Angivelse Howvedgruppe A EJ.UﬂdEtCILLIIE‘ Start Datering Slut Datering Fase
= {Custom) A
R B (Blanks) B
7 Grube Brond Jernalder
8 Grube Byagning Jernalder
=
N N Grube Grube Jernalder
152 Maturfeenomen Naturfzenomen Udateret
Stolpehul
153 Maturfaenomen Udateret
Udadr 8
W 4 4 PostE5af408 b B MM 4 .
- 68, Grube Markt sortbrunt et sandet ler med traskul og ildpavikede sten. lkke snittet. -
BﬁkrivelseL Relationer J

Journalnummer: 5VM1114 | Kampagne: 12-06-2007

(ver.< 1.0.0.92) Valgboks til filtrering. (All) viser alle veerdier. (Custom) giver avancerede valg, se
senere. (Blanks) giver poster uden “"noget” i. (Non Blanks) giver poster med “noget i”. @vrige
mulige vaerdier findes i listen derunder.

F E— _
|

Show rows where;

(Custom) abner en lille valgboks:

Custom AutoFilter — her kan | for
hvert felt veelge kombinationer og
ogsa vaelge mellem AND og OR,
|equals | v | |tkke tolkbart hvor det i MUD vil veere OR, der
“and @ or giver reelle muligheder — I kan
altsa for hvert felt fa op til to
muligheder jf. ovenstaende, der
som filtreret liste giver
nedenstaende resultat, der er
tydeligt forklaret i SQL-linjen.

Hovedaruppe

|fE|:|uaIs | - | |Udgravningsteknisk
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o=/ Museernes Ud

atl Filer Data Hj=lp - 8 X

& Gem (5) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (G)
Identifika... | Data

Angive... & | Hovedgruppe ¥ Undergruppe Start Datering Slut Datering Fase
Udgravningsteknisk Spgegraft Udateret
46 Tkke tolkbart Nyere tid (1661 -)
= )| ¥
=
v
MW 4 Postlaf2 bbb M < '
#-G1, Udgravningsteknisk Dette ertifgiet til brug ved udarbejdelse af manual tl MUD ) -

Bﬁkr'welseL Relationer J

Journalnummer: S5VM1114 | Kampagne: 29-05-2007

(ver.< 1.0.0.92) Filtrering baseret pa udfyldning af et Custom AutoFilter for et felt, her
”Hovedgruppe”

Gruppér

Du har flere sorteringsmuligheder til radighed, nemlig gruppering med optelling.

Du ma (i de fleste lister) farst sla funktionen “Vis/skjul grupperingsfunktion (G)” til. Tast Alt+G.
Grupperinger skabes ved at traeekke overskriften fra en eller flere felter op pa omradet over
filterlinjen — fra Anleeg fx Hovedgruppe og Undergruppe.

Gruppering kan foretages pa hele listen (uden filtrering), men ogsa pa en filtreret liste.

ol Filer Data Hjzlp

& Gem (8) | @ Find (B} | Udskriv (P} Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (G)

2 nierguppe

Identifika... | Data

Angive... & | Hovedgruppe 4 |Undergruppe 4 | Start Datering
+| Hovedgruppe: Brond (16)

_+| Hovedgruppe: Bygning (4)

-| Hovedgruppe: Grube (71)

+| Undergruppe: (48)

+| Undergruppe: Grube (5)

=| Undergruppe: Koge- fildgrube (18)

68 Grube Koge-fildgrube Jernalder
107 |Grube Koge-fildarube Jernalder
122 |Grube Koge-fildarube Jernalder

WM 4 Post74af408 b B M <
&~ 68, Grube Markt sortbrunt lst sandet ler med traskul og ildpavikede sten. lkke snittet.

BskrivelseL Relationer J

Journalnummer: 5VM1114 | Kampagne: 12-06-2007

ver.< 1.0.0.92) Eksemplet viser en gruppering af listen Anlaeg pa Hovedgruppe og Undergruppe. "
Hovedgruppen ”Grube” er udvidet med “klik” pa "+ ".
Undergruppen: "Koge-/ildgrube” er udvidet og anleeg ”68 " er aktuel med beskrivelse m.v. synlige

nederst.
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| ovenstaende eksempel er der ikke anvendt filter i filterlinjen, men det kan fint kombineres med

gruppering.
Tilfgjer 1 noget i filterlinjen, vil der farst blive filtreret og sa grupperet.

For at komme ud” af grupperingen, kan | enten traekke “overskrifterne” ned “’pa plads” eller
hejreklikke i Grupperingsfeltet og vaelge ”Clear grouping” eller veelge ”Vis/skjul
grupperingsfunktion(G)”.

Find(E) — Ga til en post, Alt+f

Med knappen/funktionen ”Find (F)” kan | hurtigt finde en enkelt post fx et anleeg. Find(F) = Alt+F
soger kun 1 feltet ”Angivelse”.
Klik pa Find (F)” eller tryk Alt+F. Der fremkommer et vindue, hvor | skriver veerdien.

Sag efter angivelse

|ndtast den angivelze, der skal sages efter.

Angivelze I

| (a4 ~| | annuller ~|

Skriv veerdien, tryk OK eller Enter.
Funktionen er praktisk, nar | har rettelser til enkelte poster i forskellige lister.

Raekkefglge og bredde pa felter i lister (tilpas)

I alle lister kan | selv veelge hvilken reekkefglge I vil se felterne i — dog ikke de kreevede felter til
angivelser under “’Identifikation” (her kan | kun bestemme bredden).

Du kan med musen treekke en feltoverskrift til dens gnskede position.

Det kan fx vare en fordel, hvis | skal taste oplysninger fra lister, hvor oplysningerne star i en anden
reekkefolge.

Ogsa bredden pa listernes felter kan | tilpasse ved treek med musen.

Nar I lukker listen og abner den igen er | tilbage i “standardreekkefolgen”.

Udskrive lister "Udskriv(P)”, Alt+p

Lister kan udskrives/eksporteres hver for sig. (Se ogsa Eksporter lister til Excel)

I den givne liste (inkl. sortering og evt. gruppering) tryk ”Udskriv(P)”, tast: Alt+P.

Herved fremkommer et nyt vindue med et ’Preview” — det er pa engelsk, men forstaeligt. | far en
reekke muligheder for udprint, men ogsa til at gemme i forskellige filformater, lad musen glide over
veerktgjsknapperne og udforsk dem.
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| | Eile View Background -'
BN e de e3P0 R (% & | bW P B - @
-~

aentiwar Data

Angivese Hovedgruppe Undergruppe Start Datering Slut Datering Faze

|G1 Udgravningsteknisk  |[Segegreft Udaterst

|1 Grube Grube Jernalder

2 Grube Grube Jernalder

13 Grube Grube Jernalder

4 Grube Grube Jernalder

114 Grube Grube Jernalder
< i | [>]
Current Page: 1 Total Pages: 2 Zoom Factor: 100%

(Ver.< 1.0.0.92 Preview vinduet til udskrift af en liste med anleaeg (ikke sorteret eller grupperet). |
veerktgjslinen ser | en reekke knapper med funktioner til formatering af siden og meget andet.

Under "File” finder I Print m.fl., men ogsd funktionen ”Export”, der kan eksportere til pdf, csv, og
flere andre formater — brug hér fx "RTF file” — derved fir I "peene” lister til at scette ind i et Word-
dokument som fx anlagsliste — ved eksport til Excel far I lister, der er enkle at bearbejde og fx
knytte til MapInfo-tabeller med fx anleeg eller fund.

RTF Export Options ‘I u
i

Export mode: | Single file

| Page range:

Eksempel pa brug af Print Setings (knappen Customize fra Preview).Ved at veelge til og fra kan |
fa mere eller mindre velegnede lister til print/eksport.

RTF Export Options x|
Export mode:  Single File
Page range:

[ ] Export watermarks
[ (874 | [ Cancel |

Ved eksport af en meget lang liste til Word (*.rtf) til brug fx i en rapport vaelg som ovenstaende, sa
undgar | sidehoveder m.v.

Til flere af de andre filformater far | ogsa en rakke valg, der enten laver en fil opdelt i sider eller
en lang liste.
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Eksportér liste til Excel, Alt+e.

Fra listerne Anlag, Lag, Fund, Foto og Tegninger kan posterne eksporteres til Excel med en direkte
kommando pa kommandolinjen over listen.

Denne funktion svarer til ”Udskriv Lister”, men er hurtig og kan give et hurtigt udtraek”.

Ver opmarksom pa at listen i Excel er med netop den sortering og filtrering som | har valgt, nar der
gemmes til Excel.

Skal I bearbejde en Excel-liste skal I fjerne den gra linje med kampagnedato.

Anlaeg

I anleegstabellen registreres ”Anlag” — idet vi i MUD anerkender en gaengs” praksis for definition
af ”Anleg” som en afgraenset enhed, hvortil der knyttes en raekke oplysninger.

Med den rummelighed, der er i navngivningen og relationerne, er der dog umiddelbart intet til
hinder for at registrere “kontekster” og via relationer samle dem til konstruktioner.
Felterne Angivelse, Hovedgruppe og Datering er obligatoriske, mens det er “frivilligt” om man vil
bruge Undergruppe og evt. Fase.

”Fase” er tankt som en hjeelp til evt. gruppering af anlaeggene, hvor I ikke umiddelbart kan bruge fx
Dateringsmulighederne eller har behov for en finere inddeling, eller méaske skal opdele en
undersggelse i forskellige faser/grupper eller noget helt fjerde, hvor det er rart at kunne gruppere,
optaelle, opdele. Det er helt op til den daglige leder hvordan Fase bruges og hvordan brugen
dokumenteres i rapporten.

G-l eernes Udgra osdata D) - [Anlzg -

o-! Filer Data Hjs=lp - F X

& Gem (%) |PFind {Fl | Udskriv (Y Excel (E) | Visfskjul filtrerinasfunktion (L) Yis/skjul arupperingsfunktion ()

Identifikation Data fad
Karmpagne Angive.., & | Hovedgruppe Underagruppe Start Dakering Slut Datering Fase 3
23-03-2009 (KL Evaning 3-shkibet hus Jernalder

B 23-03-2... ™ [& Evaning 3-skibet hus Jernalder
23-03-2009 (K3 Bvaning 3-skibet hus Jernalder
23-03-2009 (K4 Evaning Staklade Jernalder
2A-M3-2000 KE Ruwaninn A-zkibek hiis Ternalder V

M M 4 Post2af336 ¢ B M

=l k2, Bugning

= Bestar af

4, Stolpebul

5, Stolpehul

B, Stolpehul

7. Stolpebul

357, Stalpehul

383, Stolpehul

358, Stalpehul

360, Stalpehul B
Indgar i

IE:EEH v Beskrivelse | Relationer
Journalnummer: SYM1255 | Kampagne: 19-01-2009, 23-03-2009
Anlaegstabel med K2 = “Hus 11" valgt. Anleegsnummeret tilhgrer SVM1258, kampagne 23-03-2009.
Sagen er under udarbejdelse. De relaterede anlag er vist, mens der endnu ikke er lavet en samlet
beskrivelse for “’konstruktionen ”.

W

Beskrivelsesfeltet kan maksimalt indeholde 214.748.364 anslag.

Beskrivelsesfeltet har som (nzsten) alt andet en maksimal stgrrelse. 214.748.364 anslag — det svarer
til 89478,485 normalsider a 2400 anslag.
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Laengere anlegsbeskrivelser ma evt. skrives i Word eller lignende og gemmes i sagen som et
dokument (overvej sa abent et format som muligt, evt. bade Word og almindelig *.txt) og vedhaftes
til sagen. Henvis hertil fra anlaggets sagsbeskrivelse og evt. i afsnittet ”Administration” i rapporten.

Udgravningstekniske "anlaeg”

Oplysninger om en raekke udgravningstekniske ”anlaeg” kan ogsa registreres i tabellen Anlaeg.

Pa museet ma | overveje, hvordan I vil nummerere den slags — der er mulighed for at registrere det i
Hovedgruppen: ”Udgravningsteknisk”, med en raekke undergrupper, hvoraf nogle ses nedenstaende,
men flere kan ses i regnearket med anlaegsstamtabeller pa MUD’s hjemmeside, bl.a. malepunkt,
boreprgve og flere.

Overvej om | vil fastleegge et fast bogstav til udgravningsfelter og snit m.v. — saledes at der enkelt
kan treekkes oplysninger ud til brug i fx GIS.

Det kan vare vaerd at huske pa, at “anleggene”/polygonerne/punkterne i fx jeres MaplInfo ofte vil
veere placeret i forskellige tabeller eller lag — der skulle dog ikke vare problemer i at knytte
oplysningerne sammen, nar | blot husker entydig identifikation BEGGE steder, jf.
beskrivelserne/overvejelserne beskrevet fra side 47.

a-l Filer Data Hjzlp

& Gem (5) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (G)

Identifika... | Data
Angive... & | Hovedgruppe Undergruppe Start Datering Slut Datering

Udgravningsteknisk Sﬁgegrﬁft

Grube M&lepunkt, Hovedmalepunkt «
Grube M3lepunkt, Kotefixpunkt

Profil

Prowve

Rekognosceringsfelt

Snit

Grube Spgegraft -

Grube Grube Jernalder

Grube
Grube
Grube

Grube Grube Jernalder
M 4 4 Postlafeld (b B B 4

- G1, Udgravningsteknisk Dette ertifget til brug ved udarbejdelze af manual til MUD =)

Beskri\relseL Relationer J

Journalnummer: 5VM1114 | Kampagne: 29-05-2007

Tabellen "Anleeg” ved tilfojelse af et udgravningsteknisk “anleeg”. Her er det veerd at overveje, ..
hvordan I vil bruge de mulige “serier” (Bogstav + tal) hos jer.

Udgravningstekniske “anlag” er en mulighed. For at registrere dem i MUD taler at oplysninger
derved er sikret samt at det er enklere at lave relationer fra felter til fund m.v.

Typer som kvadratmeterfelt, rekognosceringsfelt m.v. er oplagte kandidater til at tjene som
“rammer” for bl.a. fundregistrering, mens fx udgravningsfelt og segegreft formentlig oftest ikke
bruges til registrering af fund og lignende, der skal relateres til. | kan dog ske at have en tradition
for at beskrive fx de enkelte sggegrefter og eller udgravningsfelter, og sa er det relevant at registrere
dem i MUD.

Navngivne snit kan veere relevante til at relatere til tegninger og fotos m.v. — evt. kan det veere i snit
I opbevarer tegningens lagbeskrivelse/lagbeskrivelsen — hvis den da ikke er mere relevant til det
enkelte anleeg — mulighederne er mange — det er valgene sa ogsa.
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Lag

Tabellen Lag er til samlet registrering af lag — primeert en praksis i middelalderlige bygravninger,
hvor der fores en “central” lagliste eller lagfortegnelse.
Felterne Angivelse, Aflejringstype og datering er obligatoriske (skal udfyldes).

o=l Museernes Udgravningsdata (]

a-l Filer Data Hjzlp

& Gem (S | @ Find (B} | Udskriv (B} Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (G)
Identifika... | Data
Angive... & | Aflejringstype Karakteristisk indhold Start Datering Slut Datering
primeer |
Redeponeret
Sekundzer
Undergrund

# #H 4 Post1

BeskrivelseL Relationer J

Journalnummer: 5WM1114 | Kampagne: 29-05-2007

Tabellen Lag under tilfgjelse med alle muligheder for Aflejringstype aben i valgboksen/vaerdilisten.
Bemeerk at posten ikke er gemt endnu — det rgde meerke til venstre for posten.

Der er naturligvis mulighed for at fare en central lagliste ogsa pa forhistoriske gravninger, hvor det
er relevant, fx vil det rumme mulighed for at registrere funds tilhgrsforhold bade til et
udgravningsteknisk kvadratmeterfelt i Anlaeg og til et defineret lag i Lag.

Lag kan ogsa bruges til at registrere oplysninger om afgraensede dele af fx rajorden til senere
sammenknytning med tegninger i MapInfo eller andet GIS.

Lag kan med fordel registreres i ”Anlag” — anbefaling fra
middelaldermetodenetveerk.

Middelaldermetodenetveerk har i en anbefaling til MUD papeget at lagoplysninger med fordel kan
registreres i MUD, hvor Anlag fra version 1.0.0.92 har en Hovedgruppe ”Lag” med anbefalede
Undergrupper — derved bliver det enklere at lave enkle relationer mellem lag og
anleeg/konstruktioner. Hele anbefalingen fra metodenetveerket kan laeses pa udgravningsdata.dk.

Senest revideret 3. april 2020 47/90




Fund

Fund identificeres unikt ved en Angivelse og eventuelt i kombination med en sekundar angivelse,
der dog kan efterlades “tom” — altsa ikke benyttes.

OBS: Et ubrugt undernummer og et slettet undernummer ser ens ud pa skeermen, men databasen
synes de er forskellige. Dette kan give dobbeltnumre som driller nar der skal szttes relationer. En
lasning kan veere at eksportere med udvidet Excel eksport, slette eller rette de ramte data og derefter
genimportere de i MUD slettede data fra eksportfilen.

De to identificerende angivelser kan udnyttes pa forskellige mader:
- enten til at nummerere fund med Angivelse = Anlaegsnummer og Sekundar angivelse =
fundnummer indenfor anlaegget.

- eller til at undernummerere fundnumre under fundbehandlingen/bearbejdningen.
- ?

Bemark, hvis man bade vil nummerere fund indenfor anleeg og opdele fund under konservering, er
to angivelser ikke nok!
Kort illustration af nogle af

Hvis sekunder angivelse ikke udfyldes, er fund

identificeret af en enkelt angivelse, f.eks. X~ 1
nummer, som det kendes i MUD idag. mu I Ig hEderne fO rat Ud nytte
T primar og sekundaer angivelse
Fund e ( H'H H )
Gem | Find | Udskriv | Excgl|  Vis/skjul filtreringsfuriction | Vis/skjul grupperingsfunktion | fra kraVSpeC|f| katlonen .
Tdentifikation Data
Kampagne. Primer angivglse Sekunder angivelse Materidle | Genstand | Start datering Slut datering Antal
01-01-2000 X1 Metal Mant Middelalder 1
01-01-2000  |x2 Metal Mant Middelalder 1
01-01-2000  |Al X1 Metal Mant Middelalder 1
01-01-2000 | A1 x2 \'MM\ Mant Middelalder 1
01-01-2000 X1 1 Metal t Middelalder 1
01-01-2000 X1 \ 2 Metal Mant % 1
jor_1 A -

ALY
\ N,
Hvis fund nummereres indenfor anleg, kan

Hyis fund opdeles under konservering, anlegsnummer registreres som primar

kan fundenes undernumre: registreres R e s

som sekundere angivelser.

Fund registreres i fundlisten inkl. beskrivelser og relationer samt evt. XYZ-koordinater i et for
sagen galdende malesystem. En fuldstendig oversigt over de faste veardier for Materiale og
foreslaede betegnelser for Genstand kan downloades fra MUD’s hjemmeside.

Udgangspunktet for beskrivelserne/betegnelserne er valg af Materiale, hvor kategorierne er faste. |
feltet genstand far I en reekke vejledende valg baseret pa valget i Materiale. Datering er som for
Anlag baseret pa Slots- og Kulturstyrelsen dateringskoder.
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ol Filer Data Hjzlp

& Gem (8) | @ Find (B) | Udskriv (P} Excel (B) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L} Vis/skjul grupperingsfunktion (G)
Data

Materiale

Sekun... & Genstand

Keramik / oldtid Anden keramik - se beskrivelse
Keramik / oldtid Anden keramik - se beskrivelse
29-05-2007 |X Metal, andet ring

12-06-2007 Keramik | oldtid
12-06-2007 |X101 Flint

12-06-2007 |X102 Keramik / oldtid

Start Datering
Jernalder

Kampagne Slut Datering

29-05-2007 |X

Myere tid {1661 -]
Jernalder

Udateret

Anden keramik - se beskrivelse
Afslag

Anden keramik - se beskrivelse

Jernalder

M 4 4 Post2af29 b b bM<

B Ancen eramc—se beskrvle|

- Anlzeg

| [-44, Grube

- Lag

E-Foto

L omER2X2

-- Tegninger

(- Fund

1 randskar med let fortykket rand med indvendige facetter, og 2 sideskar af velbrasndt 7 mm gods

Beskrivelse | Relationer

Journalnummer: 5VM1114 | Kampagne: 29-05-2007, 12-06-2007

Fundliste (ver. 1.0.0.92). Identifikation kan veelges med eller uden przfix (bogstav). Materiale og
Datering er baseret pa en endelig vaerdi-liste. Antal er kraevet. X,Y,Z giver mening i den givne
undersogelse. Betegnelsen i Genstand er "fri”, men | far en reekke foreslaede betegnelser, se
nedenstaende. Hvis | seetter “flueben” i ”Overfor ikke til REGIN ” vil genstandsnummeret IKKE
bliver overfart til REGIN/Museernes samlinger.

Du beskriver fundnummerets genstand(e) i Beskrivelse og angiver relationerne i Relationer.
Det er fra version 1.0.0.92 muligt at relatere fund til fund.

Genstandsbetegnelse — vejledende liste og fritekst.

[ feltet ”Genstand” har | som “kyndig” indenfor ”din undersegelse” mulighed for at benytte netop
den betegnelse, der i ”din” sammenhzng giver mening jf. nedenstaende eksempel pa et usaedvanligt
fund af ”norsk brudeudstyr”.

[8 Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Fund] -0 x|
oc Filer Data  Hijsslp - 8 X |
B Semi(3) | 2@ Find(E) | Udskriv (B} Excel(E) | Wis/skjul filtreringsfunkkion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (&)

Ident... Data Koordinat

A, M | Materiale Genstand Datering Ankal no| z

1 Kerarmik [ oldtid Keramil. diverse Jernalder 11

2 Keramik [ oldtid Keramik diverse Jernalder 3

3 Metal, andet Metal, andet Myere tid (1661 - ) 1

gF o g -

WM 4 Postaafd ¢ B ’”ﬂ Metal, andet ﬂ
Ibestemt

Beskrivelse L Relationer J

Journalnummer: SYM1114 | Kampagne: 29-05-2007

Fund (ver. < 1.0.0.44). Eksempel pa registrering af en ikke-foreslaet fundtype. Der er altsa en
betragtelig rummelighed, der saledes ogsa kalder pa disciplin.
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NYT: DIME nummer forefindes nu i fundlisten

Det er fra januar 2020 muligt at indfgre DIME nummer pa genstande, saledes at disse centrale
unikke data fra DIME registreringen kan komme med funddata videre i systemet til SARA. Dette
har veret et stort gnske pa museerne, ligesom et importmodul til listedata.

NYT: Import af excelark, herunder DIME data til fundlisten

Import af data fra eksterne kilder til MUD har lenge veret et gnske pa danske museer, og med den
aktuelle version 1.0.0.136, er det nu endeligt muligt.

Genstandsnumre i den liste der skal importeres skal vere unikke og ma numrene ma ikke
forefindes i MUD i forvejen. @nskes poster opdaterede med data fra importarket, skal de slettes i
MUD farst.

Data skal desuden leve op til datastandarderne for fundlisten i MUD. Det vil sige, at der skal
angives et gyldigt sagsnummer og en gyldig kampagnedato. Disse skal vere oprettet pa fornand i
MUD. Materialetyper og dateringer skal ogsa vare gyldige, som de er angivet i MUD. Eventuelle
relationer der angives ved importen SKAL pege pa forud eksisterende poster i sagen, eller vere i
samme liste som importeres (fund til fund relation). Det er generelt en god praksis at rette
genstandsklassificeringerne ind i retning af MUD’s standardopslag, i et forsgg pa at optimere
sggbarheden.

e Data kan stamme fra gamle udgravninger eller veere data eksporteret fra DIME.

e Ved import af eksporteret data fra DIME, se leengere fremme i vejledningen.

e Ved import af gamle sager, anbefales det at der MUD’s skabelon for dataark
anvendes.

Dataarket kan hentes pa udgravningsdata.dk:
http://www.udgravningsdata.dk/mud_downloads/Fundliste%20til%20import.zip

Importen startes efter login pa sagen fra fundlisten, over hvilken der nu er et link til formalet, som
er market “Importer (I)”. Som parentesen angiver kan tastaturgenvejen [Alt]+[1] ogsa starte
importen.

MUD forventer en “xslx” Excel fil, som har de korrekte kolonnenavne i den rette orden, sa det
nemmeste er at anvende skabelonen, hvor de ogsa er preedefineret. Men i fald det ikke er muligt /
gnskeligt, er kolonnerne som falger, hvor farste reekke indeholder kolonnenavnet, pracist som
anfart:

Sagsnummer
Kampagnedato
Angivelse
Sekundar angivelse
Materiale
Genstand

Start Datering
Slut Datering
Antal

X

Y

N SQ@ oo o0 o

50/90 Senest revideret 3. april 2020


http://www.udgravningsdata.dk/mud_downloads/Fundliste%20til%20import.zip

Z

Beskrivelse
Anlag

Foto

Fund

Tegning

DIME nummer

~eDoO>S3-

Importen kan opdeles i tre skridt som gennemgas naermere nedenfor:

1. Forberedelse af dataark
2. Tilpasning af data
3. Import + validering af data

De farste to skridt handler om at fa data ind i skabelonarket med det formél at oversta forste
validering.

Har du data i et fremmed regneark (ikke xslx, og ikke skabelonarket) skal du farst sortere
kolonnerne i det fremmede ark sa det svarer til importskabelonens opsetning med tomme kolonner
hvor der er datafelter som ikke eksisterer i kildearket.

H ©- == 4 .- Fundliste til import - Excel Kaj F. Rasmussen . ual

Vis  Udvikler  Hjmlp Q' Forteel mig, hvad duvil foretage dig

) - - - - = s
el == b 1? :'_I i i 1 If@“ = & 4 Q
Tabeller | lllustrationer | Tilfojelsesprogrammer  Anbefalede . Pivotdiagram 3D- Minidia- Filtre Link Tekst | Symboler
© © ° diagrammer @ 7 L2 7 - kort ~ grammer - ° ©
Diagrammer | Preesentationer Links o~
c2 - fe L v
Calibri |11 s & A O g om0 B
A B FK=D-A-F-98 E = -
1 |Sagsnummer Kampagnedalo AnG..e.ce oo weesge e - - stand Start Datering
2 [sims116 Yo1-01-2001 x1 - - Andet vaben 1840-45, 2. Verdenskrig
3 SIM5116 | 01-01-2001 b L Andet vaben 1940-45, 2. Verdenskrig
4 x2 | BB Kopiér zer Ragekniv Bronzealder
5 x3 [0 Indstillinger for Szt ind: Ainium Ubestemt Zldre Bronzealder per.2
1)
7
8
3
10
1
12 .
13 Ryd indhold
14 &) Hurtig analyse
Fund Validerings| Filtrer ' 4 »
Markér destinationsomrade, og tryk pa Enter . Sortér ' H 0o- 1 + 100%

Indset kommentar

Formatér celler...
Veelg fra rulleliste..
Definer navn..

B Link

Alle data markeres uden kolonnenavne, og de settes ind fra en relevant celle, som her fra x-nummer
feltet med ”Indsat veerdier” som findes ved hejreklik 123" pa illustrationen ovenfor.

Hvis denne fremgangsmade IKKE fglges fungerer den farste del af datavalideringen ikke efter

hensigten, hvilket kan resultere i en langt sterre arbejdsbyrde i forbindelse med selve importen end
det bar veere.
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I importskemaet er der i gvrigt indbygget en basal kontekstuel hjelp, der skulle dekke de fleste
eventualiteter.

Arkets indhold
Sagsnummer SKAL svare til den i MUD abne sag, og vere anfert ved alle poster.

Kampagnedato SKAL svare til eksisterende kampagnedatoer i MUD. Der kan importeres til flere
kampagner i samme sag, hvis det gnskes!
-husk dog at hvis du kun abner én kampagne, far du kun poster i den kampagne vist, selv om data

fordeles i flere kampagner

I Excelarket skal du sikre at formatet for kampagnedato er “tekst”- ellers far du en fejimeddelelse
ved importen.

Fundnumre tildeles i Excelarket i kolonnen ”Angivelse” (x-nummer) og sekundzer angivelse
(undernummer), hvis det benyttes. Kombinationen af disse to kolonner SKAL vare unik i listen, og
kombinationen ma ikke forefindes i MUD sagen i forvejen (tjek alle kampagner!). Det vil sige man
kan ikke bruge rutinen til at opdatere eksisterende poster i MUD.!

Materiale er ligesom i MUD praedefineret i opslagsarket, og opslag foretages ved at klikke pa pilen
til hgjre for det felt cursoren er sat i. Der kan IKKE tilfgjes veerdier, der ikke findes i MUD.

Genstand har opslagsliste med samme veerdier som i MUD, men der er ikke nogen betinget
formatering mellem materiale og listen ligesom i MUD. Det er derfor lidt besveerligt at finde den
korrekte betegnelse, men det er veerd at bruge lidt tid pa, for at optimere datakvaliteten. Datafeltet i
MUD kreaever ikke at man skal anvende opslagsordene, men det er tilfeeldet i Excel arket. Dog er
listedata der er sat ind med copy-paste fra et andet dataark ikke i fgrste omgang omfattet af
datavalideringen. Det sker farst nar man bergrer en celle.

For at ensrette registreringen af typer der IKKE forefindes i opslagslisten, kan der tilfgjes
manglende opslagsord nederst 1 arket ”Valideringslister”, ellers springes de nye felter man VED
ikke forefindes i MUD listen over i valideringsgennemgangen, og de vil derfor ankomme som
skrevet i MUD, hvor der jo egentlig er fritekstregler for dette felt.

Kolonne N-R (nr. 14-18) er relationer til andre registreringer i sagen. Alt der relateres til SKAL
forefindes i MUD i forvejen. Formateringen er saledes, at relationer angives som i MUD med
kommaseparering, men UDEN mellemrum efter komma.

Tilpasning af data

Nar data er i listen skal den gennemgas post for post i forhold til opslagslisterne der er indbygget i
importarkets lister. Dette kan geres ved at klikke pa den pil der dukker op til hgjre for den celle
cursoren star, og vaelge det der passer bedst i listen (dette virker KUN nar data er sat ind pa rette vis,
som angivet ovenfor). Nar én post er korrekt, og man har flere ens, kan veardien kopieres til de
andre felter der skal have samme veerdi. Metoden bruges ogsa ved genstand og datering. Skal man
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registrere en genstandstype, der ikke er i listen i forvejen, kan den tilfgjes nederst pa arket
”Valideringslister” 1 kolonnen genstand.

f

c D

E

ngivelse Sekundaer angivelse

Materiale

Genstan

Aluminium

Bly

Ely/tin
Bygningskeramik
Flint

Glas

Guld

lern

|111| »

Nar man mener alt er klart kan man gemme listen og starte importen fra sagen i MUD. Dette startes
fra fundlisten, hvor der er kommet en ny knap mellem “Udskriv” og “Excel”.

OBS!:
Excel ma ikke have listen aben ved importforsgg. Det resulterer i en fejlmelding, og en fejlslaet
import.
ol Museernes Udgmvningsdm[;) -.[‘Fur:d;]—“ E‘&‘Q
W Filer Data Hiwlp T B x |
Z Data ~ . Gem (5) P Find (F) | Udskriv (P) | Importer (I) | Excel (B} Udv. Excel (X) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) |
=¢ Sagsdata Vis/skjul grupperingsfunktion (G) | Liste (R) Rrelationm Beskrivelse1t'_|'] I
Koo Identifikation pa Importer Excel il liste. | |
Beretningstekst R Kampagne Angive... & | Sekun... A | Materiale Genstand Start Datering
& vedhzfiede filer
i Listerisagen ~ :
I Anlzg "
¥ Lao
Fund
O Foto
< Tegninger

= Generelle lister

&  Personliste

L3 Funktinner s

W # 4 Postiafl » W W 4 |

m
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Ved tryk pa “Importer (I)” far du mulighed for at finde frem til den fil du vil importere. Den
markeres og abnes. Under importen valideres listen for overensstemmelse med MUD databasen, og
eventuelle fejl vises i en fejimeddelelse.

Fejl ved import

Hvis der er fejl i det Excelark du gnsker at importere, kommer oftest en forstaelig fejlmeddelelse
op, som fortaeller, hvor i Excelarket fejlen eller fejlene er. Bogstaver refererer til kolonner og tal til
reekker i excelarket.

Import fejlede

Import stoppede, felgende fejl blev fundet

B2 - "Kampagnedato" med vaerdi “11-11-2012" blev ikke fundet pa sag "HAMS5257";
C4 - "Angivelse" med vaerdi "x 18" erikke komekt;
Q7 - "Teaning" med vasrdi "2" blev ikke fundet pa sag "HAM5297"

I dette tilfeelde var der skrevet fejl i ”Kampagnedato” for et fund. Der var indfart mellemrum
mellem x og nummer ved et andet fund og et tredje fund forsggte at lave en relation til en tegning,
som ikke var oprettet i MUD endnu.

Ret eventuelle fejl i excelarket og/eller i MUD, gem og luk arket og importer igen.

Husk at rette i DIME, hvis det er dér du har lave fejl i fx sagsnummer.

»Validation var successful, men import fejlede af ukendte arsager”

Ved anvendelsen af selvkonstruerede ark (herunder anvendelse

af et fra DIME eksporteret ark), er det MEGET vigtigt at

overholde MUD standarderne. De fleste fejl far man en @ Lsion st menmoon et bence
meningsfuld fejimelding pa, men dateringer kan give

uforstaelige meldinger som den til hgjre, som kan skyldes fejl i |
datering.

oK

Import af data fra DIME

I DIME genereres en eksportliste over de genstande, som man gnsker importeret til MUD (folg
vejledningen fra DIME). Den eksporterede Excel liste (xslx” filformat) er sat op saledes, at den
kan importeres direkte i MUD uden at skulle overfares til den fgr omtalte MUD skabelon for
dataark.

DIME anbefaler, at | tilfgjer sags- og genstandsnumre i DIME far eksporten, sa vi sikrer, at der ikke
opstar misforstaelser. DIME-id vil naturligvis altid veere unikt.
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Serg generelt for at sa meget af databerigelsen som muligt foregar i DIME inden eksport, for at
sikre konsistens over alle systemer! Samtidig geres detektorfarerne herved opmaerksomme pa de
korrekte termer som bgr anvendes.

Hvis der i DIME allerede er tilfgjet sagsnummer og x-nr. til ALLE de genstande som skal
importeres i MUD behoves der kun er tilfojes en "Kampagnedato™ i det eksporterede Excelark.
Hvis ikke sagsnummer og x-nr er tilfgjet fundene i DIME, kan du gere det efterfalgende i
eksportlisten fra DIME og inden den forsgges importeret i MUD.

Importen starter du efter abning af sagen. I fundlisten er der nu funktionen “Importer(I)”. Som
parentesen angiver kan tastaturgenvejen [Alt]+[i] ogsa starte importen.

Ved fejl i importen, se afsnittet umiddelbart far dette.

Genstandsfotos — hvordan?

Hvis du/museet gnsker at gemme genstandsfotos er det ngdvendigt at registrere dem i fotolisten.
Det kan evt. gores ved at benytte en serie, en ”Film” indenfor sagen til det formal, fx med ”Filmnr.”
”E” (til genstandsfotos). Betegnelsen ”E” er ikke reserveret i Dansk Museumsregistreringsstandard
jf. beskrivelse og vejledning pa Kulturarvsstyrelsens hjemmeside.

Du ma sa oprette en relation fra billedet til fundet.

Fordelen ved dette er, at der til hvert fundnummer kan opbevares og relateres flere fotos.

Museernes Udgravningsdata {(MUD) - [Foto] o |EI|5|
ol Filer Data Hijslp - § X |
& Gem(3) | 2 Find (F) | Udskeiv (P) Excel (E) | Vis{skjul Filkreringsfurktion (L) Yis/skjul grupperingsfunkkion (G)
Identifikation Data -
Kampagne Fimnr, & |Billednr, £ | Mokiv Filmtype FilmFormat Dato Fotograf wedhasftet
12-06-2007 n} 45 ADL3 TE staklade set fra o digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja|
12-06-2007 n} 46 Orversighshilede staklade set fra @, | digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
12-06-2007 [} 47 COrversighshilede hus 1 med alle vae... | digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
(32 2007 E digitalt foto Ekstraordin,,, 06-07-2007  Pedersen, Morken
B 29-05-2007 E 2 A2 digitalt foto Ekstraordin,.. |07-07-2007  |Pedersen. Morten Jal ™
>« < Postaafies > w4 .
= EAK Al
B Anlaeg =g
B#-Lag
B Fund ‘ Lag ‘
- #1, Anden keramik, - s2 be:
1
‘Fund ‘
«| | | vedhzsftet bileds ™, Relationer |
Journalnummer: S¥M1114 | Kampagne: 29-05-2007, 12-06-2007 |

Oprettelse af et genstandsfoto i Fotolisten. Relation til X1 er oprettet. Her er valgt at lade
genstandsfotos tilhore Filmnr. "E”.

REGIN: Fund eksporteres til Genstande i REGIN/Museernes Samlinger. \

Foto

| Foto registreres fotolisten til sagen (den er ogsa kampagnerelateret) og der er mulighed for at
vedhafte selve fotoet (relevant for digitale fotos) samt en leengere beskrivende tekst.
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o Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Foto] = O

o Filer Data Hjalp -8 x|
| £ Data Ld| & Gem (5) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L)  Vis/skjul grupperingsfunktion (G) | Liste (R) Relation (Y]
= Sagedata Beskrivelse (T) Vedhasftet billed (U)
Kampagnedata Ldentifilcation, Data .
Film... & | Bille... & | Motiv Filmtype FilmFormat Dato Fotograf Vedhaeftet
Z|  Beretningstekst Yo A426 TB Hus 2 set fra v. :
y Vedhzeftede filer (o] 12 A254TB Hus 2 set fra v, digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
— D 13 A425 TB Hus 2 et fra v, digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
| += Listerisagen I o 14 A173 TB hus 1set frav. digitalt foto Ekstraordin... [21-06-2007 |Christensen, Kirsten Ja
™ Anl=g D 15 A421TB hus 1set fras. digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
8 L D 16 A410 TB hus 1set fra v, digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja
et D 17 A140 TB hus 1set fra v, digitalt foto Ekstraordin... |21-06-2007 | Christensen, Kirsten Ja y
~ n Saaa amArem L4 cafo . St foan [ TSP P U
o Foto M 4 4 Postlaf153 |k W M
¥ Tegninger =-D/11. A426 TB Hus 2 setfra v. | Vedhesft [gf Vis [ Eksporter | [z Slet
- Anlseg
|2 Generellelister - & 426, Stolpehul, Tagstolpshul
- Bestar af Der ervedheftet et billede til denne
&  Personliste B Indgér i post,
|5 Funktoner -] | B-K2. Bygning, 2-skibet hus - Tryk her for at vise billedet
B Skjul hovedmenu - Tryk ‘Eksporter for at hente hilledet i
Tibage til sagsliste -- Foto . ariginal starrelse.
- Tegninger
Generer beretning w-Lag
X GEUCEE) &-Fund Beskrivelse ., Vedheseftet billedeL Relationer J

| Journalnurmmer: SVM1114 | Karmpagne: 12-06-2007 |

Fotoliste (ver. 1.00.111)- her vises digitalfoto 11 (D/11) fra sagen inkl. visning af det vedhaftede
foto. Nederst til venstre er relationerne vist.

Funktionerne under vedhceftning er: Vedheeft (en filbrowser abnes som til "upload”/”send”);
Eksporter (en filbrowser abnes som til "download”/”hent”); Slet (det vedhceftede billede slettes). |
skal billede for billede trykke pa "Vis billede”.

Filmnr. kan indeholde bogstaver og tal (fx ”F1” for Film nr. 1).

Billednr.: billedets nummer pa ”filmen” eller nummeret pa den “digitale” film.

Motiv: “beskrivelse” (maks. 252 tegn).

Dato: skal vaere mellem 01-01-1800 og 31-12-2199. Der accepteres ikke 00 for ukendt dag, maned
eller ar.

... pvrige felter burde vaere selvforklarende.

Beskrivelses til foto.
Fra og med MUD version 1.00.108 er det muligt at skrive en leengere billedtekst i et notatfelt, lig
det der findes til anleeg og genstande.

REGIN: Foto eksporteres til Foto og Film i REGIN/Museernes Samlinger.
Der vedheftes ikke en version af evt. uploadet foto til posten i REGIN!

Tegninger
I tegninger registreres tegningslisten til sagen (husk den er kampagnerelateret!) og det er muligt at
vedhafte en skanning.
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Museernes Udgravningsdata (MUD) - [Tegninger] ;'QIil

ol Fler Data  Hiz=lp - 8 X |

& Gem (3) | @ Find (F) | Udskriv (B Excel (E) | Wis)skjul filtreringsfunkbion (L) Vis/skjul grupperingsfunkbion (&)

Identifika... | Data j
Teqnin... & | Type Mélestok | Format Beskrivelse Dato Teaner Yedhaftet
19 Plartegning 100 Seerformat 14-06-2007  |Pedersen, Marten Ja| |
p|20 Saetformat anlegsbeskrivelser 15-06-2007  Jensen, Thomas @,
21 Diverse 1 Seerformat Anlzgsbeskrivelser 18-06-2007  |Pedersen, Morten ej
22 Diverse 1 Saerformat anlegsbeskrivelser 19-06-2007 | Jensen, Thomas @, Mej| -
T %« postioafza v w4 v
= 20 Diverse lafl vedhasft |8 vis |o8] Eksporter a Slet
anl=g denne post.
B Lag
- Fund Tryk Wedhaft for atveelge den billedfil

der skal vedhaefles.

vedhaeftet billede | Relatiorer |

Journalnummer: S¥M1114 | Kampagne: 12-06-2007 |

Tegningsliste (ver. 1.0.0.67).

Felterne giver sig selv.

Tegningsnummer accepterer bogstaver far nummer (anbefales). Format er pakravet af REGIN.
Beskrivelse kan veere nyttig (maks. 252 karakterer).

Det kan vere relevant, at vurdere om der skal oprettes relationer mellem tegninger og anleeg/fund —
iseer nar der er tale om tegninger med snit/profiler eller fx korrektioner til digitalopmalinger.

Vedhaftning foregar som med fotos.

| REGIN: Tegninger eksporteres til Storformater i REGIN/Museernes Samlinger.

Oprettelse af relationer (og genveje til serier!)

Relationer kan oprettes mellem relevante elementer i listerne. For anleeg er der to forskellige
relationer mellem Anleaeg (bestar af og indgar i). Det er jo samme sag set fra to sider.

Relationer oprettes ved at skrive de relevante betegnelser ind. Skal I skrive flere, kan I adskille med
”,.” (komma).

Skal | skrive en reekke anlaeg ind i fx ”bestar af” kan | skrive ”3-7”, der sa fortolkes til 3,4,5,6,7.
Skal | fx relatere en reekke undernummererede fund, der er nummereret X1/a, X1/b osv. kan 1 i
relationer skrive X1 _” og alle fund er relateret — det samme udnyttes ved relatering fra fx Anlaeg til
fund m.v. Serier, inden for hvilke der er knyttet undernr., vil ogsa automatisk medtage disse, nar der
f.eks. skrives X1-X4, der kan fortolkes til X1/a,X1/b, X2, X3/a,X3/b,X3/c,X4.

Veer opmarksom pa at poster, der skal relateres, skal veere gemt farst — det sker for at programmet
kan “validere”/vurdere om det | taster ind kan passe — altsa om vaerdierne svarer til poster i listerne.
Du far ikke lov at oprette relationer til poster, der ikke findes, fx kan | ikke i fundlisten oprette
relation til et anleeg, der endnu ikke er i Anlagslisten — sadan er det bare.
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@ Museernes Udgravningsdata {MUD}) - |I:I|5|
Filer Data |
=101

Gem (33 | Find (F)

Evaning

3-skibet hus ﬂ Jernalder

t ak grupp
Identifika... | Data
Angivelse Hovedgruppe Undergruppe Datering Fase
7
1 Grube Grube Jernalder
2 Grube Grube Jernalder
3 Grube Grube Jernalder
4 Grube Grube Jernalder
5 Grube Grube Jernalder
& Stalpehol Stalpehol Jernalder
7 Grube Grube Jernalder
a8 Grube Grube Jernalder
9 Grube Grube Jernalder
10 Stolpehul Tagstolpehul Jernalder
11 Stolpehul Tagstolpehul Jernalder
1z Stolpehul Tagstolpehul Jernalder
. 13 Stalpehol Tagstalpehul Jernalder
> 14 Grube Grube Jernalder
15 Grube Grube Jernalder

MW 4 Postigafie b o 4|

k1. Bygring

Anlezgoet
bestdr af

61013

Anleegget
indgar i

Lag

Fund

Teaninger

Fata

Beskrivelse RelatiunerJ

Journalnurmmer: SY¥M1114 | Kampagne: 29-05-2007

Indtastning af relationer til K1 (en “konstruktion” til beskrivelse af et langhus). Der tastes ind med
komma og med bindestreg for hurtighedens skyld. Benytter | bogstavbetegnelser til anleeg kan ogsa

serier af bogstaver "B-AB” fortolkes.

| OBS: Relationer til Foto kan alene etableres fra listen Foto,
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8 Museernes Udgravningsdata (MUD)

Filer Data

Gem (5] | Find {F}

k hertil For ak gruppere

Identifika... | Data
Angivelse Hovedgruppe nderagruppe Datering Fase
2
1 Garube Grube Jernalder
2 Grube Grube Jernalder
3 Grube Grube Jernalder
4 Grube Grube Jernalder
5 Grube Grube Jernalder
f Stalpehul Stolpehul Jernalder
7 Grube Grube Jernalder
] Grube Grube Jernalder
a Grube Grube Jernalder
10 Stalpehul Tagstolpehul Jernalder
11 Stalpehul Tagstolpehul Jernalder
M 12 Stolpehul Tagskolpehul Jernalder
::: 13 Stolpehul Tagstolpehul Jernalder
14 Grube Grube Jernalder
15 Grube Grube Jernalder
k1 Byaning 3-skibet hus Jernalder
#
Ml # 4 Posk12aF16 F B KM 4 ,
= | || &nleegget
- Bestr af bestér af
SE Ir:udgfar i Anlzegget k1
=~ K1, Bygring indgar i
El- Bestér af
- B, Stalpehul Lag
- 10, Stolpehul
¢~ 11, Stalpehul Fund
- 12, Stolpehul
B 13, Stalpehul Tegringer
- Indgar i
- La
- Fuﬂ 4 | Fata
[+ Fato
[+~ Tegninger B
& Lag LI Beskrivelse™. Relationer J .

Journalnurnmer: SY¥M1114 | Kampagne: 29-05-2007 ‘

Visualisering af relationer. I illustrationen far blev bl.a. anleeg 12 tolket til at indga i K1. Det
fremgar nu ogsa af anleeg 12 og i vinduet til venstre ses et hierarki af relationer som anleg 12
indgar i. Der kan udvides meget langt rundt via indgar i. | kan fa overblik, men ikke navigere
mellem poster og lister via relationstraet ude til venstre.
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Genveje til indtastning af relationer (serier i lister med primaer og sekundeer
angivelse)

Nar I skal angive relationer, er det muligt at henvise til enkeltposter eller til serier eller begge dele,
se 0gsa ovenfor:

o) Museernes Udgravningsdata | LEL

Filer Data Hjalp
o2 Fund e
& Gem (3) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel (E} | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (G)
Identifikation Data Koordinat
Angive... & | Sekun... A | Materiale Genstand Start Datering Slut Datering Antal Overfar k... X i
@Al %1 Jern fin ting Vikingetid Vikingetid 1 ]
oAl X2 Jern mindre fin ting Vikingetid Vikingetid 1 ]
A2 %1 Jern meget fin ting Vikingetid Vikingetid 1 |
ringe ting Vikingetid 1 )
A3 X3 Jern Fragment Vikingetid |
ac! Anl=g [F=3 B =)

& Gem (S) | @ Find (E) | Udskriv (P] Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (G)

Identifika... Data
Start Datering Slut Datering Fase
Jordfzestegrav, K... KLl Iz‘

|| Angive... A | Hovedgruppe
a2 Grav Jordfeestegrav Vikingetid

m

#

M4 4 Postlaf2 kB M < +

=~ Al, Grav Arlz=gget

bestar af

Anlz=gget
indgar i

=

Al

Fund - | I

‘ Tegninger

‘ Foto

< M b

Journalnummer: SVM3939 | Kampagne: 12-12-2002

Eksempel pa indtastning af relatering af alle fund fra A1 (primaer angivelse i fundlisten) til Al ved
at indskrive A1 " — dette tolkes umiddelbart til "A1/X1, A1/X2” — Det samme ville fungere, hvis
der var benyttet X1 som primer angivelse og undernummereret med tal eller bogstaver under
bearbejdningen. Der skulle sa skrives X1 .

Hvis | vil angive henvisninger til serier under to primare angivelser, fx alle undernumre under X1
og under X2 skal | skrive dem ind med X1_, gar til linjen over og sa bag i relationslisten skrive X2_

- 0sv. —men det er nemmere end at indskrive 15-20 undernumre enkeltvis.

Hvis der skal henvises til enkelte elementer med sekundare angivelser, skal 1 i MUD altid skrive
med [primeer angivelse]/[sekunder angivelse], fx ”A2/X3”.

Tegn i relationsfelter

" alle med den foranstaende primaere angivelse
"M separator i fund og i foto.
bindestreg mellem farste og sidste angivelse i en serie veerdier
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deltegn mellem individuelle verdier

Generering og bearbejdning af beretningstekst

I veelger en eller flere kampagner til en sag. | kan sa generere en beretningstekst ved at vaelge
punktet Generer beretning under Funktioner i menuen til venstre i MUD-vinduet.

OoBS!

Maskinen der genereres rapport pa SKAL have en MSOffice med Word installeret for at kunne
generere en rapport, da den laver rapporten klar lokalt, og anvender Office funktioner til formalet.
Versioner fra Office 2003 til Office 365+ (offline versionen) er testede og fungerer.

Klik pa ”Generer beretning” resulterer i fglgende vindue:

Generer beretningsdokument

Afznit: Veslg de afsnit, der skal mediages | beretningsdokumentet.
Dato: Indtast den dato. der skal skrives ind | beretningsdokumentet som underskriftdata.

Afsnit

] Crverskrift Dato 31-03-2014 ||
] Tekstafanit —
] Arlz=gsliste |Idelad tomme beskrivelser

V| Anlzegsbeskrivelser

] Lagliste [ Brug Regin formatering

| Lagbeskrivelser

| Fundliste [] Medtag Antal i fundlisten

| Fundbeskrivelser

V| Tegringsliste [] Medtag X, Y, Zifundlisten

[¥] Fotoliste

| Veelg alle | | (14 | | Annuller |

Ver. 1.0.0.109. Generer beretning — valgvinduet.
I kan veelge eller fraveelge de forskellige elementer og lister, med rgdt er vist de lister, der ikke
indeholder noget. Datoen benyttes til rapportens udskrivningsdato (ikke valg af kampagne(er)).

I valgvinduet veelger I hvilke dele, der skal med og i hvilket format det skal ud.

Du har mulighed for at veelge en anden “udskriftsdag”, standarden er dags dato.

Bemeerk at | i ”valgvinduet” har mulighed for alene at udskrive en del af rapporten til kontrol eller
fx en eller flere lister til brug i anden sammenhang, anlaegsliste, fundliste eller lignende.

Hvis | veelger "Brug REGIN formatering” vil alle opremsninger og skrivninger af Anlaeg, fund,
tegninger, fotos m.v. blive udskrevet pracis, som de har numre i REGIN jf. den indstilling, der er
valgt jeres museum (prov det evt. til pdf farst!) Indstillingen anbefales IKKE til hele rapporter, men
kan benyttes til fx fundlister og tegningslister, hvis det er vasentligt at deres numre star helt som i
REGIN.
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Afkrydsningsmuligheden ved ”Medtag antal i fundlisten”, er en feature som har veret efterlyst
mange gange. Et kryds her sikrer at de detaljerede opteellingsresultater, hvor man synes det er
relevant, ender som en del af rapporten. De dukker op i en separat kolonne i tabeldelene.
Tilsvarende kan de der indmaler i tre dimensioner, eller har andre typer data registreret i fundlistens
”X, Y, Z” kolonner, fremtvinge at de medtages i listerne fremover ved at krydse af i ”Medtag X, Y,
Z i fundlisten”. Disse data ender ligeledes i fundtabellen

Nar alt er som det skal vere leder et tryk pa knappen [OK]v videre, hvorefter | bliver bedt om at
veelge dokumentnavn og placering:

Gem beretningsdokument

Organiser = My mappe

=

i Navn ZEndringsdato

i Favoritter &
¢ Dropbox ] SIM1233 2020 Halemejse 09-03-2014 12:25
& Overforsler = ] SIM1234 2020 Halemejse2 26-03-2014 16:16
R Skrivebord [ SIM1234 2020 Halemejsed 30-03-2014 12:14

J Cloud Drive - Plante Eﬂ SIM99999 2013 Havtest 09-03-2014 11:47 Microsoft Word-

v
1=l Seneste steder

- Biblioteker
=/ Billeder
3 Dokurnenter
o Musik
B videoer v 4 | L

Filnavn: SIM1234 2020 Halernejsed -

Filtype: | Word dokument (*.docx) hd
Word dokument (*.doc)

< Skjul mapper [ Gem

Boks til valg af filnavn og dokumentformat (kun docx er valgbart) for rapport.

DOCX formatet til Microsoft Word (mindstekrav er Office 2007)

MUD anvender i dag udelukkende DOCX formatet, da det er velegnet til viderebearbejdning i et
tekstbehandlingsprogrammer. Det kan blive ngdvendigt hvis der skal indseettes illustrationer eller
arbejdet med formateringen.

MUD gemmer i gvrigt i den sakaldte kompatibilitetstilstand” for &ldre Word-versioner. Dog i
formatet *.docx”, altsd med @ldst fungerende Office-version Office2007. I kan selv i Word gemme
til det mest aktuelle format.

OBS!: Var opmarksom pa at stavekontrol m.v. er slaet fra i nygenererede rapporter — det skal |
selv sla til for det aktuelle dokument i Words indstillinger. Stavekontrollen finder ingen fejl hvis der
ikke er angivet sprog! Se naste afsnit for en vejledning.

Skal en endelig rapport leegges ud pa hjemmeside (eller fra 2009 tilgeengelig via "DKC”/’Fund og

Fortidsminder”/”4F’), ma det anbefales at redigere rapporten i fx Microsoft Word og siden gemme
som pdf og evt. ”1ase” for redigering med password (som | ikke behgver huske, sa det ma gerne
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veere langt og komplekst). Dette gares i nyere MS Office versioner fra den almindelige "GEM som”

-dialog.
(W] Gem som ﬁ
. - 5 s a s
AT | i <« Brugere » kfr » Skrivebord » - | {n,l Seq [ Skrivebord o '
Organiser = My mappe = - IZEI
. -~
= Billeder “  Navn fZndringsdato Type i
3 Dokumenter . . . N -
] s arealer til upload i ff - Kaj 13-03-2013 14:37 Filmappe
rJ”- Musik . . N ) |
) J Cornic strip 09-04-2014 13:15 Filmappe E
H Videoer e am . .
| Fuglse 07-10-2014 20.33 Filmappe
J godkendelser 20-0 Filmappe
M Computer L J . ) o
) o E | Harup 18- Filmappe
g% billeder (\V\sim-billed i ) 'l
= - J Ikke i FF 14 Filmappe
e Lokal disk (C:) i I i
J Installation 27-10-2014 14:11 Filmappe
% Dwvd-rw-drew (D:) o . .
| KFR. 27-10-2014 13:10 Filmappe
s HP_TOOLS (E2) o . e . <
= RIC fra Chr (Gi) b | ¢ m b
Filnawn: 5IM127 2014 Selund -
Filtype: | PDF hd
Forfattere: Jeppe Lund Andersen Mzerker Tilfe) et maerke
Optimer til: @ Standard l Indstillinger...
{onlineudgivelse og
udskrivning) Abn fil gfter udgivelse
) Mindste sterrelse
(onlineudgivelse)
= Skjul mapper Funktioner - Gemn ] [ Annuller

Ovenfor ”Gem som” dialogen.

Skrivesikring slas til via falgende fremgangsmade: vaelg PDF som filtype, og derefter i menuen
funktioner (lige ved "Gem” knappen ”Generelle indstillinger”. Her angives samme kode to gange,
og man krydser af 1 ’skrivebeskyttelse”. Derefter trykkes i dialogen ”OK” og i fildialogen "Gem”.

Udnyt Word-funktioner til formatering og indholdsfortegnelse.

Beretningsdokumentet har en meget konsekvent formatering.
I kan udnytte den helt konsekvente formatering og skrivning i den genererede Word-rapport til at
veelge, fx 7alt formateret” som overskrifterne ”Abstract” o.s.v..

Det viste eksempel er for en rapport uden ret meget indhold i tekstdelene.
Eksemplerne er vist i Word2013, men funktionerne findes ogsa i tidligere versioner af Word.

Abn dokumentet i Word, gem evt. i det nyeste format, men vent evt. med at gennemfare
stavekontrol til senere (det kan ggre Word meget langsomt i store dokumenter).

Sla visning af mellemrum og formateringstegn til pa knappen
Word.
Uden visning af formateringstegnene ser dokumentet sadan ud:

, som I finder pa "fanen” Start i
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5IM1234/2020 Halemejse2, Annisse sogn, Holbo herred, tidl. Frederiksborg amt.
Sted nr. 01.01.01.

Kampagne: 01-02-2021 KUAS nr.
Kampagne 2 Indledende

Med visning saledes — du kan dermed “forstd” formateringen inkl. tvungne linje- 0g sideskift samt

det vigtigste “afsnitstegn”
FIM1234/2020-Halemejse2,-Annisse-sogn,-Holbo-herred,-tidI.-Frederiksborg-amt.-

Sted-nr.-01.01.01.-9]

1

Kampagne:-01-02-2021 - KUAS-nr.-+
Kampagne-2-Indledendef]

G4 nu ned til forste overskrift ”Abstract” og placer cursoren i ordet. Derefter skal du "vealge alt med
samme formatering”.

Find oppe i varktejslinjen (ver i fanen "Hjem”) kommandoknappen I Marker - (under Sgg og
Erstat” — oftest oppe til hgjre.

Velg sd "Marker al tekst med lignende formatering (ingen data).
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MUD

E] H O - SIM1234 2020 Halemejse2. docx (Kompatibilitetstilstand) - Word ? - 0O X
HIEM INDSET DESIGN SIDELAYOUT REFEREMCER FORSEMDELSER GENMNEMSE VIS ACROBAT Hugo Sarensen - ‘
“D ? Coliori Brod - (14 ~[ A" & A3 Ap 2 i=-TEe EE T | naBoceDe AaBbcede AaBbC . fﬁs;;g Y
st FKU-aex. x* A-F-A-=E=== 1=- TNormal = T1 f.. Owverskrift1 [+ ot
ind - ~ u 2 (2] A = = = = orma ngen at... VErSKr = DJ Markér -
Udklipsholder Skrifttype [F Afsnit ] Typografier rm Redigering -

SIM1234/2020-Halemejse2,-Annisse-sogn,-Holbo-herred, tidl.-Frederiksborg-amt.-Sted-nr.-01.01.01.-9
1

Kampagne:-01-02-2021 - KUAS-nr.-+
Kampagne-2-Indledendeq]

Sideskift

1

Abstract9]

1

Kampagne:-01-02-20219
Kampagne-2-Abstract]

1
Undersggelsens-forhistorief|

1

Kampagne:-01-02-20219 -
19AF699 ORD [|2 DANSK

Valg af alt med samme formatering — hér med samme formatering som “Abstract”. Dokumentet er
vist i "Weblayout” og med visning af formateringstegn (mellemrum, afsnitstegn, sideskift 0g
tabuleringer).

Nér ”Alt med samme formatering” er valgt kan I tildele disse linjer Typografien "Overskrift1”.

Med overskrifterne tildelt typografien "Overskrift 1”” kan I dernast enkelt indsatte en
indholdsfortegnelse pa farste eller anden side. Udnyt evt. tvungne sideskift Ctrl+Enter til at fa en
ny blank side. Placér cursoren hvor du vil have indholdsfortegnelsen skal starte.

Indholds-

0 . REFEREMCER fortegnelse =
Ga til fanen og velg 2

Vealg nu den udformning af indholdsfortegnelse I ensker fx ”Automatisk tabel 1”
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B Hd S O - 5IM1234 2020 Halemejse2.docx (Kompatibilitetstilstand) - Word T H - O x
HIEM  INDSET DESIGN  SIDELAYOUT  REFEREMCER = FORSEMDELSER GEMMEMSE VIS ACROBAT  Hugo Sar. - .
B Tilfej tekst - AR M @ 5} Administrer kilder @ B -I@ B EF G
Indholds- & Opdater tabel Indsast Pl%: . Indsast FET}rpografi: ApA . Indsast Markér Mark.ér
fortegnelse - fodnote citat= E D Bibliografi - billedtekst "= opslagsord citat
Indholdsfortegnelse Fodnoter & Citater og bibliografi Billedtekster Indeks Citatsamling L
1
Kampagne:-01-02-2021 - KUAS-nr.-+
IE' - [ Dpdatelrta;el...andeﬂ
Indholdq I
BN xSRI ettt sne e mneeeen e e e eeree ot eeeane e nean e nneenaesneesnanrannrnns 19
Undersggelsens-forhistorie. .. e e . 19
Administrative-data .. e s S, 19
Topografi,-terra2n-og-undergrund. ... ———— et tas e e s 19
IVIAIESYSTEIM 1uvvreeirerrsernrsessserass e sssmess sese e ssssnrasmsnsssssassranene s sttt et e aar i ataabebet st s e et ne s ean At nbeben sreerr e et nennnnns 11
EVFIEE-TATA cvoerrerereeerrerreees e s eras e s e e smsaesaaseneod et ena e e e e eag e eE e AR e n e g e erre e eaeen e e amae e ns 11
Udgravningsmetode e s s s s TR e R g R 11
Undersggelsens resulater. s s S 11
Fremtidigt-arbejde:parstaBt . v e ceeeie s e e e sms s T nss e e e neena s saer e e nn e nnan s e e 19
Bilag-1-Plan....q (
q -

SIDE1AF15 7310RD (£ DANSK
Indsat indholdsfortegnelse baseret pa typografierne ~Overskrift....”

I ”bunden” af indholdsfortegnelsen kan I evt. tilfgje linjer med bilag eller andet som I ved kommer
til i en senere pdf-version til publicering pa Fund&Fortidsminder eller hjemmeside. Disse punkter
bliver der selvom Indholdsfortegnelsen opdateres med musen eller med FO.

I har flere muligheder ved udnyttelse af funktionen "Markér” og formatering.

Udnyt Words - ”sgg” og fjern eller “erstat”
Den konsekvente formatering og udformning af rapportdokumentet kan ogsa udnytte med andre af

. fac Erstat : : o
Words funktioner, fx pa fanen “Hjem” i gruppen “Redigering” —en struktureret

dialogboks abnes

Fx fjerne dobbelte linjeskift

Rapportformatet er lavet med brug af flere afsnitstegn til formatering af afstand mellem overskrifter
0g tekst — ved formatering med typografier er det unedvendigt og det er en fordel at fa udryddet”
de mange steder der forekommer to eller flere afsnitstegn efter hinanden.
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S@g og erstat ?

5@g Erstat Ga til

Sag efter: Aphp W
Erstat med: | ~p| v
<< Fgerre Erstat Erstat alle Annuller

Sagekriterier
Sag: |Alle v
|:| Forskel pa store og sma bogstayer |:| Sag efter praefiks
Kun hele ord |:| Se@g efter suffiks
[ Brug jokertegn
I:‘ Lyder som [engelsk] |:| lgnarer tegnsaetningstegn
|:| Sag efter alle ordformer [engelsk) |:| lgnarer blanktegn
Erstat
Formatér = Speciel *

Words dialogboks til erstatning. Den har mange indstillingsmuligheder, sa I fx kun sgger indenfor
tekstdele med en seerlig formatering. Hér er vist sggning efter to afsnitstegn efter hinanden, der
gnskes erstattet med et afsnitstegn.

Kender I ikke “koderne”, der bestar af Ctrl+(et tegn/bogstav), kan du benytte knappen “Speciel ” til
at finde dem.

For at kontrollere at du har defineret den rigtige ”Seg efter og “Erstat med” prov Find poeste 09

derefter | Erstat

Er du tilfreds med resultatet tryk | =%t 2

erstatninger.

. —en boks kommer frem med resultatet — antal

Erstat alle

Du kan derefter gentage indtil resultatet er nul eller forbliver det samme.
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E" ﬁ = 5IM1234 2020 Halemejze2. docx (Kompatibilitetstilstand)... T EH - O X
HJEM IMDSET DESIGM SIDELAY REFERE FORSEM GEMME VIS ACROB  Hugo Sar. - .

e R - B TR o .
Calibri (Bredtekst v M = S T B - = 4 i

: e
F K U ~abe x, x* A =E=E== =~ Redigeri
Sest .. Typografier Redigerng
ind~ ¥ A-F-A-Aa- A A DL f|f , g
Udklipsho... s Skrifttype P Afsnit ra  Typografier -
« Abstractq =

Kampagne:-01-02-20214

Tekstafsnit¥]

" Undersd@gelsens-forhistorieq
Kampagne:-01-02-20211

Tekstafsnith]

" Administrative-dataq
Kampagne:-01-02-2021Y]

Tekstafsnit¥]

"Topografi,terreen-og-undergrundy
Kampagne:-01-02-2021Y

Tekstafsnit¥]

SIDEZAF14  7370RD [2  DaNsk E g -———+H—+
Resultat af at "udrydde’ dobbelte eller flere afsnitstegn.

Fjern alle/mange forekomster af "ZKampagne....... 7 | teksten.

Udnyt ogsa Erstat til at fjerne fx de mange forekomster af linjen med ” Kampagne: 01-02-2021,
der er overflgdig, hvi kun en kampagne er valgt udskrevet.
Igen &bner du Erstat” og udfylder som vist (fjerner bade teksten og linjen=fsnittet).
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S@g og erstat
Sag Erstat iza til
5@q eftern: Kampagne: 071-02-2021"p W

Indstillinger: Fremad

Erstat med:

Flere = Erstat Erstat alle Annuller

Sogning efter "Kampagne: 01-02-2012" + afsnitstegn’ og erstatning med "ingenting” = sletning
af linjen. Er der andet efter "Kampagne: 01-02-2012" sker der intet, for forekomsten findes ikke.
Kampagnedatoen under overskriften er efterfulgt af et tabuleringstegn og slettes saledes ikke.

Det samme geelder forekomster i listernes tabeller og far anlaegs- og fundbeskrivelser, hvor teksten
er efterfulgt af to mellemrum.

BB H ©- O = sIM12342020 Halemejse2. docx (Kompatibilitetstilstand).. 2 0 - 0O X
FILER HIEM  IMDSET DESIGM SIDELAY REFERE FORSEM GEMMNE WIS ACROB  Hugo Sar. - .
"'D Cambria (Qverckrifter = |16 | = - EE - 1“i_—_* &= = A-J i
. FKU-aex,. ¥’ A ==== !=- T*"'f, fedier
a=t P ypograftier edigernng
indv f &vzvﬁvﬂav Fl'. A QT_T gl 1"’ - -
Udklipsho... s Skrifttype P Afsnit fa  Typografier -
= Abstractq

Tekstafsnith]

"Undersagelsens-forhistorie
Tekstafsnit¥]

" Administrative-dataq
Tekstafsnith]

S@g oqg ersi

"Topografi,terreen-og-undergrun | Seg | Estat | Gatil

Tekstafsnit] sog efter Kampagne: 01-02-2021p

Indstillinger: Fremad

"Malesystemf|

TekstafsnitT] Erstat med:
" @vrige-dataq

Tolertmfmm il Flere == Erstat

SIDEZAF14 T7190RD [ DaANSK

Teksten efter fjernelse af "Kampagne: 01-02-2012" + afsnitstegn”.
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Mulighederne er mange med Word - eksempler

e Listerne kan ggres mere leeselige og tilpasse ved at slette den gra linje med "Kampagne.... Og evt.
tilpasse kolonnebredderne.

e Listeoverskrifter kan gentages p hver side ved at vaelge den gverste linje og dernaest hgjreklik->
Egenskaber for tabel-> Raekke (fane)-> Gentag som overskrift....

e Sgg og erstat ord/vendinger fra rapportgeneratoren, som | gnsker erstattet.

e Brug typografierne "Overskrift 2” m.fl. til at give overblik og skabe bedre indholdsfortegnelse.

Automatisering ved mange ens poster (AutoHotkey MUD)

Nar man skal have registreret mange meget ens poster, kan man med fordel anvende et program til
tastaturmakroer. Heldigvis er der allerede folk i Silkeborg og Odense som har fremstillet et seet
makroer til netop dette formal.

Der er til projektet anvendt makrosoftwaren AutoHotkey, hvor der er defineret genveje til
forskellige scenarier. Softwaren kan hentes pa udgravningsdata.dk inde fra downloadsiderne, eller
via nedenstaende link:

http://www.udgravningsdata.dk/mud downloads/autohotkey.zip

I pakken ligger der en kort vejledning, samt en exe-fil ”AutoHotkey MUD v3.5.exe”. Kopier de to
filer ud hvor du vil have dem, mere installation skal der ikke til. Herefter kan du starte scriptet ved
at kare exe-filen. Herved startes MUD i gvrigt automatisk, dog under den forudsatning at Internet
Explorer er din standardbrowser.

En post Flere poster Kombineret med  Funktion Obs
[ALT] [WINDOWS] [q] Kopier foregdende post i Anlegs- eller
Fundlisten
[ALT] [WINDOWS]  [w] Kopier foregdende post i fotolisten
[ALT] [WINDOWS] [d] Kopier foregdende post i fotolisten inklusive Anvendes nar
kampagnedato flere kampagner
er dbne
samtidigt
[ALT] [WINDOWS]  [g] Kopier foregdende post i tegningslisten
[ALT] [u] Marker det aktuelle fund som udgéet
[ALT] V] Marker det aktuelle anleeg som udgdet
[WINDOWS] [f] Indseet Horsens registreringsfelterne i et antal Det gnskede
fglgende poster antal poster
SKAL vere
oprettede pa
forhand!
[WINDOWS] [b] Indszt eget system i notatfeltet fra Det gnskede
klippebordet. antal poster
SKAL veere
oprettede pa
forhand!

Med de aktuelle scripts kan man oprette lange serier af ens poster, indsztte standard
registreringsfelter i Beskrivelsesfeltet, som bar kunne anvendes til en mere struktureret registrering
af datapunkter som vi ikke kommer til at implementere i MUD.
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http://www.udgravningsdata.dk/mud_downloads/autohotkey.zip

Myere tid (1661 -)

Byagningsdel Fundament Nyere tid (1661 -)
Al102 Byagningsdel Fundament Nyere tid (1661 -)
A103 Bygningsdel Fundament Myere tid (1661 -)
Al104 Byaningsdel Fundament

M 4 4 Postlaf34 (b B MW 4

Nyere tid {1661 -)

a5 Anlezg EI@
& Gem (S) | @ Find (F) | Udskriv (P} Excel (E) | Vis/skjul filtreringsfunktion (L) Vis/skjul grupperingsfunktion (G} | Liste (R] Relation (¥]
Beskrivelse (T)
Identifika... | Data =
Angive... £ | Hovedgruppe Undergruppe Start Datering Slut Datering Fase =l

- A100, Bygningsdel, Fundament

Side:
Bund:
Muance:

Diameteri cm:
DOybde i cm:

Besl-crivelse:|

Beskr'nrelsel_ Relationer J

Registreringsfelter indsat i tekstfeltet med AutoHotkey MUD, Klar til at indfgje data!

Avancerede funktioner

Der er fremstillet et administrativt script af Kaj F. Rasmussen, som kan flytte registreringsobjekter
mellem sager, fjerne og tilfgje identifikationstegn. Disse scripts er beregede pa at ensrette
registreringen indenfor de enkelte sager, samt pa museet generelt.

Pas pa med de avancerede scripts!

-de kan potentielt set give MEGET rod. Derfor er disse scriptdele separeret ud i et eget script, sa der

ikke sa nemt sker fejl!

Download af de avancerede scripts sker samme sted som de basale, men igen af sikkerhedsarsager i

en separat pakke:

http://www.udgravningsdata.dk/mud downloads/autohotkey avancerede.zip

Flere poster Kombineret med  Funktion Obs
[CONTROL] [ Indseet identifikationsbogstav ferst i Giver fejl
hver enhed i aktuel kolonne startende  hvis der er
med den aktuelt markerede enhed. bogstaver i
forvejen!
[CONTROL] [K] Slet identifikatorbogstav farst i hver Sletter ogsa
enhed i aktuel kolonne startende med  farste ciffer i
den aktuelt markerede enhed. tal hvis der er
poster uden
identifika-
tionsbogstav!
[CONTROL] [f] Kopier kampagnedatoen for den Flytter
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http://www.udgravningsdata.dk/mud_downloads/autohotkey_avancerede.zip

ovenfor staende post flere gange effektivt

startende med den aktuelt markerede objekter

enhed. mellem
kampagner

Brug MUDs sggefunktion i forbindelse med indtastning af
komplekse data

Brugen af de to basisfunktioner lister Filtreringsfunktion og Ctrl+* i alle MUDs lister kan lette
indtastningsarbejdet bade i forbindelse med mange gentagelser og ved mere komplekse dataszt.
Her er et eksempel fra fundlisten fra OBM9776:

1. Abn filtreringsfunktion

2. Tast begyndelsen af den genstandstype, der skal indtastes

| &2 Fund [E=E(E=R &)

7H  Beretningstekst
& vedveefiede fier

X126 Keramik historisk tid Yngre ry nma Hyere tid (1661 -) Nyere tid (1661 -)
| i2 Uisterisagen Al [xase Keramik historisk tid Yngre 0... | Yngre middelaider (1400-tal) Nyere tid (1661 -
X751 tid ¥ngre redgads, (stjertpottego. . | Yngre middelalder (1400-tal) Nyere tid (1661 -)
X932 tid fngre recigods, (stertpottege... iatorisk tid (1536-1660) |Nyere tid (1661 -)
X245 tid ‘¥ngre redgads, (stertpottego. .. iatorisk tid (1536-1650) | Nyere tid (1661 -
X022 ¥ngre redgods, (stjertpottego... | Yngre middelalder (1400-ta) Nyere tid (1661 -)
& Foto X1221 middelalder (1400-tal) Nyere tid (1661 -)
¥ Tegninger X1321 e tid (1661 -) Nyere tid (1661 -)
X1834 middelalder (1400-tal) Nyere tid (1661 -)
- Generele lister A [ 922 Yngre rpdgods, (stiertpottego. . | Efterreformatorisk tid (1536-1650) | Nyere td (1661

m Anleg

& g

Fund

e o e e

& Personiste & i [senstand] Like 'yn%' i
M4 PostOafi8 bom MM ¢ [ W] B
34 Funktioner A H

@ Skil hovedmenu

3. Find en lignede post i listen og tast dennes X-nummer

O B S, o S . — ]
Filer Data Hjzlp

|[Bom IS [=n o ===

< Sagsdata & Gem (S) | @ Find (F) | Udskriv (P) Excel () | Vis/skjul L) Vis/skjul ©

& Vednaeftede fler

| i2 Usterisagen Bir | | | | | |

m Anl=g

& a0

4. Derer nuentom indtastnings linje under den sggte post.

5. Brug Ctrl* funktionen til at genbruge indtastninger fra denne post. Du kan ogsa veaelge at kopiere
hele den forrige post med [CTRL]+[q] hvis du har AutoHotkey MUD installeret?

6. Ved naeste genstandstype skrives der blot nye oplysninger i Filtreringslinjen og nye poster findes
frem.

Denne indtastningsmetode sikre konsistente indtastninger og er hurtig, nar den farst ligger i
handen.

Serligt komplekse data

Ved serlige problemstillinger kan valge at taste sin liste af kategorier gverst i fundlisten, sa den
kan fungere som “dropdown-menu”, som sarlige typer kan valges efter. Disse poster gives ikke
et X-nummer, men et andet bogstavnummer.

2 Du skal huske at anfgre 1D nummer far genvejstasten trykkes. AutoHotkey MUD kan hentes pa udgravningsdata.dk i
download sektionen ”SKM og OBM s automatiseringsredskaber”. Starter man den, starter MUD automatisk.
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Eksempel pa indtastet liste:

4 Museernes Udgravningsdata (MUD)
Filer Data Hjelp

= sagsdata o Fund

Kampagnedata @ Gem (3 | @ Find () | Udskriv (B) Excel () | Vis/skjul L Vistskjul @
Beretningstekst | Identifikation |pata. [ Koordinat
& Vedhazfiede fler Angive... & | Selun.. A | Materi d ng Slut Datering Anta Overf
» i
| £2 Lster i sagen Il A2 i ]
m Anmg A3 Fint Stenalder &
A4 Fint Stenalder &
L =
8 o A5 Fint Stenalder & L
Fund 26 Fint Stenalder [l
o foto A7 Fint Fiskke, retouche, Idskornet | Stenalder &
Tegninger A8 Fiint Fiaekke, retouche, idpdvirket | Stenalder [&]
A9 Fiint. Flaekke, retouche, skaft Stenalder E
X1 Fiint. Afslag Stenalder 1 [}
i P X2 Keramik / oldtid Randskdr, ornamenteret Stenalder n =] m
X3 mont Historisk tid (1067 -) 1 []
£ Funktioner - = o
MW 4 Postiafia (b mi < | n r
@ skl hovedmenu AT, Flaskke B
iz Tibage ti sagslste ‘

Eksempel pa brug af listen:
atl Museernes Udgravningsdata (MUD)

Filer Data Hixlp

sagsdata

& Gem (8) | B Find (F) | Udskriv (P) Excel (B) | Vis/skjul L Vis/skjul @

|l i Data Koordinat
Angive... A Selun.. Materiale. Genstand. = Antal x Y
2A7 fle

Kampagnedata
Beretningstekst
&  vednoeftede fier

AR

i Usterisagen a7 Fint Flzekke, retouche, idskomet | Stenalder
M animg i I
& la
Fund
o Fote

Tegninger

5 B [Genstand] Like "% And [Angivelse] Like 'A7%'

84404, Post2af2 » i < m

@ Skl hovedmenu ‘ I

Fer man generer beretningen slettes disse poster naturligvis i fundlisten.
Hvis man har mange sager, der skal have den samme liste at taste data efter, kan man med anvende
en lille makro, der taster posterne ind i listen, far man pabegynder den faktiske indtastning i listen.
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Vedhaeftede filer

En knap i menuen under ”Data” (til venstre i MUD-vinduet).

Her er mulighed for at tilknytte fx en feerdig version af rapporten og/eller fx en zippet version af
Maplnfo-filer. Det er teenkt som en mulighed for sikkerhedskopiering og tilgengelighed af iser de
endelige rapporter, der jo ofte kan veere forsynet med ekstra layout, illustrationer m.v.

Du kan tilknytte filer, nar kun én kampagne er aben. | kan dog se listen med tilknyttede filer nar
flere kampagner er valgt.

Tryk pa ”Vedhaftede Filer” — en liste bner sig. Den er lidt forskellig fra de “almindelige”, med en
reekke knapper oppe gverst (svarende til vinduet med tilknyttede billeder/fotos og tegninger).

Du vedhefter en ny fil ved at trykke pd ”Vedheft ny fil” — derefter abner en version af ”Windows
Stifinder” sig, hvor | finder frem til filen og trykker ”Abn”.

RIS

& Gem liste kﬂ Wedhaeft ny Fil ﬂ Eksporter

| Primazre filoplysninger (skrivebeskythet) | @ivrige Filoplysninger (kan rettes) I

| Filmatn |ato | Stgrrelse (KE) |Beshrivelss | Ejer |
%

L3 S¥MO1114-1_Foru,,, |03-01-2003 EFDrundersagelsesrappDrt lZI'u'istEﬂsen_. Kirsten

M4 4 Postiafl b b oW 4] ,

Her ses vinduet "Vedhceftede filer med en fil vedheeftet. | kan kun rette i ” @vrige filoplysninger "
Beskrivelse og Ejer.

Vinduet Vedheftede filer kan ligesom vinduet Beretningstekst traeekkes udenfor MUD-vinduet, er
dog er last.

En vedhaftet fil kan hentes til jeres PC med knappen Eksporter. Igen far | et vindue med Windows
Stifinder og kan velge en placering.

Vedheeftede filer og formater

Muligheden for at vedhafte filer er primeert teenk som en mulighed for at vedhafte fx en feerdig
rapport eller lignende, der dermed ville blive sikkerhedskopieret.

Det er dog ogsa en rigtig god mulighed for at sikre fx en zippet mappe med GIS eller lignende mens
| er pa undersggelse — efter aftale vil andre ogsi kunne hente filen og evt. legge den ”p4 plads” eller
arbejde videre med data.

OBS: Ver opmarksom pd, at der ikke er nogen som helst sikkerhed for at filerne vil blive ved med
at kunne laeses, da filformater og filversioner efterhanden a&ndres.

Forsgg derfor at gemme i et sa simpelt eller tekstnart format som muligt, hvis | gnsker en
’langtidssikring”.
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Forfatterne til denne vejledning tror fx at formatet til Adobe Acrobat vil overleve forholdsvis leenge
— en anbefaling kunne vere at gemme med “kompatibilitet” til en af de lavere versioner frem for
den mest avancerede eller som fx det der betegnes "PDF-A compliant” et mere kompatibelt,
arkiveringsformat.

Vedheeftede MapInfo-filer — en anbefaling (brug MID/MIF)

Hvis du/l vil benytte jer af at gemme og sikre jeres GIS fra sagen som vedhaftede filer kan det med
fordel gares som MID/MIF (i Maplnfo: Tabel->Eksporter). Det er et udvekslingsformat, der bestar
af tekst i to filer *.mid og *.mif. Derved skulle I sikre jer en langt bedre mulighed for, at kunne
“redde” oplysningerne igen senere.

Overfgrsel af sagsdata og lister fra MUD til REGIN.

Dette blev muligt fra version 1.0.0.67

Det anbefales at “vente” til sagen/kampagnen er feerdig, men funktionen kan fint handtere
endringer i lister og sagsoplysninger, sa det kan lade sig gere at have opdaterede lister i
REGIN/Museernes samlinger, hvis det er pakravet.

Der a&ndres ikke i evt. tilknyttede oplysninger i REGIN (fx Opbevaring tilknyttet en Genstand)

Ver opmarksom pa at det fra version 1.0.0.92 kraver stor omtanke og forsigtighed at indstille
formaterne og mulighederne for eksporten (det skal gares af en bruger med administratorrettigheder
i Administrationsmodulet). Herom i afsnittet REGIN konfiguration.

Installation og programkrav

MUD kan kare pa PCére med Microsoft Windows og internetadgang og gerne en ikke alt for lille
skeerm.

Desuden skal der veere installeret. NET Framework 3.0. Det kan enten hentes fra siden, hvor |
starter MUD pa knappen Run ...

Pa PC med Windows 7 fungerer MUD ogsa med.Net 4 Framework Client profile.
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ﬂ; Mud - Windows Internet Explorer o ] 4

e,

€I |&] htp:1f130.228.229.92/Mudfnstall 7 | | ## || X | |5o0ae FelRs
W ode oo «| @rep | @mox | 5| [ B - - hside - (G Funkioner - 7
COWI A/S
Mud
Name: Mud

Version: 1.0.0.17

Publisher: COWI A/S

The following prerequisites are required:

[l NET Framework 3.0

If these components are already installed, you can Jaunch the application
now. Otherwise, click the button below to install the prerequisites and run the
application.

Run

=
4| |

Siden hvor I starter MUD pa knappen “Run”, som hvis.NET ikke allerede er installeret, ogsa
installerer dette.

Det aktuelle versionsnummer af MUD, ser | gverst.

Det nyeste.Net Framework kan ogsa hentes/installeres via Microsofts hjemmeside — enklest med
brug af ”Microsoft Update”, hvor | skal veelge “Brugerdefineret” og siden vaelge ”.Net Framework
3.0” eller nyere til installation. I nyere versioner af Windows / vil. NET normalt veere installeret.

Windows 7-8 og “"Microsoft. NET framework 4 Client Profile”

Windows 7 har installeret ”” Microsoft. NET framework 4 Client Profile” som standard — nar det er
installeret behgver | ikke installere en ’lavere” version af.NET. MUD version 1.0.0.92 er testet
uden fejl pa den “platform”.

Firewalls og administratorrettigheder.

OBS: Er jeres PC tilknyttet et stgrre netveerk i fx en kommune, kan det veere ngdvendigt at kontakte
en administrator, for at det kan installeres.

Hvis | ikke ma installere programmet, far |1 en meddelelse om, at I ikke har tilstreekkelige
rettigheder.

Har | administratorrettigheder pa maskinen, skulle der ikke vere problemer — og formodentlig
heller ikke hvis | er ”Superbruger” = standardopsatningen for de fleste.

Pa knappen ”Run” abner I MUD. Det kontrolleres, at | har den aktuelle version. Har | ikke det,

hentes den nyeste version via internettet og installeres.
Her er igen mulighed for bgvl med administratorrettighederne — vi beklager.
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Det er nasten helt sikkert, at | far en meddelelse fra et beskyttelsesprogram/sikkerhedsprogram om
at MUD.EXE vil oprette forbindelse til Internettet — det skal I tillade!

Meddelelsen fra dit/jeres sikkerhedsprogram eller firewall kommer fgrste gang | starter MUD og
med nogle firewall-programmer ogsa farste gang I starter en ny version af MUD.

Sammenknytning af listedata fra MUD til tabel i MapInfo
(SVM-eksempel)

Det falgende er et relativt ubearbejdet farste opleg til en intern vejledning i Sydvestsjellands
Museum (senest rettet 03-08-2009).

Ver opmarksom pa at den enkleste metode er beskrevet under punktet "Tilknytning/opdatering...”.

Introduktion

MUD kan i sin farste version ikke handtere GIS-data (MapInfo m.v.).

Du star derfor med tabeller for Anleeg (inkl. udgravningsfelter) og evt. Fund i MUD og MapInfo-
tabeller med Anlaeg, Felter og evt. Fund, hvortil | gnsker at knytte flere oplysninger fra MUD’s
relevante liste.

Dertil benytter | en fzlles "negle” — nemlig identifikationen af Anlaegget eller fundet,
anleegsnummer eller fundnummer.

Forudsetningen er altsé at identifikationen i MUD’s liste stemmer helt overens med en veerdi i
Maplnfo-tabellen, fx feltet Anlaegsnummer.

| det falgende gennemgas farst den evt. ngdvendige tilpasning. Dernast to forskellige metoder i
Maplnfo, hvor ”Tilknytning/opdatering” skriver vardier ind i jeres Maplinfo-tabel og
”sammenknytning med SQL” fletter og viser resultaterne 1 en foresporgselstabel.

Den sidste metode anbefales sa leenge I ikke er feerdig med indtastning og rettelser i MUD og
versionen af eksport fra MUD ”Direkte til Excel” er hurtig og enkel, hvis | ikke skal kontrollere
relationer mellem anlag.

Eksport og tilpasning af tabeldata — MUD

Direkte til Excel

Skal I ikke bruge felterne "Tegning”, ”Indgar i’ og ”Bestéar af” kan | i MUD fra ”Anlaeg” velge
knappen "Excel(E)”.

Velg et navn til Excel-arket og en placering. Formodentlig abner arket i Excel.

Slet den gverste linje i Excel-arket og Gem.

Du kan nu gé videre til afsnittet ”Tilknytning/opdatering af data i MapInfo”.

Udvidet Excel-eksport — fa alt med (relationer, beskrivelser m.v.)

Listerne Anlaeg, Lag og Fund kan eksporteres til Excel med alle felter "Udv. Excel (X)”
| far udskrevet et Excelark med “alle felter” inkl. relationer og “Beskrivelse”. Felternes navne
varierer efter listernes indhold.

Skal | bruge Excelarket til ssmmenknytning med MUD eller anden database kan | med fordel slette
gverste linje i arket.

Feltet Beskrivelse er meget bredt — | kan med fordel markere kolonnen og gere den smallere med
Hgjreklik->Kolonnebredde”.
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Du kan nu ga videre til afsnittet “Tilknytning/opdatering af data i MapInfo™.

Tilpasning af tabeldata — MaplInfo

I Mapinfo skal I nu farst abne den tabel, hvor | gnsker at fa verdier ind, fx Anlag eller Felter eller

Fund.

Pak Mapinfo-tabel

Kontrollér farst at anleegstabellen i MaplInfo er pakket — dvs. at der ikke er gra linjer, der hvor |

f.eks. har slettet et anleeg.

Du i akker tabeldata ved at abne anlaei slisten i Ma: Info
| MapInfo Professional

Filer Rediger WVeerktgj Objekter Forespergsel Tabel Indstilinger Liste  Vertical Mapper  MultiTools  Yindue Hijsslp

o P = = = O sl e TS S T
2ol [ =10 ] [mal ]| sl ol] eslmla]]
i 2|22 x|

= Anlaeg Kort

EE Anlaeqg Listevindue

i

O
O
O
O
O
O
=
O
O
O
EIV.

Herefter gér |l ind i ”Tabel” > ”i'ustér” > "Pak tabel”

Forespergsel | Tabel Indstilinger Liste Wertical Mapper MulbiTools Windue Hislp

y@l ilﬁ Opdater kolonne.. . I.‘, o e u T @l @J@lﬁ

TilFaij reskier bl kabel. ..

sura | 7
I

Geokod.,,

1—>| ﬁl K Geokad via server...

COpret punkker. ..

Kombiner objekter ved hjselp af kolonne...
Euffer...

Yoronoi..,

il Kerselsomrder...

Imporker...
Eksporter. ..

Tabelstrukkur,..
Slet tabel...
Omdgh kabel...

Juster
Yeerkkgi bl Oracle-arbejdsomride
Rasterhillede 3

JHIE

1
1 | WiMStabelegenskaber., .
1 Gt DEMS-tabel klar til kortlazgning. ..
Ret DBMS-tabellens symbal. ..
Friggr DEMS-tabel...
Opdater urniverse| datatabel..,, Opdater DEVS-tabel .,

Vis 3bne tabeller... I

Opdater WES-tabel.. . AlEHES
Egenskaber for WrS-kabel...

Herefter beder | MI pakke ”Anlag” og satter kryds i ”Pak bade tabel- og grafiske data”.
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Palk tabel:

" Pak tabeldata
" Pak grafiske data
¥ Pak bade tabel- og grafizke data

ok | Aeer | Hisp |

Tryk ”OK”. Herefter pakker M1 anlegstabellen og lukker den ned. Nar I abner den igen, er alle
slettede data (gra linjer) fjernet fra tabellen.

Kontrol af ens veerdier MUD - MapInfo

Kontrollér (Vindue->Nyt Vindue) at Anleegsnumre i MapInfo-tabellen har samme betegnelser som i
MUD-tabellen (Excel-regnearket).

Den efterfglgende sammenknytning af tabeller, sa data (felter) fra MUD-arket kan kopieres over i
eller ses sammen med MaplInfo-tabellen, er helt afhaengig af at fx anleegsnumrene er skrevet helt
ens.

I SVM har vi fx tidligere skrevet ”001” eller ”A001” for ”A1” — og den gar ikke i MUD, der
forkortet til ”1” eller A 1”. | kan naturligvis rette op pa “miseren”, se afsnittet “Funktioner til
konvertering...”.

Du kan fx ogsa have brug for at tilfgje felter til MapInfo-tabellen for at den kan rumme ngdvendige
oplysninger — husk sa at TILF@JE FELTER og ikke flytte den opad i MapInfo-tabellen. | Mapinfo
er det Tabel->Juster tabelstruktur ... PAS PA!).

Er 1 usikker kan | forst lave “ovelsen” pa en kopi af jeres tabel.

Nar | er sikre pa at der er overensstemmelse mellem de to identificerende felter (Identifikation og
Anlzg) i Mapinfo-tabellen og i det regneark I skal knytte til gar | til afsnittet
’Tilknytning/opdatering...”.

Funktioner til konvertering af veerdier i MapInfo-felt

Maplnfo indeholder muligheder for datamanipulation/datakonvertering, der kan hjeelpe med at sikre
at fx Anlegsnumre indtastet i1 et "forkert” format kan bringes pa en form, der svarer til MUD’s
gennemtvungne format.

Udgangspunktet er fx:
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B MapInfo Professional - [Anlaaqg Lis - | Ellil

B2 Filer Rediger Veerktgi Obiskter Forespergsel Tabel
Indstillinger  Liste  Wertical Mapper EUREFE9  MultiTools

windue  Hizlp =] %]

I
o e T e ) e o e Y i e 3 M

|Anleg [Delar [ A
[1fozs 14 [
1l o 14
{3z 14
[ 1foz4 14
[1| 029 14
[ {030 14
[ 1{ooz 14 |
o o
[SEpEy - CUaTEE Anlagsliste i Mapinfo med 024 ”-format.

Her vises et eksempel med brug af funktionen:

Numerisk veerdi: Val()

Det | gnsker er at fa anleegsnummeret eller evt. en nyt felt til at f4 formen 24" for tidligere ”024”.
Det kan vaere en god idé at oprette et nyt felt til betegnelserne frem for at manipulere direkte i feltet
”Anlaeg”!! Her er ikke behov for at fa et foranstillet bogstav med over!

Du skal bruge Mapinfo's mulighed Tabel->Opdater kolonne:

Opdater kolonne x|

Opdater tabel: I,&,nlaeg j

Dpdater kalonne: I Betegnelze j

F& weerdi fra tabel: I.-i'-.nlaeg j Ferbitid,.. |
Yaerdi [allnlz=g) Udtryk.. |

ok | Aenler | Red | Hi=h
Eksemplet opdaterer i tabellen

"Anleeg”, opdaterer kolonnen “Betegnelse” og gor det med en beregnet veerdi, her “Val(Anlceg)”,

der beregner den numeriske veerdi af feltet ”Anleg”.
Seetter | flueben i "Vis resultat” vises et nyt listevindue med de opdaterede veerdier, men et er ikke

ngdvendigt.

Du ”bygger” et udtryk med ”Udtryksgeneratoren”:
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Udtryk x|
Skriv et udbryk:

F.olonner |£
Operatarer |£

-
Second |-

Ok I Annuller | Werifice|Sin

Sphericalbrea
Crdnaric alMlickamea

Udtryksgeneratoren kan byge meget komplicerede udtryk. Med knappen Verificér far | en melding
om forkerte “formler”/udtryk. Brug hjcelp til at finde forklaring pa iscer funktionerne.

Forste bogstav + numerisk vaerdi

Mange lister kan veere sammensat af enheder nummereret med et bogstav og et nummer fx ”A002”

og | skal have det pa formen ”A2” som i MUD.
Du kan sammensgatte en ny veerdi med det farste bogstav i feltet Anleeg + den numeriske veerdi af

feltet ”Anlaeg” og sé opdatere kolonnen jf. nedenstaende.

x
Skriv et udbryl:
Leftdanlaeg. 1 |+ allfnlzeg) K.alonrer Ii
Operatorer |£
Funktioner |i
] 4 Annuller Hiz=lp |
Udtryk til bogstav+numerisk veerdi.

Hvis | veelger at opdatere i en nyoprettet kolonne kan I kontrollere de ny verdier pa baggrund af de

tidligere.
Vil I have dem kopieret over i den oprindelige kolonne kan ogsa det ggres med MaplInfo’s *Tabel-

>QOpdater kolonne”. Vealg som vist nedenstaende eksempel:
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Opdater kolonne x|

Dpdater tabel: I.-i'-.nlaeg

=
Opdater kolonne:; I,&,nlaeg j

Fa vaerdi fra tabel: I,-i'-.nlaeg j Eorbind.. |
W zerdi: IBetegneIse Udbryk... |

ok | sendler | R | Heb |

veerdien i kolonnen "Betegnelse”.

DET ER IKKE N@DVENDIGT at opdatere fx Anleeg med de nye verdier, hvis de star i en anden
kolonne — den kan lige sa godt bruges til sammenknytning af poster mellem Mapinfo og en eksterne
tabel med data (fx Excel).

Opdater kolonnen "Anleeg” med

82/90 Senest revideret 3. april 2020



Tilknytning/opdatering af data i MapInfo-tabel

Du har to “tabeller” med hver én kolonne med ens verdier. Derfor kan de enkelte poster ”parres” og
veerdierne i MapInfo-tabellen opdateres med veerdier fra MUD-listen (Excel).

Begge tabeller skal vaere abne i MaplInfo.
MapInfo-tabellen abnes blot "helt almindeligt”.

Excel-tabellen &bnes i MapInfo med Filer->Aben:
abn 2| x|
Segi | 5 ANL_MIDL x|« & ek E-

L0ad

Tabeller Mappe

[rpartiler
b appe

Filnawr |51 210_ANL_MIDL +ls

=
Filtype: I Micrazaft Excel [* xls) j Annuller
[

Weelg windue: I.-'l'-.utumatisk

¥ b aplnfo-steder v Opret kopi i Maplnfo-format for leesringskhiviing
" Standardsteder

Velg Filtype "Microsoft Excel(*xls) og s@t evt. flueben 1 ”Opret kopi...... ”; Abn

Information om Excel x|

Hvilken del af arbejdzarket vil du hawve adgang til:

Orvddenavn:  |Adk1162:H2237 |
aktuel veerdi:  Ark1la2H2237

v iﬁrug linjen over walgt waerdi som kolonnenaswr

0k, I Annller Hi=lp

HUSK flueben i ”Brug linjen....”; OK
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Angiv egenskaber for felt x|

Eelter Type
Tegn(10]

Howvedgruppe Tegn(17]
| Indergruppe Tegn(42]
D atering Tegn(B0]
Faze Tegn(11]
Tegn_ Flydende o
Imdgar_i Tegn(2] ;I
— Feltoplyzninger

Navr:  |DEERE

Tupe: I Tean j

Bredde: |'| 0

ok | aonuler | Hielp |

...OK
Der er nu to dbne tabeller i MapInfo: Anleg (Maplnfo) og ’SVM1210....” (Excel)

IE MapInfo Professional 10l x|

Filer Rediger “Weerktgi Objekter Forespergsel Tabel  Indshilinger  Liske  Mertical Mapper EUREFSS MultiTools  Windue Hisslp

) o= 5 e Y O s s o o< N S = B A R ) =

g e e (e e KX 7 st i = [ 0 =2 = ] S S S (= SR

o s lol0]o]alo] t] o] se~2m] Al %3] ole|| ] @] 25| w]m] es|w|

R WD
Anlxg |Be‘legnelse |Type In.;l Anlag IHuuedgruppe |Undergrupp;|

|82 g2 | = lkke tolkbart [

| oz a2 |s3 Ikke tolkdart

[1|09s 94 [1|a4 Stolpehul Stolpehul?

1| oas a5 C|ss Uiy

| ogs 96 [1|as Uclgfr

]| ome e C|sv Ikke tolkdoart

| oas 85 [1|as Uclgfr

1| o6 a6 [|s9 Uiy

| oar &7 {90 Udlgfr

1| osa a5 HE Gk

1| oaa &9 )92 Uiy

1| 030 an e Gribe

1| om o ~ || ] o4 Grube Grube? -

1 i f o

| poster 92 - 104 af 2236 |

| dette eksempel kopieres veerdier fra MUD(Excel) til MapInfo-tabellen, men I kunne ogsé bruge en
sammenknytning i en SQL-forespgrgsel.

Vi gnsker at opdatere MaplInfo-tabellen ”Anlags” felt "Type” med de tilherende verdier i MUD-
tabellens "Hovedgruppe”. I MapInfo: Tabel->Opdater kolonne:
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Opdater kolonne

Dpdater tabel: I.-i'-.nlaeg

=
Opdater kolonne: I Type j

Fa vaerdi fra tabel: ISUI'»-H 210_ANL_MIDL j Earbind... |

Beregn: I*..Iaen:li j

af: I Hovedgruppe j

ok | aeler | R | Hib

Velg hvilken tabel der skal opdateres og hvilken kolonne; vaelg dernast at Fa veerdi fra den anden
tabel (MUD-tabellen som Excel) og velg dernast at benytte Veerdi — her feltet "Hovedgruppe”
HVIS | fx vil opdatere med et Udtryk findes det nederst i listen — et eksempel kunne veere

”Hovedgruppe +, + Undergruppe

Nu mangler det blot at FOBINDE de to tabeller vha. to felter med ens veerdier for de poster der skal

”flettes”/forbindes.
Angiv forbindelse

Farbind

heor Betegnelze w | fratabel Anlseg

varer il I,e:-.,n|agg j fra tabel S%M1210_ANL_MIDL

ok | aondler | Hielp |

x|

De to felter med veerdier til ssmmenknytning velges; OK
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Tilbage i Opdater kolonne valges OK, Voila!:
o x|

Filer Rediger “Weerktgi Objekter Forespergsel Tabel  Indshilinger  Liske  Mertical Mapper EUREFSS MultiTools  Windue Hisslp

=21 =1 = 1= O e O s | NS EE TR 3 R RS [N S

Iy wla] s |@lnE @lalaln] 2e1s] Slel 2z wled Bl -] =]

o s lol0]o]alo] t] o] se~2m] Al %3] ole|| ] @] 25| w]m] es|w|

i0lx] R
Anlxg |Be‘legnelse |Type In.;l Anlag IHuuedgruppe |Undergrupp;|

|82 g2 Ikke talkkart | = lkke tolkbart [

1| o9z a2 Udlg&r |s3 Ikke tolkkart

[1|09s 94 Grube [1|a4 Stolpehul Stolpehul?

| oas as Grube Cjas Uchgyr

| o9& 96 Grube [1|as Udgdr

1| oza 84 Stalpehul O|sr lkke tolkbart

| oas &s Udgir IS Udgir

| oas &6 UdoSr EE Udgir

O/ oa7 &7 lkkee tolkbart g Uty

| oes &8 UdoSr mIE Grube

| o&a &9 Uduir 1|4z Udgdr

(| 0a0 a0 Udodr X Grube

1| om 1| Grube ~ || ] o4 Grube Grube? -

a1 8 T N

| poster 92 - 104 af 2236 |

Samme procedure kan nu gentages for fx felterne "DelAf” (Anleg) og “Indgar 1" (MUD).
Husk at gemme tabellen som | har opdateret i, nar | er feerdige med jeres rettelser.

Ovenstaende er isar egnet, nar | er feerdige med MUD og med GIS og skal have lavet tabeller til at
gemme fx i et feelles GIS.

Indtil | er feerdig kan I med fordel knytte sammen via SQL!
Se nedenstaende.
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”’Den hurtige metode” MUD-MapInfo - Sammenknytning med
SQL —til kontrolarbejdet m.v.

Til kontrolarbejde er det meget, meget nemmere pa falgende made med SQL, der benytter samme

tabeller Den sammenknyttede “’tabel” gemmes midlertidigt i en tabel med navnet

"MI MUD_Anleg;:

Waelg kolonner:

fra tabeller:

heor:

Grupper efter:
Sorter efter;

Placer i tabel:

IV iz resultater

x|

T abeller |£

Kalonmer |£

Operatarer |£

Aggreqationer Ii

Anlazg, SYM1210_ANL_MIDL

Anlazg Betegnelse= SYRM1210_AML_MIDL Anlzeg

] 4 | Annuller |

[MI_MUD_Arlzeg

[ Find resultater i det aktuelle kortvindue

Fiemn |

Funktianer |£

Gem skabelon

Indlzzz skabelon

"

Hiz=lp

Efter Verificer og OK:
B MapInfo Professional

Filer Rediger ‘aerkbgj Objekter Forespergsel Tabel Indstilinger Liste Wertical Mapper EUREFS9 MulkiTools Mindue Hjelp

=10l x|

EEEEEEE

D || =5 = 3l e

e

||~ [

S I S

@ N = 2le|@]v] 4

0 P ] = o ) 2 M= = Ml )

+|+|-}

x4 ©lel

B8] w=] 75| | el w

EEMI_MUD_Anlazg Liste =[Ol =] ﬂ
Anlaeg Hovedgruppe Undergruppe Datering I Fase ;I

. 2 Grube faeleshetegnelse for recente nedar: | Myere tid (1661 - _I

M Grube Udateret

[ K] Ulchg&r Udisteret

. 1 “andteknizk anleg | f=ellesbetegnelze for draen Myere tid (1661 -

M- Grube Grube? Udateret
a GrLbie Grihe? | Inaterat

J

| poster 13 - 18 af 2285

=1
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Med lidt gvelse er det lgsningen pa diverse forespargsler, da | ikke skal endre i MapInfo-data.
HUSK — det kan bruges til kontrol og videre forespgrgsler ogsa pa “kort” i MapInfo, men regulare
rettelser skal foretages i MUD indtil alt er “korrekt”.

Ved at bruge SQL-sammenknytninger kan | ogsa gemme skabeloner for forespgrgslerne og er |
konsekvent i arbejdet fra MUD til Excel kan | endda gemme som forespgrgsler, der udnytter den til
en hver tid geeldende Excel-version af jeres MUD-liste.

Hvor | kan udnytte versionen med at gemme direkte til Excel fra MUD er det en meget hurtig vej”

— ogsa fordi I kan lave grupperinger og filtreringer i MUD og eksportere resultatet, hvorefter |
hurtigt kan knytte til oplysningerne i GIS i Mapinfo.

Fa styr pa komplicerede stolpehulspladser og lignende.

Horsens Museum har udviklet en metode til at opbevare langt mere strukturerede data i
Anlagslistens beskrivelsesfelt og derefter fa dem konverteret til et format, der giver muligheder for
at arbejde mere detaljeret med fx data pa jernalderudgravninger / stolpehulspladser.

Du finder en brugervejledning m.v. pa udgravningsdata.dk under "FAQ”.

Den aktuelle version af AutoHotkey MUD har mulighed for at indsatte et mindre antal
registreringsfelter i notatfeltet til hvert anlaeg. Se afsnittet om Automatisering ved mange ens poster
(AutoHotkey MUD).
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MapIinfo — Tabelstrukturer og redskaber til forventet
integration.

Se evt. beskrivelsen til MUD-GIS pa udgravningsdata.dk, hvor der er en szrlig side om dette
Basistabellerne bygger pa applikationerne fra Odense Bys Museer ("ARK-kort” m.v.) — de findes til
download pa udgravningsdata.dk.

Facebookgruppen “udgravningsdata.dk”

Fra 2016 har MUDs bestyrelse primart kommunikeret hurtige henvendelser og fejl via
hjemmesiden samt pa Facebook i den lukkede gruppe “udgravningsdata.dk”. Vi holder gruppen
“lukket” for at undga spergsmaél og debatter, der ikke har tilknytning til MUD.

Link: https://www.facebook.com/groups/194515401036723/?ref=bookmarks — du skal anmode om
medlemskab og bliver maske spurgt om din tilknytning via Messenger.

I den tid MUD har eksisteret er der blevet snakket meget om hvordan programmet bruges,
installeres og forbedres. Det er primart sket via mail, men der er andre lgsninger!

Hvis du har problemer med MUD, gnsker til nye funktioner, eller er interesseret i hvordan andre
museer arbejder videre med MUD data, eller har fundet frem til en lgsning som breender for at dele
med andre, er det "MUD forum” du leder efter.

Der ligger i forvejen mange lgsningsmodeller klar pa hjemmesiden, og dem kan man finde links til
inde fra forum ogsa. Alt er organiseret i (for 0s) logiske kategorier:

Meddelelser fra administrator og bestyrelse
Her kan du l&se nyt (og gammelt) om drift
og status for MUD databasen

Tips og workarounds
I denne kategori postes tips og
vejledninger til MUD, samt workaraounds til
manglende funktioner.

Hvordan ggr man?
Dette er stedet for helt konkrete spgrgsmal
om hvordan basen benyttes - fa legst op for
dine frustrationer her!

Generelle spgrgsmal om MUD
Kategorien er beregnet pad spgrgsmal om
tilmelding og gkonomi.

Znsker, fejl og mangler
Her er der mulighed for at stille spgrgsmal
til de enkelte registreringskategorier,
samt at komme med forslag til &ndringer i
dem.
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Blandt de lgsninger der er skabt via MUD forum er AutoHotkey scriptet, som kan lette
registreringsbyrden ved at automatisere registreringen langt hen ad vejen.

MUD forum finder du pa adressen: http://www.udgravningsdata.dk/forum/

Fejl og begraensninger

Forbudte og problematiske tegn:

| forbindelse med tekstfelter (ikke notatfelterne nederst), er der enkelte tegn og tegnkombinationer
som giver problemer, jeevnfar nedenstaende liste. Der KAN vere flere, saledes at det kan anbefales
ikke at vaere ALT for kreativ i netop dette felt.

Tegn/streng Hvor Symptom/fejl

# Foto->Motiv” Generering af beretning i Word fejler
(formodentlig i lignende
felter i gvrige lister)

T i | beretningstekst Generering af beretning i Word fejler
”Skjulte Kopiering fra excel til Generering af beretning i Word fejler
afsnitstegn” Word til Beretningstekst

Kopiering fra Word/Excel til beretningstekst — kan ”lase”
rapportgenerering.

Nar du kopierer fra Word og Excel kan du risikere” at fa evt. skjulte tegn med over i MUD. Det
kan fa rapportgenereringen til at ”lase”.

I ”almindelighed” kan du sagtens kopiere tekst med fx tabulatorer, ’simple” tabeller (konverteres til
tabuleret tekst) og lignende til beretningsteksten og til beskrivelserne i Anleeg m.v.

Ver forsigtig med fx ’tvungen ny linje” og lignende i Word og navnlig 1 tabeller, som du vil
kopiere over i beskrivelser og i beretningstekst.

[Beskrivelse mangler!]

En situation der typisk kan give problemer er indkopiering af tekst fra Excel, hvor der
tilsyneladende overfares ulovlige afsnitstegn.

En rensning af data far indkopiering via Notesblok, som fjerner al formatering, fjerner desveerre
ikke problemet. Bestyrelsen arbejder pa en lgsning i samarbejde med COWI.
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